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En cumplimiento a los Criterios para la elaboracion del PADA emitidos por el Archivo
General de la Nacion (AGN), este documento debe presentar el siguiente:
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__GLOSARIO J
ACA Area Coordinadora de Archivos
Catdlogo Catalogo de Disposicion Documental
CPEUM Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Cuadro Cuadro General de Clasificacidon Archivistica
GIA Grupo Interdisciplinario en materia Archivistica del Instituto Electoral
del Estado de Campeche
IEEC Instituto Electoral del Estado de Campeche
LGA Ley General de Archivos

Ley de Instituciones

Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Campeche

Manual Manual de Procedimientos para la Transferencia Primaria de Archivos,
al Archivo de Concentracién

PADA Programa Anual de Desarrollo Archivistico

RAC Responsable de Archivo de Concentracion

RAT Responsable de Archivo de Tramite

Reglamento Reglamento de Operacion del GIA

SIA Sistema de Archivos Institucional

UA Unidades Administrativas productoras de informacion

\Cjk_
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El PADA 2026, contiene los elementos previstos en el Titulo Segundo, Capitulo V de la
LGA, estableciendo las acciones de gestion documental y administracidon de archivos

que se llevaran a cabo en el IEEC durante el ejercicio fiscal 2026.

Las actividades programadas estan dirigidas a mantener y homogeneizar la organizacion,
conservacion y administracion correcta de los archivos de todas las UA del IEEC, asi

como preparar los documentos para una Transferencia Primaria a futuro.

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en la Ley General de Archivos y demas

normatividad en materia archivistica aplicable y vigente.

PN 3l T AL TR A T R A e T W S i N Ul el J

I.  Articulos 24, Base VII, 54 fracciones XIX bis y 125 bis de la Constitucién Politica del
Estado de Campeche; que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se

insertase para todos los efectos legales a que haya lugar.

Il. Articulos 23, 24, 25, 26, 27, 28, 30, 31 y 32 de la Ley General de Archivos; que se
tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertase para todos los efectos

legales a que haya lugar.

IIl.  Articulos 1°, 3°, 242, 244, 247, 249, 253 fracciones | y Il, 278 fracciéon XXIV, 280
fraccion XVIII y 280 quinquies fraccion VII de la Ley de Instituciones vy
Procedimientos Electorales del Estado de Campeche; que se tienen aqui por
reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos legales a que

haya lugar.
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IV.  Articulo 45 fraccién Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Campeche; que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se

insertasen para todos los efectos legales a que haya lugar.

V. Articulos 14 fraccion Il de los Lineamientos de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Instituto Electoral del Estado de Campeche; que se tienen
aqui por reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos legales

a que haya lugar.

VI.  Articulo Décimo, fraccidon | de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion
de Archivos; que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertasen

para todos los efectos legales a que haya lugar.

VII.  Articulo 5° fraccidn lll y 49 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado
de Campeche; que se tienen aqui por reproducidos como si a letra se insertasen

para todos los efectos legales a que haya lugar.

VIIl.  Manual de Procedimientos para la Transferencia Primaria de Archivos, al Archivo de

Concentracion.

2 e e ) O

El Instituto Electoral, depositario de la autoridad electoral, es responsable del ejercicio de
la funcion estatal de organizar las elecciones, en términos de la Constitucién Federal, de las
leyes generales, de la Constitucién Estatal, de la Ley de Instituciones y demas disposiciones

legales correspondientes.

Son fines del Instituto Electoral: /

.  Contribuir al desarrollo de |la vida democratica; J

Il.  Preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos;
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Ill.  Asegurar a la ciudadania el ejercicio de sus derechos politico-electorales y vigilar el
cumplimiento de sus obligaciones;

IV.  Garantizar la celebracion periédica y pacifica de las elecciones para renovar a los
integrantes de los poderes Legislativo y Ejecutivo del Estado y de los ayuntamientos
y juntas municipales;

V.  Velar por la autenticidad y efectividad del sufragio, y

VI.  Realizar la promocion del voto y contribuir a la difusién de la cultura politica

democratica:

Asimismo, este Instituto Electoral considera dentro de sus obligaciones y atribuciones,
aquellas conferidas en la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales con
respecto a la eleccion de personas juzgadoras del Poder Judicial de la Federacidn, asi como
las dispuestas en la Ley de Presupuesto Participativo para los Municipios del Estado de

Campeche.

En virtud de lo anteriormente descrito y en concordancia con lo dispuesto en el articulo 62
de la CPEUM y en la LGA, la correcta administracién archivistica y la gestion documental,
resultan pilares para garantizar el derecho a la informacion, la rendicion de cuentas y el

derecho a la memoria histérica de todas las personas.

Bl e W o T I AAS I e Y R T RO S A S s )é, o

Este Programa establece diversas acciones a realizarse en materia archivistica, en

cumplimiento de la normatividad aplicable vigente, a la vez que presenta mejores practicas
para agilizar la busqueda de informacién durante los ejercicios de Rendicién de Cuentas y

Transparencia, asi como de manera administrativa per se.

Las actividades plasmadas en este Programa se disefiaron en completa alineacion con las

Politicas y Programas 2026 del Instituto Electoral del Estado de Campeche.
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Si bien, los objetivos establecidos representan el esfuerzo maximo del Instituto Electoral del
Estado de Campeche y su funcionariado; el interés por realizarlo y la utilidad que

representa, seran parte del resultando de esta planeacion.

{ 4. OBJETIVOS )

4.1. General

Promover, planear y supervisar que las direcciones ejecutivas, érganos técnicos, unidades
administrativas y la Oficialia Electoral, lleven a cabo en tiempo y forma, las acciones de
gestion documental y administracion de archivos.

4.2. Especificos

Objetivo T
Especifico Descripcion
OE.1 Disefar, proponer e implementar el PADA, para el ejercicio 2026.
OE.2 Asesorar a las areas productoras en la elaboracion de las FTVD.
OE.3 Elaborar los instrumentos de control archivistico.

Supervisar la integracion y organizacion de los expedientes del Archivo de

OF:# Concentracion.

OE.5 Coordinar la realizacion de Reuniones de Trabajo Extraordinarias del GIA, de
i manera trimestral asi como segun se requieran, en su caso.

OE.6 Coordinar la realizacion de la Reunién de Trabajo Ordinaria Anual del GIA.
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5. PLANEACION

5.1.

Objetivo

Especifico

Actividades

No.

Actividad

Actividad

Acciones

Disefiar el PADA, de acuerdo | Disefiar, elaborar y publicar el PADA antes
a las disposiciones legales en | del dia 30 del mes de enero del afio en
A.l.1. materia de archivos. curso, de acuerdo a lo establecido en el
articulo 23 de la LGA.
Someter el PADA a | En cumplimiento a lo establecido en el
consideracion y aprobacion, | articulo 23 de la LGA asi como el 280
en su caso, del Comité de | quinquies fraccion IV de la LIPEC, este
Transparencia, asi como de | Programa se propondra al CT “..en los
OE.1 la Presidencia del Consejo | primeros 30 dias naturales del ejercicio
AlD General. fiscal correspondiente”.
Disenar, Asimismo, una vez propuesto al CT y en
PXOROTEL, cumplimiento a lo establecido en el articulo
e 28 fraccién Il de la LGA, el PADA se
I O el sometera a consideracién de la Presidencia
P.ADA'. pata € de este Instituto Electoral, en el plazo
ejercicio 2026. 2 :
referido en el parrafo anterior.
Implementar el PADA, para | Reforzar la capacitacion de los RAT en
aplicacion de las diversas | procedimientos especificos tanto fisicos
A.13. | 4reas del IEEC. como electrénicos, en cumplimiento con
esta Programacion y la normatividad en
materia archivistica aplicable.
Llevar el seguimiento | Propiciar la integracion y formalizacion del
A.14. puntual del PADA con | GIA, de acuerdo a lo establecido en los
acompafamiento del GIA. articulos 51 y 52 de la LGA.
Solicitar a las direcciones
ejecutivas, rganos técnicos, | A la fecha de elaboracién del presente
OE.2 unidades administrativas y | PADA, se han recibido en el ACA, la
Oficialia Electoral, la | mayoria de las FTVD de cada una de las
Asesorar a las elaboracién de sus FTVD en | 4reas de este sujeto obligado, para la
areas A.2.1. | trabajo conjuntoentrelaoel | revisién correspondiente.
productoras en Titular o Encargado de ' ] d
ia  cliBovasitn despacho y la o el | Derivado de lo anterior, se elaborara el
de las FTVD. Responsab|e de Archivo de Catélogo de Disposicién Documental y
Tramite del drea. (CADIDO) que regira la gestion }
documental del afo 2026. /é//
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OE.3 Elaborar el Cuadro General de | Verificar de manera constante Ia
Clasificacion Archivistica y el | operatividad del Cuadro General de
Elaborar  los A3.1. |catidlogo de Disposicion | Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de
instrumentos de Documental aplicables para el | Disposicién Documental.
control ejercicio fiscal 2026.
archivistico.
Continuar con las labores de | Brindar capacitacion y asesoramiento
homogenizacion de las | constante y permanente a las Titularidades
OE.4 diferentes UA del IEEC en la| y RAT de cada Direccién Ejecutiva, Organos
Supervisar la gestion documental y | Técnicos, Unidades Administrativas y
integracion y administracion de archivos, | Oficialia Electoral del IEEC, en materia
organizacion A4, con la finalidad de que, unavez | archivistica.
de los puesto en marcha el Archivo
expedientes de Concentracién, puedan
del Archivo de llevarse a cabo las
Concentracion. Transferencias Primarias con
inmediatez y calidad.
OE.5 Coordinar con la Presidencia,
Titulares o Encargados de| Organizar las Reuniones de Trabajo
Coordinar la Despacho, 3 Reuniones de Extraordinarias Trimestrales, asi como las
realizacif’m de Trabajo Extraordinarias del que resultgn necesarias para que el GIA
las Regmones de GIA, mismas que se realizarén pueda' reallzz.ar'lo.s trabajos pertinentes en
Trabajo . .| materia archivistica.
Extraordinarias AS5.1. de .forma Trimestral, sin
del. GIA, de detrimento de las
manera causalidades que puedan
Trimestral  asi derivar en la realizacién de
como seguin se mas Reuniones de este tipo.
requieran, en su
caso.
Coordinar con la Presidencia, | Llevar a cabo al menos una Reunién de
OE.6 Titulares o Encargados de | Trabajo del GIA al afio donde se aborden
Despacho, la Reunién de| los diversos temas que en materia de
Coordinar la Trabajo Ordinaria anual del| archivos, hayan surgido en este sujeto
realizacion de la A6l GIA, con base en |lo| obligado, para su resolucion.
Reunién de Trabajo establecido en el articulo 12
Ordinaria Anual del del Reglamento de Operacion -
GIA. del GIA del IEEC. ///

* La planeacion de las actividades descritas en la presente Tabla, se encuentra desglosada en el Anexo 2 del

presente documento.
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5.2. Recursos Humanos y Materiales

RECURSOS DESCRIPCION

Titular del Area Coordinadora de Archivos: 1
Humanos Responsable del Archivo de Concentracion: 0

Responsables del Archivo de Tramite: 15

Espacio fisico en las UA para cada RAT.

Materiales Papeleria basica (hojas de papel bond, carpetas, cajas de
archivo y téner).
Equipos de cémputo.
Tecnoldgicos Software basico.

Internet.

En cumplimiento con las restricciones presupuestales
establecidas asi como la Ley de Disciplina Financiera y
Responsabilidad Hacendaria del Estado de Campeche y sus
Municipios, no se solicité presupuesto para este periodo fiscal;
basando todos los trabajos archivisticos en los materiales
bésicos con los que cuenta ya el IEEC.

Econdmicos

| GESTIONDERIESGOS e e————

» Atraso en los | .

» Gestionar la
> Nosecuentaconla | Procesos designacion 0
o el Responsable arChIIYlSthOS y contratacién de
de Archivo de EESEon la persona que -
Concentracién fiocumen.t?l gs i serd la o el RAC /
(RAC). informacién  del de este sujeto

IEEC a corto plazo. obligado.
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EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 28 FRACCION III DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS, EL PRESENTE PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2026 DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE, FUE ELABORADO POR
EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS Y CUENTA CON LA APROBACION DE LA
PRESIDENCIA DE ESTE SUJETO OBLIGADO. SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAMPECHE, 27
DE ENERO DE 2026.

f = z
.C CONCEPC CASTRO GOMEZ
Consejera Presidenta sional del Consejo General del

Instituto Electoral del Estado de Campeche.

MTRA. ROXANA ELIZABETH RODRIGUEZ AVILA
Titular del Area Coordinadora de Archivos
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ANEXO 1.

2026. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES EN MATERIA ARCHIVISTICA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE*

i OBJETIVOS

OE.1
Disefiar, proponer, publicar e
implementar el PADA, para el
ejercicio 2025

OE.2
Asesorar a las dreas productoras en la
elaboracién de las FTVD,

OE.3
Elaborar los instrumentos de control
archivistico y publicarlos en Ila
Plataforma SIPOT de la PNT.

OE.4
Supervisar la  integracién y
organizacién de los expedientes del

Archivo de Concentracién.

OE.5
Coordinar la realizacion de las
Reuniones de Trabajo

Extraordinarias del GIA, trimestrales
asi como segiin se requieran, en su
caso.

OE.6
Coordinar la realizacién de la
Reunién de Trabajo Ordinaria Anual
del GIA.

cambios presentados por necesidades del servicio.

MESES

* El presente Cronograma es enunciativo, mas no limitativo, pudiendo ajustarse a los tiempos requeridos por las unidades generadoras de informacién asf como por %
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