MTRA. DIANA MARGARITA NOVELO SOLIS,
TITULAR DE LA UNIDAD DE VINCULACION CON EL INSTITUTO
NACIONAL ELECTORAL DEL IEEC.
PRESENTE.

Niumero de oficio: OiC/0303/2022
Asunto: Requerimiento de Informacion

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
“25 ANIVERSARIO DEL IEEC, 1997-2022"

Expediente de Auditoria:
OIC/RAC/01/2022

Lugar y Fecha de emisién:

SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAMP., A 03 DE NOVIEMBRE DEL 2022.

De conformidad con el articulo 290-8 fracciones |, Il, IV, V, VI, Xl y XlI de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, en concordancia con los articulos 1, 3, 9, 10, 11
numeral 2, fraccion I, IV, V y VI del Reglamzanto Interior del Organo Interno de Control de Instituto
Electoral del Estado de Campeche, se emite el primer Requerimiento de Informacion para la Revisién de
Auditoria de Cumplimiento con nimero de expzciente OIC/RAC/01/2022.

I. DEPARTAMENTO SISTEMA SPEN Y RAMA ADMINISTRATIVA.

No.

Entregable

Plazo
maximo de
entrega

Entregado/fecha

si

NO

Observaciones

1. Bitacora de oficios en donde se informé al Consejo General, los
lineamientos, criterios y disposiciones que emitic e Instituto Nacional
durante el ejercicio 2022, para el cumplimientc de las funciones del
Instituto Electoral del Estado de Campeche.

3 dias

1. Cronograma de actividades del seguimiento ce as actividades de
las areas de Instituto Electoral con el instituto Nexcicnal elaborado por
la Unidad de Vinculacion para el ejercicio 2022.

2. Bitacora de oficios emitidos o recibidos para = saguimiento de las
actividades de las areas de Instituto Electoral con el Instituto Nacional
durante el periodo del 01 de enero al 30 de septiembre de 2022.

3 dias

1. Evidencia documental de la promocioén instituc cnzl entre el Instituto
Electoral y el Instituto Nacional para el desarolo de la funcién
electoral, consistente en bitacora de oficios, acuercos, infografias, etc.

3 dias

1. Bitacora de los estudios e informes solicitados por el Instituto
Nacional durante el ejercicio 2021 y 2022 a la Undzd de Vinculacién
con el Instituto Electoral.

3 dias

1. Proyecto de calendario de coordinacion con €l Instituto Nacional
para el proceso electoral local 2023-2024, elaborado por la Unidad de
Vinculacién con el Instituto Nacional.

2. Proyecto de plan integral de coordinacién con el Instituto Nacional
para el proceso electoral local 2023-2024, elaboraco por la Unidad de
Vinculacién con el Instituto Nacional.

3 dias

1. Informes Trimestrales y Anuales presentados pcr la Unidad de
Vinculacion con el Instituto Nacional durante e ejercicio 2022, al
Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

3 dias

1. Proyectos de Acuerdos y disposiciones necesarias para coordinar la
organizacion con el Instituto Nacional del ejercicio 2022.

3 dias

1. Evidencia documental de la coordinacién entre los distintos érganos
y dareas administrativas especializadas del Instiftto Electoral y el
Instituto © Nacional, como bitdcoras de oficios. solicitudes de

3 dias

Av. Fundadores No. 18. Area Ah Kim Pech, CP. 24014

San Francisco de Campeche, Camp. Teléfono 01 (981) 12-73-010 Extension 2011

http://www..eec.org.mx/

Pag. 1de 2


http://www.eec.org.mx/

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
“25 ANIVERSARIO DEL IEEC, 1997-2022" :

informacién, recordatorios, etc.

1. Enlistar los Lineamientos que establecen atribuciones u
obligaciones a la Unidad de Vinculacién del Instituto Electoral.

3 dias

10

1. Bitdcora de las reuniones de la Comisiones de las que es
integrante, del periodo del 01 de enero al 3C de septiembre de 2022.

3 dias

11

1. Bitacora de los oficios de solicitud de auxilio de la Presidencia y/o
de la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de
Campeche, durante el periodo del 01 de enero al 30 de septiembre de
2022.

3 dias

12

1. Manual de Procedimientos de la Unidad de Vinculacién con el
Instituto Nacional del Instituto Electoral del Estado de Campeche,

vigente.

Inmediato

13

1. Fichas de cargos y puestos del personal de la rama administrativa y
SPEN de la Unidad de Vinculacién con el Instituto Nacional del
Instituto Electoral del Estado de Campeche, vigente.

Inmediato

14

1. Manual de Organizacién de la Unidad de Vinculacién con el Instituto
Nacional del Instituto Electoral del Estado de Campeche, vigente.

Inmediato

15

1. Programa de Trabajo de la Unidad de Vinculacién con el Instituto
Nacional, conforme a las Politicas y Programas del Ejercicio 2022 del
Instituto Electoral del Estado de Campeche.

Inmediato

16

1. Programa de actividades de la Unidad de Vinculacién con el
Instituto Nacional, conforme a las Politicas y Programas del Ejercicio
2022 del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

Inmediato

17

1. Bitacoras de las requisiciones de compras realizadas durante el
periodo del 01 de enero al 30 de septiembre de 2022.

3 dias

18

1. Cumplimiento de las obligaciones de transparencia del periodo del
01 de enero-al 30 de septiembre de 2022. :

Inmediato

19

1. Guia simple de los archivos en tramite del ejercicio 2022, de la
Unidad de Vinculacién con el Instituto Nacional del Instituto Electoral

Inmediato

del Estado de Campeche.

Toda la informacion relativa a documentacion comprobatoria, asi como Bitacoras, Expedientes de
Requisiciones y tramites debera ser proporcionada en forma inmediata cuando lo soliciten los auditores

al momento de iniciar la Revisién de Auditoria de Cumplimiento. .

El listado anterior no es limitativo, por lo que en cualquier momento, durante la ejecucién de la Auditoria
se podran solicitar documentos o informacién adicional.

El plazo fijado para la entrega de la documentacion se cuenta a partir de la fecha de recepcion del

presente requerimiento de informacion dentro del expediente de Auditoria Interna OIC/RAC/01/2022.

Sin otro particular le envio un cordial saludo.

C.c.p. Mtra. Lirio Guadalupe Sudrez Améndola.-Consejera Presidenta del Co. €jo General del IEEC.- Para su conocimiento.
C.c.p. Expediente.-
RCD/mjc

“Como receptor de la informacién contenida en la presente documentacién debers h
proveida y obligarse a custodiar los datos de cardcter

términos de la normatividad vigente en materia de datos personales”.
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acer uso de la misma, exclusivamente para los fines para los que fue
personal y confidencial en ella incluidos, asi como evitar su alteracién, manipulacién o divulgacién en
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