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PRESENTACION

Antecedentes

De conformidad con lo establecido en los articulos 244 y 286 fraccion | de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, el Instituto Electoral del Estado, orienta las
actividades vy los trabajos de sus distintas areas con base en las Politicas y Programas Generales que,
anualmente, propone la Junta General Ejecutiva para su aprobacion al Consejo General, y que se
rigen por los principios rectores de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima

publicidad y objetividad.

Asi, en acatamiento a lo dispuesto en los articulos 282 fracciones XX y XXI de la Ley de Instituciones
y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, y 36, fraccion 1l del Reglamento Interior del
Instituto Electoral del Estado de Campeche, la elaboracion de las Politicas y Programas se realiza a
partir de las iniciativas presentadas a la Secretaria Ejecutiva por los Directores Ejecutivos y titulares

de los Organos Técnicos. Lo anterior bajo la supervision de la Presidenta de la Junta General

Ejecutiva.

g
En ese sentido, con la aplicacion de Politicas y E%régramas del Instituto Electoral del Estado de
Campeche se ha logrado eficientar las agciones de/é}ada una de las areas del Instituto, dar un mejor
seguimiento a sus respectivas actividade ‘asi omo establecer una mejor colaboracion entre los
organos " ejecutivos, directivos y técnicos mismo; asi como también permitira una adecuada

vinculacion con el Instituto Nacional Elect conforme a lo establecido en la normatividad electoral

atinente.

Asimismo, la administracion de/los/recursos Institucionales, se orientara a respaldar con eficacia,

capacidad de respuesta y trangpayencia el trabajo prioritario de cada ejercicio fiscal.

De igual forma, cabe destacar dentro de las Politicas y Programas Generales 2016, el interés del
Instituto Electoral del Estado de Campeche es garantizar que su personal acredite aptitudes
indispensables para el cumplimiento de las metas institucionales, mediante la capacitacidon constante y

adecuada, toda vez que lo anterior constituye uno de los eslabones mas importantes en el actuar de

este organismo electoral.
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Politicas prioritarias

Uno de las politicas que se establecen de maxima prioridad para este Instituto Electoral, es el de
Transparencia, ya que con su cumplimiento en todos y cada uno de los actos que realice esta
autoridad electoral, la sociedad campechana sera destinataria de los beneficios que redundaran en la
construccion de la democracia que merece, contribuyendo asi, a la consolidacion de la confianza y

credibilidad de este organismo.

En materia de proteccion de datos personales, se garantiza su adecuado tratamiento a la ciudadania
en general, y para ello se cumpliran con todos los parametros que se encueniran establecidos en la

Ley de Proteccion de Datos Personales en el Estado de Campeche y sus Municipios.

Concatenado a lo anterior, y en observancia a lo establecido en los articulos 288, fraccion Il de la Ley
de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche y 42, fraccion IV del
Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Campeche, la Direccion Ejecutiva de

mulara el Anteproyecto Anual de Presupuesto de Egresos del

Administracion y Prerrogativas
Instituto, el cual debera ajustarse criterios y objetivos de estas Politicas y Programas. De manera
que el presupuesto desglosara tamRien cada una de las partidas que conforman los programas y

subprogramas paré posteriormente, \\ser somet’i‘do a la aprobacidon del Consejo General en
Cumpllmlento @ lo sefialado por el arti ~\qu 278 fraccion XXVI de la Ley de Instituciones, y en
congruencid con lo establecido en la fracorpn X del articulo 280 de la propia Ley, estar en posibilidad

' Alo por conducto de la Pres:denCIa de dicho Consejo al titular del Ejecutivo del Estado, quien

As‘?ﬁﬁismo, con fundame{v((: en/los articulos 250, fraccion Il y 288, fracciéon VIII de la Ley de

y la agrupacion potitic
continuara con la sistematizaciéon de los procedimientos para su otorgamiento.

Como ya se menciond, la administracién de los recursos a cargo del Instituto Electoral del Estado de
Campeche se continuara realizando con transparencia, bajo controles y métodos de seguimiento mas
rigurosos que los que se han aplicado. Durante el afio 2016, se priorizara la Ooptima asignacion y el
adecuado seguimiento de los recursos para las actividades permanentes, a efecto de contar con una

alta capacidad de respuesta a las necesidades de tipo administrativo. Asimismo, se mantendra
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actualizada la informacién sobre el ejercicio presupuestal para transparentar las acciones del Instituto
en este ambito, asi como para dar seguimiento al cumplimiento de los programas proyectados por

cada una de las areas que componen este organismo electoral.

Finalmente, conforme a lo establecido el articulo 250 fraccion IV de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, otro de las politicas prioritarias de este Insituto
es la de Educacion Civica y con el propdsito de consolidar al Instituto como un promotor importante de
la Educacion Civica en el Estado, se plantea proseguir las actividades que en esa materia se han
realizado de manera constante y permanente, fortaleciendo de esta forma, el ejercicio del voto
universal, libre, secreto y directo, y contribuir a que la ciudadania cuente con elementos para participar

activa, propositiva y responsablemente en la vida publica.
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1.- CONSEJO GENERAL
11.- CONTRALORIA INTERNA

1.1.1.- Programa:

FISCALIZACION Y RENDICION DE CUENTAS, RESPONSABILIDADES Y
CAPACITACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

1.1.1.1.- Politica general:
Desarrollar las tareas y fijar criterios para la realizacion de auditorias, procedimientos,
meétodos y sistemas necesarios para la revision y fiscalizacion de los recursos a cargo de
las areas y los drganos del Instituto, promover mejoras a los controles internos y a los
procedimientbs administrativos, contables y financieros; realizar la evaluacion institucional

del cumplimiento de objetivos y metas fijadas en los programas.

1.1.1.2.- Subprogramas:

1.1.1.2.1.- DIRECCION Y APOYO \MINISTRATIVO
\,
A

0t
[
-~ ,

A). . Politicas especificas:
A a.1) Dirigir, administrar y coordinar de manera eficaz, eficiente y transparente, el
y programa y los subbrogramas a cargo de esta unidad responsable.

.ﬁ‘“ “ a.2) Asesorar a las divers_as'i dreas y Organos del Instituto Electoral del Estado de

Campeche. LY

.
a.3) Desarroffo de las metas y objetivos administrativos establecidos por la Presidencia

del 7{3 General Ejecutiva.

B) Lineas de accién:
b.1) Disedar, instrumentar y ejecutar el Programa Anual de Auditoria Interna 2016, para
las diversas areas del Instituto.
b.2) Implementacion del Manual de Auditoria de la Contraloria Interna.
b.3) Implementacién del Manual de Organizacion de la Contraloria Interna.
b.4) Disefiar las estrategias para orientar adecuadamente y en forma oportuna, a las
diversas areas y organos del Instituto Electoral del Estado de Campeche para que
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el gjercicio del gasto por las actividades que se realicen durante el afio 2016, se
efectie conforme a la normatividad aplicable.

b.5) Establecer los mecanismos de orientacion, asesoria y cursos de capacitacion que
resulten necesarios para que los servidores publicos del Instituto, cumplan
adecuadamente con sus responsabilidades administrativas.

b.6) Rendir al Consejo General el informe trimestral y anual sobre el desarrollo de las

actividades de la Contraloria Interna.
1.1.1.2.2.- FISCALIZACION DEL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS

A) Politicas especificas:
a.1) Evaluar los informes trimestrales y anual del ejercicio presupuestal, respecto de los
programas autorizados y lo relativo a procesos concluidos.
a.2) Supervisar que las recomendaciones derivadas de las auditorias integrales, se

realicen y solventen en tiempo y forma.

B) Lineas de accion:

b.1) Verificar mediante\auditorias integrales, el cumplimiento del ejercicio presupuestal
y/o de los program&s\ operativos anuales a través de la revisién de los informes
trimestrales, avance dé

b.Z;gg.:Eva/uar el Cumplimientc\), de los objetivos y metas fijadas en los programas de
Sy

\Gestion y Cuenta Publica.

?‘;:.ﬁ naturaleza administrativa u operacional contenida en el presupuesto de egresos del
“ Instituto y apegadas a los ordenamientos y reglamentacion aplicable vigente.

Verificar la eficiencia operativa del manejo inferno del Instituto para detectar
practicas inefici ntes o antieconomicas, vigilando de igual forma si los

procedimientog cpntables, financieros, organizacionales y/o administrativos son

insuficienteg o gxcesivos.
b.4) Revisar due fas adquisiciones de bienes y servicios, asi como las enajenaciones

que llele a cabo el Instituto, se ajusten a la normatividad vigente, asi como a las

v

politicas y criterios de control y auditoria en vigor.

b.5) Formular pliegos de observaciones derivados de las auditorias practicadas a cada
una de las areas administrativas del Instituto Electoral.

b.6) Emitir recomendaciones y sugerencias por cada auditoria que se practique y

supervisar el seguimiento.
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b.7) Recopilar y analizar la informacion derivada de las auditorias y demas informacion,
para generar politicas y lineamientos que coadyuven a mejorar la eficiencia y
subsanar debilidades que pudieran presentarse.

b.8) Establecer las acciones de coordinacion técnica necesaria con la Auditoria
Superior del Estado de Campeche.

b.9) Desarrollar acciones conjuntas con la Direccion Ejecutiva de administracion y
Prerrogativas para verificar la implementacién o en su caso la conclusion del
proceso de armonizacion contable de la Ley General de Contabilidad

Gubernamental.
b.10) Verificar la administracién, manejo, registro y control de los bienes muebles del

Instituto.

1.1.1.2.3.- VIGILANCIA Y APLICACION DEL REGIMEN DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS

A) Politicas especificas:

a.1) Recibir, tramitar solver las quejas, denuncias, inconformidades, procedimientos

relativos a proveedares y recursos administrativos que se presenten, en los
términos y con las Ngrmalidades, establecidas por las leyes y procedimientos
a.2) Asesorar a los Servidores Rubjicos del Instituto en la elaboracién de su Declaracion

*a.3) Asesoria y capacitaciong/os\Servidores Publicos del Instituto en la elaboracién de
su Declaracion de ficagion de Situacién Patrimonial a presentarse en el mes
de mayo del afio

a.4) Llevar el reqistyo y seguimiento de la evolucion patrimonial de los servidores

publicos del lifstitito.

B) Lineas de accidn:
b.1) Sustanciacion de los procedimientos de responsabilidad administrativa a los que

haya lugar.

b.2) Implementacion de la normatividad que regularda el procedimiento de
responsabilidad administrativa de los servidores publicos.

b.3) Operatividad conjunta con el Area Administrativa Especializada de Sistemas de
Tecnologias y Cémputo para la presentacion de las declaraciones de situacion

patrimonial via internet.
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Implementacion del lineamiento general de la declaracion de situacion patrimonial.
Mantener actualizado el padrén de servidores publicos que se encuentran
obligados a presentar declaraciones patrimoniales y fomentar entre el personal de
mandos medios, superiores y homélogos del Instituto el cumplimiento de esta
obligacion.

b.6) Implementacion de la propuesta de lineamiento que regule el acto de entrega-
recepcion, asi como el formato Unico de acta de los funcionarios publicos
electorales.

b.7) Recepcién, resguardo y manejo de las declaraciones de situacion patrimonial en
sus diversas modalidades.

b.8) Participar en los actos de entrega-recepcion que se deriven con motivo de cambios
de servidores publicos del Instituto obligados a efectuario, verificando que dichos

actos se realicen en los términos de las disposiciones legales.

1.1.1.2.4.- CAPACITACION PERSONAL DE LA CONTRALORIA INTERNA

A)  Politica especifica:
a.1) Capacitacion del pers del Instituto Electoral, para la prestacion de sus servicios

con estandares de calida

B) Lineas de accién:
-b.1) Vincular a los servidores licos electorales de la Contraloria Interna en

capacitaciones relacion n materia de control presupuestal, auditoria
gubernamental, fiscalizagfon W akditoria de gestion.

b.2) Capacitacion a seplidgres pubkdos electorales adscritos a los diferentes érganos

del instituto en nfatefia de responsabilidad administrativa.
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Programa:

DISENO DE ESTRATEGIAS PARA SU IMPLANTACION

Politica general:
Coadyuvar para que los actos del Instituto se ajusten a derecho, asistirlo en cualquier

procedimiento o juicio en que sea parte y brindar asesoria juridica a los 6rganos del

Instituto.
Subprogramas:

SUPERVISION DE LA TRAMITACION DE MEDIOS DE IMPUGNACION

Politicas especificas: ,
a.1) Coadyuvar con la cretaria Ejecuqti\‘}é del Consejo General en el framite y
sustanciacion de los jos de im bnacién que sean Interpuestos, asi como de
los requerimientos que en\su casg/formule la autoridad judicial.
a.2) . Coadyuvar en la verificac del cumplimiento de los plazos para el tramite,

. Sustanciacion y resolucion previstos en los ordenamientos juridicos aplicables.

Lineas de accién:

b.1) Coadyuvar en la/fofmulaciorNyde! Informe Circunstanciado e integracion del

expediente re'l;t-z vo/a los medios de impugnacion electoral que hubiesen sido

interpuestos @ntef cualquiera de los ¢rganos del Instituto, turnandolos para su
sustanciacign aja autoridad jurisdiccional que corresponda.

b.2) Coadyuvar enfel registro de los medios de impugnacion recibidos y resueltos por el
Tribunal Electoral del Estado de Campeche, la Sala Regional del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacién correspondiente a la Tercera Circunscripcion
Plurinominal con sede en Xalapa, Veracruz, o por la Sala Superior del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion, analizando las principales causas por
las que se revocaron o modificaron determinados actos del Consejo General o de

la Junta General Ejecutiva, a fin de perfeccionar los criterios de interpretacion

institucionales.
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b.3) Coadyuvar en la elaboracion de mecanismos de consulta a través de la pagina de
Internet del Instituto, de los antecedentes, acuerdos y resoluciones del Consejo
General y de la Junta General Ejecutiva.

b.4) Asistir a diplomados, foros, cursos, conferencias y talleres convenidos con el
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion u otras Instituciones, con el
objeto de lograr una mayor profesionalizacion de los servidores publicos del area,

teniendo en cuenta las materias y cargas de trabajo de la misma.

1.21.2.2.- ASESORAMIENTO EN MATERIA DE FALTAS ADMINISTRATIVAS Y/O
ELECTORALES

A) Politicas especificas:
a.1) Coadyuvar en la tramitacién y sustanciacién en forma expedita de las quejas
recibidas conforme a los procedimientos establecidos en la Ley de Instituciones y

Procedimientos torales del Estado de Campeche de la materia y en el

reglamento corres

B) Lineas de accion:
b.1} Coadyuvar en la tramitacion de Igs procedimientos administrativos en los términos

de la Ley de la materia, y ar en su caso, en la realizacion de la investigacion

. A que corresponda.
’i".b.2) Capacitar y actualizar @l /per§onal de la oficina y de las areas del Instituto que lo

requieran, en malgrig de\gyejas y del sistema de medios de impugnacion,

conforme a las
s

1.2.1.2.3.- PROPORCIONAR SBRVICIOS LEGALES A LAS AREAS INTERNAS

A) Politicas especificas:
a.1) Coadyuvar en la salvaguarda y defensa de los intereses y patrimonio del Instituto

ante autoridades administrativas o judiciales y ante particulares.

a.2) Brindar a los diversos érganos institucionales la asesoria y el apoyo legal que

soliciten.
B) Lineas de accién:

b.1) Coadyuvar en la formulacién y tramite de denuncias ante las autoridades que

corresponda.

10



[ ]
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE g Ieec
POLITICAS Y PROGRAMAS GENERALES 2016 INSTITUTO ELECTORAL DEL

ESTADO DE CAMPECHE

b.2) Coadyuvar en la elaboracion, revisiéon y asesoramiento en su caso, respecto de las
resoluciones que emita la autoridad electoral, derivadas de procedimientos
administrativos para la aplicacién de sanciones en contra de servidores del
Instituto.

b.3) Apoyar al Secretario Ejecutivo en el tramite de los Juicios para dirimir los conflictos

laborales interpuestos por los servidores del Instituto.

1.2.1.2.4.- ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE NORMATIVIDAD Y CONSULTA EN MATERIA
ELECTORAL RESPECTO DE LA OPERACION DE LOS ORGANOS CENTRALES Y
AREAS DEL INSTITUTO

A) Politica especifica.
a.1) Fomentar que los actos de los érganos y de las areas institucionales se ajusten a

los lineamientos y criterios aplicables, brindando asesoria juridico-electoral a

dichos érganos y areas.

B) Lineas de accién:

b.1) Revisar o elaborar | anteproyectos_lde convenios de apoyo y colaboracién a
suscribir con las autoNgdades gub ‘;namenta/es y electorales, instituciones y
organismos publicos o privgdos.

b. 2) “Elaborar 0 revisar los antep )% ctos de acuerdos y demas instrumentos legales y

‘ reglamentarlos que deban sek éxped/dos por los érganos colegiados del Instituto.

A
“%‘3) Opinar motivada y fundadémente sobre las consultas juridicas de la legislacion

electoral del lnstn‘uto,/ ql/e rea[:cgn los organos centrales del Instituto. asi como las
dependencias, entldades y cmdadan/a en general.

Realizar una /cev:ston exhaustiva del contenido de la Ley de Instituciones y
Proced/m/en}fos Electorales del Estado de Campeche, asi como de la
Reg/amentacién: interna del Instituto, a fin de proponer al Consejo General, por
conducto de la Presidencia, la Secretaria o Comision de Consejeros Electorales
que corresponda, las reformas que se consideren pertinentes para adecuar el
marco juridico normativo a la realidad permanentemente cambiante de la actividad

electoral.

11
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UNIDAD DE VINCULACION DEL INSTITUTO ELECTORAL

1.3.1-- Programa:

DISENO DE POLITICAS INTERNAS O INSTITUCIONALES DE CONTROL Y
ESTRATEGIAS PARA SU IMPLLEMENTACION

1.3.14.1.- Politica general:

Dar a conocer al Consejo General las diversas disposiciones que emita el Instituto
Nacional Electoral para el cumplimiento de las funciones delegadas al Instituto Electoral.
Dar seguimiento de las actividades de las areas del Instituto Electoral, con relacion a las
funciones delegadas promoviendo la coordinacién entre el Instituto Electoral y el Instituto
Nacional para el desarrollo de la funcién electoral. Realizar los estudios e informes que
solicite el Instituto Nacional Electoral, someter a consideracion del Consejo General del
Instituto Electoral los proygctos de acuerdos y disposiciones necesarias para coordinar la

Nacional, en términos de lo dispuesto por el inciso a) del

organizacién con el Insti
apartado B de la Base V d iculo 41 de la Constitucion Federal, la Ley de Instituciones
y demas legislacion aplicableNfacilitar la coor’c;inacién entre los distintos 6rganos y areas
administrativas especializadas dgl Institutg’ Electoral y el Instituto Nacional;, encargarse de
lo relativo al Servicio Profesiona

legforal y segun corresponda a lo que determine el
Intituto Nacional Electoral. )

K
s
L
.

1.3.1.2.- Subprogramas:
A) Politicas especifica

a.1) Proporcioar gl Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Campeche,
de manera buntua/ y oportuna, informacion respecto a los diversos Acuerdos,
Convenios y Resoluciones emitidos por el Instituto Nacional Electoral, garantizando
el cumplimiento de los mismos en razén a las funciones delegadas por el citado
Instituto al Organismo Publico Local; dicha encomienda se traducira en Reuniones
de Trabajo mensuales por parte de la Comisién de Vinculacion del Instituto
Electoral del Estado de Campeche.

a.2) Ser vinculo con el Instituto Nacional Electoral respecto de las solicitudes y

requerimientos de informacion realizadas por este, a las diferentes areas del

12
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Instituto Electoral del Estado de Campeche, asi como dar cumplimiento en tiempo
y forma facilitando con ello el flujo de informacion.

a.3) Elaborar Informe Trimestral de la Unidad de Vinculacion el cual se integrara por las
actividades delegadas del Instituto Nacional Electoral a las diversas &reas del
Instituto Electoral del Estado.

a.4) Elaborar Informe anual de la Unidad de Vinculacion, el cual se integrara por los
informes anuales que rindan las distintas areas del Instituto Electoral del Estado,
respecto de las actividades delegadas del Instituto Nacional Electoral, el cual se
daré a conocer y se sometera a aprobacion del Consejo General.

a.5) Colaborar con informes o estudios que solicite el Institufo Nacional Electoral,
dando cumplimiento en tiempo y forma.

a.8) Colaborar con la transicion de los miembros del Instituto Electoral del Estado,
mediante la integracion de éstos al Sistema Profesional del Instituto Nacional
Electoral, de conformidad con la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales asi como la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del

Estado y demas disposiciones legales aplicables.

B) Lineas de accion:

b.1) Coordinarse con la Unidad de yi}vcu/acién del Instituto Nacional Electoral, respecto
del ejercicio y seguimiento qe’i las facultades delegadas a las diversas areas del

Electoral del Estadg’.'

se con las distin,fés areas del Instituto Electoral para la elaboracion de los

specto de//,-"ejercicio de las facultades delegadas por el Instituto

b.2) Coor
informes\
Nacional.

b.3) Solicitar a las diversas areas del Instituto Electoral la informacion necesaria para

realizar los estudigd e informes que solicite el Instituto Nacional Electoral a efecto

de dar cumplimij to‘\en tiempo y forma.

\
N
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UNIDAD DE FISCALIZACION DE LOS RECURSOS DE LOS PARTIDOS Y

AGRUPACIONES POLITICAS

1.4.1.- Programa:

DISENO DE POLITICAS INTERNAS O INSTITUCIONALES DE CONTROL Y
ESTRATEGIAS PARA SU IMPLEMENTACION

1.4.1.1.- Politica general:
Garantizar la evaluacién y revision del cumplimiento cabal que impone la normatividad
legal vigente a los Partidos y Agrupaciones Politicas, relacionadas con limites de
aportaciones, fuentes de financiamiento prohibidas, rebase de topes de precampafia y
campafia, asi como la vigilancia de que sus recursos hayan sido aplicados estricta e
invariablemente en gastos para el cumplimiento de sus fines y de las actividades que le
son permitidas por la jgy, cumpliendo con los requisitos establecidos en los Reglamentos

correspondientes asi o en la Legislacion fiscal y de seguridad social aplicables, de

igual modo, corrobora veracidad de |a Informacion reflejada en sus informes; lo

anterior bajo la pena
conforme a cada tipo de irre u/aridad/en caso de ser necesario. Llevar a cabo la revision
de los ingresos y gastos rela ?s con el apoyo para el sostenimiento de una oficina,
establecido en la fraccion |V depArticulo 99 de la Le}“/ de Instituciones y Procedimientos
,ff;p\gche. Trabajar en coordinacién con el Instituto Nacional

imponer Laé sanciones administrativas correspondientes

Electorales del Estado de
Electoral respecto a ¢
darles el tramite corfregpondierkg. Actualmente se implementd el Anexo Técnico del
de/ Coordinacién celebrado entre el Instituto Nacional Electoral y el

| Estado de Campeche, en materia de fiscalizacién, en donde se

/ uie“‘( i&qformacién que solicite, en materia de fiscalizacion y

Convenio Gener.
Instituto Electoral
establecen las actividades que podra realizar el personal comisionado por la Unidad de
Fiscalizacién de este Instituto, bajo la supervisién del personal de la Unidad Técnica de

Fiscalizacion de la Comision de Fiscalizacion del Instituto Nacional Electoral.

En caso de que la funcion de fiscalizacion sea delegada por el Instituto Nacional Electoral
a la Unidad Técnica de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado de Campeche, la
recepcion y revision de los informes que los partidos politicos y las agrupaciones politicas
presenten sobre el origen y destino de sus recursos financieros a que se refiere la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, segun el tipo de

14
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financiamiento, asi como la practica de auditorias sobre el manejo de sus recursos y su

situacion financiera estard a cargo de esta Unidad de Fiscalizacion.
La Unidad de Fiscalizacion tendra las siguientes facultades:

» Regular el registro contable de los ingresos y egresos de los partidos politicos,
sus precandidatos y candidatos, las agrupaciones politicas, los aspirantes a
candidatos independientes y los candidatos independientes, las caracteristicas de
la documentacion comprobatoria sobre el manejo de sus recursos y revision de
los requisitos que deberén satisfacer los informes de ingresos y egresos que le
presenten, de conformidad a lo establecido en la Ley General de Instituciones, fa
Ley General de Partidos y la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales;

» Vigilar el cumplimiento de las normas generales de contabilidad y registro de
operaciones aplicables a los partidos politicos. sus precandidatos y candidatos,
las agrupaciones politicas, los aspirantes a candidatos independientes y los
candidatos independientes;

» Vigilar que los recursos de los partidos politicos, sus precandidatos y candidatos,
las agrupaciones politicas y los candidatos independientes tengan origen licito y
se apliquen estricta e invariablemente a las actividades sefialadas en la Ley
General de Instituciones, la Ley General de Partidos y la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Campeche.

» Recibir los informes de ingresos y egresos de actividades ordinarias y especificas,
de gastos de precamparia de los partidos politicos y sus precandidatos. asi como
de los actos tendentes a recabar el apoyo ciudadano de los aspirantes a
candidatos independientes y los gastos de campafia de los partidos politicos y sus
candidatos, asi como de los candidatos independientes y deméas informes de
ingresos y gastos establecidos por la Ley General de Partidos Politicos y la Ley
de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche.

» Revisar los informes sefialados en el punto anterior.

» Requerir informacién complementaria, respecto de los diversos apartados de los
informes de ingresos y egresos o documentacion comprobatoria de cualquier otro
aspecto vinculado a la revisién de los mismos.

» Ordenar la practica de auditorias, directamente o a través de terceros, a las
finanzas de los partidos politicos, sus precandidatos y candidafos, las
agrupaciones politicas, los aspirantes a candidatos independientes y los

candidatos independientes.
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» Ordenar visitas de verificacién a los partidos politicos, sus precandidatos y
candidatos, las agrupaciones politicas, los aspirantes a candidatos
independientes y los candidatos independientes con el fin de corroborar el
cumplimiento de sus obligaciones y la veracidad de sus informes.

» Presentar al Consejo General los informes y dictamenes con proyectos de
resolucion sobre las auditorias y verificaciones practicadas a los partidos politicos,
sus precandidatos y candidatos, las agrupaciones politicas, los aspirantes a
candidatos independientes y los candidatos independientes. Los informes y
dictamenes con proyectos de resolucién especificaran las irregularidades en que
hubiesen incurrido en el manejo de sus recursos; el incumplimiento de su
obligacién de informar sobre la aplicacion de los mismos y, en su caso,
propondran las sanciones que procederan conforme a la legislacion aplicable.

» Proporcionar a los partidos politicos, sus precandidatos y candidaftos, las

agrupaciones politicas, . los aspirantes a candidatos independientes y los

candidatos independient®s\a orientacion, asesoria y capacitacion necesarias para

el cumplimiento de las\Obligaciones consignadas en la Ley General de

Instituciones y Procedimientdg, Electorales, la Ley General de Partidos Politicos y

la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, asi
ondientes.

;trativos a que hayfa lugar respecto de las

como las reglamentaciones corres
~ Instruir los procedimientos admi
guejas que se presenten y pr or a la consideracion del Consejo General la
imposicién de las sancioneg/giie progedan.
~ Requerir a las person; sicas Q\\morales, publicas o privadas, que tengan

es que realicen los partidos politicos sus precandidatos

relacién con las oper#cig

y candidatos, Agrupaciones politicas, los aspirantes a candidatos

log/candidatos independientes, la informacion necesaria para el

independientes )
cumplimiento de las tareas de fiscalizacién, respetando en todo momento las
garantias del requerido.

» Llevar a cabo la revision de los ingresos y gastos relacionados con el apoyo para
el sostenimiento de una oficina, establecido en la fraccion 1V del Articulo 99 de la

Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche.
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Subprogramas:

FISCALIZACION AL FINANCIAMIENTO DE LOS PARTIDOS Y AGRUPACIONES
POLITICAS

Actividades especificas:

1) En caso de que la funcion de fiscalizacion sea delegada a este Instituto, se
proporcionara a los partidos politicos y a la agrupacion politica, de manera puntual
y oportuna, la orientacion, asesoria y capacitacidon necesarias, para que éstos
ajusten su actuar a las condiciones especificas establecidas por la ley para el
cumplimiento de sus obligaciones en materia de rendicion de cuentas, segun lo
que llegue a corresponder en base a las atribuciones conferidas por el Instituto

Nacional Electoral.

2) En caso de g a funcién de ﬁscag?dfb'n sea delegada a este Instituto, se

revisaran en los 0s legalmente establecidos, los informes de ingresos y gastos

correspondientes a los que estan obligados los partidos politicos

y fa agrupacion politida, segun/flo que llegue a corresponder en base a las

Gtribuciones conferidas p®r el InStituto Nacional Electoral.

xEn caso de que la func de fiscalizacion sea delegada a este Instituto. se

presentara, en tiempo y a al Consejo General, los dictamenes consolidados

| con proyecto de resg propuesta de sanciones de acuerdo a los diferentes

tipos de financia in lo que llegue a corresponder en base a las
atribuciones conferjflas por el mstituto Nacional Electoral.

4) Informar denjfo de los primeros diez dias de cada mes del gjercicio 2016, a la
Unidad Técnica de Fiscalizacion del Instituto Nacional Electoral, el estado procesal
de los procedimientos administrativos sancionadores oficiosos y de queja
relacionados con el citado gjercicio.

5) Presentar al Consejo General las propuestas de modificacion a los Reglamentos
vigentes en materia de Fiscalizacion, segtn lo que llegue a corresponder en base a
las atribuciones conferidas por el Instituto Nacional Electoral.

6) Suscribir con la Unidad Técnica de Fiscalizacion del Instituto Nacional Electoral, el
convenio de colaboracién necesario para el cumplimiento de las funciones de
ambos organismos.

7) Recibir capacitacion por parte de la Unidad Técnica de Fiscalizacién del Instituto

Nacional Electoral al personal de esta Unidad de Fiscalizacion, para la obtencion
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de la correspondiente constancia de acreditacion como funcionarios autorizados
para desplegar las actividades encomendadas por el Instituto Nacional Electoral,
en materia de fiscalizacién.

8) Apoyar y asesorar en el disefio, elaboracion e implementacion de manuales de
apoyo, a los drganos de finanzas de los Partidos Politicos, con la informacién
necesaria para el correcto cumplimiento de sus obligaciones en cuanto a la
presentacion de informes de ingresos y gastos, plazos de presentacion,
determinacion de montos, efc., en la parte concerniente en materia de fiscalizacion,
segun lo que llegue a corresponder en base a las atribuciones conferidas por el
Instituto Nacional Electoral.

9) En caso de que la funcion de fiscalizacion sea delegada a este Instituto, se
realizard la fiscalizacion, revision y dictamen de los informes de Actividades
Ordinarias Permanentes e Informe Anual de Ingresos y egresos, asi como de los

Informes de Actividades Especificas, correspondientes al ejercicio 2015, segun lo

que llegue a correspond n base a las atribuciones conferidas por el Instituto

Nacional Electoral.

10)  Elaborar los informes que s beran remitir dentro de los primeros diez dias de

cada mes del gjercicio 2015, \§ la Unidad Técnica de Fiscalizacion del Instituto
Nacional Electoral, el estado pyocesal de los procedimientos administrativos

sghcionadores oficiosos y de queja relacionados con el citado ejercicio.
Y ] \

o WA
¥En caso de que la funcion des /gcalizacién sea delegada a este Institufo, se

wap disefiaran estrategias para/

e tay adecuadamente en forma oportuna a los
rgp’ac:é&\/%

Partidos Politicos y a la olitica en el cumplimiento de sus obligaciones
ante esta Unidad de FJ caf/{zacio’n dé/ Instituto Electoral del Estado de Campeche,
a//orresponder en base a las atribuciones conferidas por el

Instituto Naciona) Ele€toral.

segun lo que llegu

12) En caso de que la funcién de fiscalizacion sea delegada a este Instituto, se
realizaré la verificacion de los eventos que por concepto de Actividades
Especificas. precampafia y campafia realicen los Partidos, Coaliciones, Candidatos
Independientes y la Agrupacién Politica Estatal, segun lo que llegue a
corresponder en base a las atribuciones conferidas por el Instituto Nacional
Electoral.

13) En caso de que la funcién de fiscalizacion sea delegada a este Instituto, se
impartird a los Partidos y a la Agrupacion Politica Estatal cursos de capacitacion

para el correcto ejercicio y comprobacion de su financiamiento, segin lo que llegue
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a corresponder en base a las atribuciones conferidas por el Instituto Nacional
Electoral.

14)  Ejecutar la fiscalizacion y revisién de los gastos realizados con el financiamiento
establecido en la fraccién IV del Articulo 99 de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, con la finalidad de verificar y
garantizar que el destino de estos sean aplicados estrictarmente a los rubros de
gasto que permite el reglamento correspondiente.

15) Trabajar, de manera coordinada, con el area encargada de pagos de las
Prerrogativas a Partidos Politicos, de la Direccion de Administracion y
Prerrogativas, para el andlisis y control de los descuentos realizados a los
financiamientos de los Partidos Politicos, derivados de las multas impuestas a

estos.
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DEPARTAMENTO DE LA OFICIALIA ELECTORAL

1.5.1.- Programa:

OFICIALIA ELECTORAL

1.5.1.1.- Politica General:
Dar fe de la realizacion de actos y hechos en materia electoral que pudieran influir o
afectar la equidad en las contiendas electorales locales, en su caso, a peticion de la
Unidad de Fiscalizacion o cuando asi se requiera; solicitar la colaboracion de los notarios
publicos para el auxilio de la funcién electoral durante el desarrollo de la jornada electoral
en los procesos locales; auxiliar a la Secretaria Ejecutiva para recibir los escritos de
medios de impugnacion, de quejas que se presenten o de cualquier otra documentacion
de indole legal y administrativa; auxiliar a la Secretaria Ejecutiva y a la Junta General
Ejecutiva en el tramite, desahogo de audiencias, diligencias, y notificacion de los
procedimientos sancionadores ordinarios y especiales, auxiliar en las notificaciones que
le indique el Secretario Ejecutivo en ejercicio de sus funciones: las que les ordene el
Secretario Ejecutivo, y las demas que le confiera esta Ley de Instituciones y la

normatividad electoral aplicable.

1.5.1.2.- Subprogramas:

%
1

A) Politicas especificas: l “

a.1) Recepcionary distriB‘ 'r/én tiempo y forma la documentacién sustantiva de entrada
al Instituto Electora?(é/ Estado de Campeche, manteniendo en todo momento
absoluta discrec/oy ./i’ifaxj\ de los asuntos encomendados.

a.2) Realizar en tie7/p;i{ 1% Y{X previstos en la Ley Electoral y demas disposiciones
legales aplica :7(, las diliggncias y notificaciones de las quejas, denuncias, medios

i0R o0 cualquier ofro tipo de asunto que motive su intervencion.

a.3) Cumplir con Jas instrucciones proporcionadas por la Secretaria Ejecutiva para la
7
de/egaq/én e fe publica, con el objetivo de representar de manera adecuada al

Institufo Efectoral en los actos o hechos de naturaleza electoral que tengan que

ad) Cumplif puntualmente con la Ley de Instituciones respecto al tramite que sea

necesario con motivo de la sustanciacion de los medios de impugnacion en materia

electoral.
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a.5) Tramitar y realizar las diligencias que se encomienden, relacionada con Jos
procedimientos sancionadores ordinario y especial, instaurados con motivo de la

interposicion de quejas o denuncias.

B) Lineas de accion:

b.1) Mantener informada a la Secretaria Ejecutiva del Consejo General sobre el
cumplimiento de las tareas que le son asignadas al Departamento de la Oficialia, y,
de manera inmediata darle aviso de todo tipo de documentacion de nuevo ingreso,
a fin de proceder conforme legalmente corresponda.

b.2) Trabajar coordinadamente con la Asesoria Juridica del Consejo General respecto a
la informacién que requiera, para la debida sustanciacién, resolucion o actuacion
pertinente.

b.3) Recibir la documentacién relacionada a la funcién del Departamento de la Oficialia
y previo analisis, asentar en el original y.en la copia el sello de entrada, que
contenga fecha y hora de recepcion, la cantidad de fojas integradas, asi como el
numero de anexos; es decir, realizar una descripcion detallada y precisa de lo que
se presenta e ingresa al Instituto Electoral.

b.4) Vigilar la adecuada operacion, asi como la permanente actualizacion de los
mecanismos de registro, control y custodia de la diversa documentacion que

respalde %D la recepcion como la entrada al Instituto Electoral.

b.5) Implementars, “previa autor{Zacién de la Secretaria Ejecutiva, sistemas
automatizados bi‘/\»\g permitan la agilizacién de los servicios que se han conferido y
salvaguardar las .;‘.uentes de informacién para su posterior archivo, consulta o

.~ depuracion. ;'\ v
QG) Realizar el registro, cogj?fq/ y seguimiento relativo a las diligencias y notificaciones
‘ - efectuadas por el per,sﬁo'n\alx el Departamento de la Oficialia Electoral.

b.7) 'Disefar la instrumentacio jecucion de estrategias y acciones que garanticen el

¢+ adecuado funciopaipiento def departamento, previa autorizacion de la Secretaria

& 5 Ejecutiva.
#z J L b8 ' Elaborar inforfneg periodicos en el ambito de la competencia del Departamento de
e i -
.- - laOficialia Gectpral.
R
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DEPARTAMENTO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE

CAMPECHE

1.6.1.- Programa:
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

1.6.1.1.- Politica general:
1) Garantizar y vigilar el cumplimiento de las leyes de acceso a la informacion publica y
de proteccion de datos personales.
2) Coordinar, organizar, administrar, custodiar y sistematizar los archivos que contengan

la informacion pablica.

A) Lineas de accion:

1) Fomentar la cultura de la transparencia, acceso a la informacion publica, y de
proteccion de datos personales al interior del Instituto y promover el respeto a estos
derechos.

2) Orientar a los usuarios de los medios de __jmpugnacién establecidos en la ley para la
proteccion de estos derechos.

3) Informar oportung y adecuadamente a /}5 Secretaria Ejecutiva acerca del cumplimiento
I .

as{gnadas a este Dg’bartamento.
3 eral de estg Instituto sobre las tareas realizadas durante el

de las actividade?

4) Informar al Consejo

periodo correspondiente 8§erca de fas tareas realizadas por este Departamento.

5) Coordinar labores con la Ce
Publica del Estado de Campechg

isfon de Transparencia y Acceso a la Informacion

&

1.6.1.2.- Sub;;rogr"amas:

1.6.1.2.1.- P:CCESO A LA INFORMACJON PUBLICA

N
A) ' Politicas especificas:

Sed é'.;'i )‘. Recibir y tramitar Ias golicitudes de acceso a la informacion publica y orientar a los
Yy, -
BN

. interesados en s Wulacién; proporcionar para su consulta la informacion publica

T __-So/icitada o0 negal sulacceso motivando y fundando la decisién que corresponda.

N
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a.2) Expedir copia simple o certificada de la informacién pliblica solicitada siempre que
conste en los archivos del Instituto.

a.3) Orientar a los usuarios en la interposicién del recurso de revision para la defensa
de sus intereses.

a.4) Informar debidamente a la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacion
Puablica del Estado de Campeche del listado de las solicitudes de informacion

recibidas por este Instituto y su tramite.

B) Lineas de accion:
b.1) Recibir, substanciar y resolver las solicitudes de acceso a la informacion.
b.2) Mantener comunicacion constante con las areas administrativas del Instituto a fin
de resolver las solicitudes de informacién con ma yor, celeridad y eficacia.
b.3) Notificar a la Comision de Transparencia los informes de las solicitudes de
informacion recibidas por este Instituto y del indice de expedientes clasificados

como reservados.

1.6.1.2.2.- MONITOREO AL PORTAL DE TRANSPARENQ.IA

A) Politicas especificas:
nz‘e los indicadgfes de transparencia insertos en el portal

electrénico institu

a.1) Monitorear pe

B) Lineas de accion:
b.1) Actualizar y publicar la IlOkmaciéon puablica obligatoria en el apartado de

transparencia del portal elgckonico institucional no excediendo los 90 dias

*: administrativas a partir dg [ps dat® necesarios asegurando su calidad, veracidad y

@i’ confiabilidad
) . *Eoordinar labores el Area Administrativa Especializada de Sistemas de

L]
Ly

K Tecnologias y C6

."i..;ér_éas de este Insj
b.3) =;,Coordinar laborels cgn la Direccién de Coordinacion y Vigilancia de Entes Publicos
de la Comision § ransparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de

Campeche en los reportes de monitoreo.
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1.6.1.2.3.- ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION DE DATOS
PERSONALES

A) Politicas especificas:

a.1) Cumplir con lo establecido en la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado
de Campeche y sus Municipios, asi como los Lineamientos vigentes en esta
materia.

a.2) Atender las solitudes de Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicion de datos
personales.

a.3) Presentar a la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del

Estado de Campeche el informe relativo al tratamiento de datos personales.

B) Lineas de accién:

b.1) Colaborar con los responsables de salvaguardar datos personales contenidos en la
informacion que resquardan las diversas areas que integran este Instituto Electoral,
conforme a lo establecido en la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado
de Campeche y sus Municipios.

b.2) Atender con eficacia y eficiencia a las personas que soliciten acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicion de datos personales.

b.3) Notificar a la Comisién de Transparencia jy Acceso a la Informacion publica del
Estado de Campeche del informe re/ativg"é las solicitudes de acceso, rectificacion,

ion de datos persopales.

Il

cancelacion u op

/
\ PUBLIC}é

1.6.1.2.4.- ORGANIZACION DEL ARC )
n?‘\': f

rgm 'y N
A) Politicas especificas: \}
a.1) Auxiliar en la organizacion, Qn\/stramon, custodia y sistematizacién de los

:a_'rch/f\{os que contengan infor) égio publica.
4 ‘ .
/5

i
B) Lig?}is de accién: \

géé\# ';déétUa/izar el Cuadro G nefa/ de Clasificacion Archivistica del Instituto.
%i g’"!Supvé,r.VI'sar la organizficigh optima de los archivos de las unidades administrativas

L
7

w . .Trabajar en coordirfacign con la Direccién de Capacitacion, Clasificacion y Archivos
23 AL R -
St el o . . L

~e.gle la Comision defTrafisparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e,
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AREA ADMINISTRATIVA ESPECIALIZADA DE SISTEMAS DE TECNOLOGIAS Y

COMPUTO

1.71.- Programa:
SISTEMAS, TECNOLOGIA Y COMPUTO

1.711.- Politica general:
Promover el uso de las tecnologias de informacion, comunicacion y recursos humanos
capaces y comprometidos, para la modernizacion y adecuado manejo en el
almacenamiento, procesamiento y seguridad de la informacion que generan las diversas
areas del Instituto Electoral del Estado de Campeche bajo los criterios de eficiencia y
eficacia de los recursos tecnolégicos que permitan el cumplimiento de los objetivos

institucionales.

1.7.1.1.1.- Mision:
Administrar y asegurar mediante el uso de las Tecnologias de Informacion y

Comunicacion, la gestion electoral con criteribs de innovacién, respeto y eficacia para

facilitar la atencién a I3

1.7.1.1.2.- Visién:
Dotar a los servidores electoraleSde prg

\%

cticas innovadoras y Tecnologias de Informacion

icio de servidores electorales.

para que presten con excelencia el

1.7.1.2.- Subpragramas:
O
P
A) Poli'ticavs especificas:
_';"i}')_"_-.-,Pi‘bmover, dirigir y admiistrar el desarrolio de Tecnologias de Informacion que

‘=

" permitan mejorar el de

e ,i;--administrativas llelvadhs a cabo por la comunidad electoral dentro de la Institucion.

a.3) Desarrol/ar, incofpofar y administrar productos de tecnologia tanto de hardware

como de software” con bases tedricas, técnicas y metodoldgicas, de acuerdo a la

1

estrategia global de la Institucion.
a.4) Contribuir a la difusion de la cultura computacional en la comunidad electoral.
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a.5) Aplicar el correcto plan de infraestructura eléctrica a los equipos de tecnologias y
comunicaciones en coordinacion con el drea de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

a.6) Procurar el mantenimiento de la infraestructura y el cableado estructurado,
comunicaciones y seguridad instaladas en dptimas condiciones.

Procurar una mejora continua en la calidad del servicio.

.QJ
~
~—

a.8) Continuar desarrollando las habilidades del personal del Area Administrativa
Especializada de Sistemmas de Tecnologias y Coémputo para atender las
necesidades actuales del area y dotar de los conocimientos bésicos en el uso de
las aplicaciones de escritorio a los servidores electorales.

a.9) Asegurar que los servicios informaticos relacionados con la infraestructura
tecnoldgica (redes y equipamiento informatico) se proporcione con calidad y
oportunidad.

a.10) Proponer y participar en la elaboracion e integracién de proyectos estratégicos.

a.11) Participar en la elaboracién de anexos técnicos y justificaciones para la adquisicion
y renovacién de diversos servicios de informatica.

a.12) Proponer . soluciones  que  involucren infraestructura de computo vy
telecomunicaciones, en respuesta a las necesidades planteadas por la diversas
areas del Instituto Electoral, conz,‘orme a la disponibilidad de recursos financieros,

/

Aresidencia del Consejo General de la situacion de

materialegy humanos.

s{camente a la

a.13) Informar pe
los servicios y PXponer solucignes a las problematicas detectadas.

a.14) Contribuir al cumpli b los objetivos de los Planes y Programas que se

implanten en materia de 3{st@mas, tecnologias y computo del Instituto Electoral.

a.15) Dar cumplimiento a las pullicaciones a través del Portal del Instituto Electoral del
. Estado de Campeche se Jlgven\a cabo en tiempo y forma segtin lo ordenado por la

.’ Secretaria del Consejo Eenerat

"ﬂ«7'~)‘gProporcionar los senyicigs de instalacion, configuracién, administracion, operacion y

de las diversas aregyd del Instituto Electoral.
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a.20) Realizar el anéalisis y diagndstico del Programa de Resultados Electorales

Preliminares, demas aplicativos relacionados con la funcion electoral de acuerdo a

las reglas, lineamientos y criterios emitidos.

a.21) Mejora del disefio y contenidos del sitio web del Instituto Electoral del Estado.

B) Lineas de accion:

b.1)

b.2)

b.3)

b.4)

b.5)

Agilizar y facilitar la comunicacién entre las diversas areas del Instituto Electoral,
mediante la metodologia que mejor pueda alinear los objetivos de la Institucion.
Establecer mecanismos eficientes de procesamiento a través de sistemas que
simplifiquen y mejoren el actuar de los procesos administrativos.

Establecer el procedimiento de gestion electronica de documentos para facilitar el
envio y recepcién de informacién a través de un sistema computacional entre las
diversas areas de la Institucion.

Establecer, coadyuvar, coordinar e implementar el cumplimiento de la clasificacion
de archivos en general y especificamente en cada érea a través de la metodologia
de clasificacion de archivos segun lo establecido en el marco legal actual del
Estado.

Integrar actividades de mejora, de sistematizacion y coadyuvar con las diversas

areas en el curRpXmiento de los progrla}nas planteados que se defina para lograr el
)
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2.- JUNTA GENERAL EJECUTIVA
2.1.- DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y PRERROGATIVAS
2.11.- Antecedentes:

Para realizar una accion administrativa, es imprescindible determinar los resultados que
se pretenden alcanzar en la institucion, asi como las condiciones futuras y los elementos

necesarios para que este funcione eficientemente.

La capacitacion permanente del personal es una constante necesaria para alcanzar
nuestras metas institucionales, y el manejo adecuado y transparente de los recursos es

esencial para generar en la ciudadania confianza hacia el érgano electoral.

Por ello, el Instituto aplicara adecuadamente sus recursos institucionales, buscando a
través de las acciones conjuntas con la Contraloria Interna garantizar que su actuacion se
realice conforme a la normatividad y procurando en todo momento mejorar los

procedimientos aplicables.

Las politicas y programas _son gulas para orientar la accién, son criterios generales a
observar en la toma de decisiones, sobre actividades que se repiten una y otra vez dentro

de la institucion y habran 5‘& alizarse para alcanzar los objetivos en el tiempo requerido.
/
e\ /‘

N

2.1.2.- Politicas prioritarias: ‘\\\ /
El Instituto garantizara la entrega o,bb(una/de las prerrogativas que corresponden a los
N\, 7

T N

nte acreditados.

partidos y agrupaciones politicas, debida

La transparencia en la administracior/ geNos\recursos del Instituto sera primordial, por lo

cual los:métodos de control de su gj
. . K

el aflp .'20]6. se buscara optimifarf su ejercicio, cuidando en fodo momento que la

LA .,.;._-‘ . )
yectados por cada una de fas greas del mismo.

El articulo 288, fraccion lll e fa Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Campeche esfalflece que la Direccion Ejecutiva de Administracion y

Prerrogativas formulara el Anteproyecto Anual de Presupuesto de Egresos del Instituto,
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que debera ajustarse a los criterios y objetivos de los Programas y Politicas previamente
aprobados. De manera que el presupuesto desglosara también cada una de las partidas
que conforman los programas y subprogramas aprobados para, posteriormente, ser
sometido a la aprobacion del Consejo General en cumplimiento de lo que dispone el
articulo 278, fraccion XXVI de la Ley de la materia, y estar en posibilidad, conforme a lo
establecido en la fraccion X del articulo 280 de la propia Ley, de remitirlo, por conducto
de la Presidencia de dicho Consejo, al titular del Ejecutivo del Estado, quien lo integrara
al Presupuesto General del Estado que habra de analizar y, en su caso, aprobara el H.

Congreso del Estado de Campeche.
2.13.- Programa:
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y MATERIALES
2.1.31.- Politicas generales:

1) Vigilar el cumplimiento de la normatividad existente en materia de recursos

humanos. materiales y financieros, en cada una de las actividades que realice la

Direccion.

2) Administrar de ma eficiente, efigaz y transparente los recursos humanos,

materiales y financieros\ge! Instituto, para lo cual se verificaran de manera

permanente los sistemas y pregedinfientos establecidos.

3) Realizar la planeacion e int ion del presupuesto anual, conforme a los

progréﬁvas planteados por las ardaX del Instituto.

4) LieVar a-cabo las adquisicionef fle [o§ bienes y la contratacion de los servicios que
_é.'reéuieran, fomentando I faciondidlad de recursos que permitan obtener las
i 10 0
Fniat

ejores condiciones en cugntp a precio, calidad, financiamiento y oportunidad.

“CIBN Y APOYO ADMINISTRATIVO
R

A) Politica e;pecifica:

a.1) Dirigir, administrar y coordinar de manera racional, eficaz, eficiente y transparente,

el programa y los subprogramas a cargo de esta Direccion Ejecutiva, propiciando

una administracion adecuada.
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B) Lineas de accién:
b.1)  Supervisar que la administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
e informaticos, se efectie de acuerdo a la normatividad establecida.
b.2) Integrar con oportunidad y de acuerdo a la normatividad el Presupuesto Anual del
Instituto para el afio 2016.
b.3) Realizar los informes que la Direccién debe rendir ante la Junta General Ejecutiva.

2.1.3.1.2.2.- ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

A) Politica especifica:

a.1) Administrar de forma eficaz y eficiente los recursos humanos del Instituto,
conforme a las politicas, normas y procedimientos vigentes, desarrollando las
condiciones que permitan contar con personal con habilidades y aptitudes dentro
de un adecuado clima laboral, propiciando el desarrolio personal y profesional de

los trabajadores.

B) Lineas de accion:
b.1) Proyectar e integrar las previsiones presupuestales anuales, para realizar una
adecuada administracién del personal, revisando el tabulador institucional,

incorporando las modificaciones necesarias, conforme a las politicas salariales

N
N

establecidas. L y

b.2) Administrar los recursos hdhv%pps del /nstit;fto e invertir en su capacitacion para su
mejora continua. ‘\\\"-‘»s% ', 'i

b.3) Realizar en tiempo y forma a atenvcxj"i’endgga las normas establecidas, l0s procesos

de pago del personal del Instituto. O
b.4) Efectuar Qon opon‘un/dad y de acuergg aNas normas y leyes establecidas. el pago

y de las cuotas y aportaciones de

de los l/mpuesz‘os en materia de

seg d soc:al
Impie entar un adecuado contrpl de las asistencias del personal.
al con el perfil de las necesidades del Instituto.

ar.la contratac:on del pe

30



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

jeec

POLITICAS Y PROGRAMAS GENERALES 2016 INSTITUTO ELECTORAL DEL

ESTADO DE CAMPECHE

2.1.3.1.2.3.- ADMINISTRACION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

A) Politica especifica:
a.1) Planear, adquirir, suministrar y controlar los recursos materiales, servicios
generales que requiera el Instituto, conforme a la normatividad vigente, tomando en

consideracion las medidas de racionalidad y austeridad que se establezcan.

B) Lineas de accidn:

b.1) Llevar a cabo la adquisicion de bienes, contratacion de servicios, arrendamientos y
obras que requiera el Instituto conforme a la normatividad relativa y fomentando la
racionalidad de recursos que permitan obtener las mejores condiciones en cuanto
a precio, calidad, financiamiento y oportunidad.

b.2) Supervisar y mantener en 6ptimas condiciones de operatividad, los bienes muebles
e inmuebles adquiridos o rentados por el Instituto.

b.3) Establecer los mecanismos necesarios para desincorporar los bienes que no estan
en condiciones de ser utilizados.

b.4) Optimizar el procedimiento de atencién a las necesidades de cada una de las

areas del Instituto.

b.5) Promover los mecani S y acciones necesarios para mantener actualizados los

sistemas de informacié apoyo al Control de Inventarios del Instituto asi como

realizar el resguardo de I ienes mueples, de acuerdo a los lineamientos que

dicte la Contraloria Interna deNpstituto flectoral del Estado de Campeche.

21.3.1.24.- ADMINIS,'F&ACIC')N DE RECURSOS FI

S *

A)  Politica especifica:

CIEROS

<0 "Ad_[h'inistrar de manera efiga y transparente los recursos financieros del

- [nstituto, conforme a jas /normas, politicas y criterios vigentes, tomando en

‘..
b.1) “Llevar a cabo/la

B) qas de accion:
V integracion del presupuesto anual, cumpliendo con las

disposiciones pgrafel gjercicio dptimo del gasto publico estatal.
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b.2) Supervisar que las operaciones presupuestales, contables y financieras se
registren adecuadamente para generar informacién confiable y oportuna para la
toma de decisiones.

b.3) Atender las recomendaciones y observaciones que emanen de auditorias internas
y externas.

b.4) Realizar con oportunidad y de acuerdo a las normas establecidas, el pago de los
impuestos.

b.5) Supervisar que la administracion de los recursos financieros, se efectie de
acuerdo a la normatividad y politicas establecidas y sujetandose a los criterios de
racionalidad aprobados.

b.6) Llevar control del gjercicio del gasto, y realizar los procedimientos correspondientes
en caso de ser necesario, para ajustarlo a nuevas necesidades del Instituto.

b.7)  Continuar con el proceso de establecer y actualizar criterios generales para regular
la Contabilidad Gubernamental, pero sobre todo, la emision de la informacién
financiera del Instituto Electoral del Estado de Campeche; de acuerdo a las
generalidades, criterios y principales implicaciones del proceso de armonizacion

contable, con fundamento en la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

2.1.3.1.2.5.- OTORGAMIENTO DE FINANCIAMIENTO PUBLICO Y PRERROGATIVAS A
PARTIDOS Y AGRUPACIONES POLITICAS

A) Politicas especificas:

a.1) Coadyuvar al fortalecimiento y debido funcionamiento del sistema de partidos, asi
como al desarrollo de las agrupaciones politicas estatales, mediante la correcta
aplicacion de las normas legales en materia de financiamiento pablico,
transparentando en todo momento los procedimientos de calculo y ministracion y el
cuidado de la rendicion de cuentas como principio general.

a.2) Procurar el oportuno otorgamiento de las prerrogativas de los partidos y
agrupaciones politicas.

a.3) Contribuir a facilitar el acceso a la informacion que el pablico requiera, mediante la

utilizacién de la pagina de Internet del Instituto.

B) Lineas de accion:
b.1) Garantizar certeza y transparencia en el otorgamiento de las prerrogativas de los
partidos y agrupaciones politicas, determinando con oportunidad y conforme a la

ley el célculo del financiamiento publico por concepto de actividades ordinarias,
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actividades especificas y las correspondientes al articulo 99 fracciones IVy V de la
Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche,
estableciendo los vinculos de comunicacién oportunos y adecuados con los
representantes acreditados y responsables.

b.2) Mantener permanentemente actualizados los registros de la documentacion e
informacion relativa a la ministracion de los recursos otorgados a los partidos

politicos por cada una de las modalidades del financiamiento publico que les

corresponde.

>,
ey
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2.2.- DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL
2.2.1.- Programa:

ORGANIZACION ELECTORAL
2211.- Politica general:

Proveer los servicios administrativos y tecnoldgicos que coadyuven a la realizacion de los
subprogramas de la Direccion Ejecutiva, asi como analizar cada uno de los
procedimientos, sistemas y mecanismos utilizados durante el Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2014-2015, con la finalidad de establecer nuevas estrategias a implementar en

el proximo Proceso Electoral.

221.2- Subprogramas:

2.21.2.1.- DIRECCION Y APOYO ADMINISTRATIVO

A) Politicas especificas:

a.1) Coordinar de

financieros de

Qanera eficiente y trahsparente los recursos humanos, técnicos y
s ala operaci?"n de la Direccion Ejecutiva.

a.2) Dar seguimiento akgwmplimiento fle las actividades due son responsabilidad de la
N\

Direccion previstas en 8gte docufnento.
3Qddrnicen, simplifiqguen y optimicen los métodos y

\N

py@piciar un uso racional de los recursos.

a.3) Definir estrategias que

procesos de trabajo, y para

B) Lingas de accion:
beA) Dirigir, supervisar y orgarfizar al p&rsonal adscrito a la Direccion con apego a las
. "= normas juridicas y dirgctjices establecidas.

£2Y - Ejercer los recursosffindncieros que se le asignen a la Direccion, con transparencia
Al

44, - y responsabilidad.
-+ Gestionar los sgrvigios administrativos y tecnolégicos que coadyuven a la

. realizacion de log pprogramas de la Direccion Ejecutiva.

Participar en la fifukion de la informacion relativa a la Direccion Ejecutiva, a través
de la pagina og/internet, generando informacion socialmente util tomando en
cuenta la informacion relevante que posea el area.

b.5) Rendir informes a las instancias competentes sobre la gjecucion de los programas.
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b.6) Elaborar e integrar el anteproyecto de presupuesto de la Direccién Ejecutiva
considerando las actividades contempladas con apego a las normas jurfdicas.

b.7) Organizar la documentacion contenida en los archivos generados por esta
Direccion, conforme a los lineamientos y criterios establecidos por la Comisién de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche.

b.8) Atender las solicitudes de informacion sobre los Procesos Electorales.

2.21.2.2.- EVALUAR Y ANALIZAR EL PROCEDIMIENTO VINCULADO CON LA
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS CONSEJOS ELECTORALES DISTRITALES Y
MUNICIPALES

A) Politicas especificas:

a.1) Analizar el proceso de seleccién de integrantes de los Consejos Electorales
Distritales 'y Municipales, con la finalidad de establecer mecanismos de
optimizacion en cada una de sus diferentes etapas, considerando la simplificacion
de los procedimientos de registro, asi como la adecuacion de la logistica en las
actividades de reclutamiento.

a.2) Analizar la funcionalidad de la estructura operativa de los funcionarios electorales
que fungen c o apoyo de los Consejos Electorales Distritales durante el
desarrollo de la Cﬁwdades /nherentes al Proceso Electoral,

a.3) Analizar y evaluar erfunCIonamlento de los Consejos Electorales, en las diferentes
actividades llevadas a cabo durante el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2014-

2015, con el objetivo de obten‘ r. un diagndstico que derive en propuestas precisas

por tipo de actividad.
a.4) Analizar la implementacion d /mayqres herramientas digitales en los diferentes

procedimientos vinculados cgnflos &%SG]OS Electorales Distritales y Municipales,

con el objetivo optimizar recfirgos.

L

[

«f

¥

B) Llneas de accnon
b. 1% »“ﬂma//zar el procedimiento /inplementado para la seleccion de los Consejeros

ég Electora/es Distritales y u?tcrpa/es durante el Proceso Electoral Estatal Ordinario

*‘% ‘%_7014 2015,

b.2) - Anéllzar la funC/onaI/da{j de los instrumentos empleados durante el procedimiento
de se/ecmon de los Conse/eros Electorales Distritales y Municipales, con la

finalidad de definir las herramientas e instrumentos para optimizar dicha seleccion.
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b.3) Analizar la estructura operativa de los Consejos Electorales Distritales y
Municipales, con el objetivo de obtener un diagnéstico, y en su caso, reestructurar
funciones, de manera cada uno de los integrantes de dichos Consejos participe de
forma proactiva.

b.4) Disefiar herramientas de capacitacion para cada una de las diversas figuras que
integran los Consejos Electorales Distritales y Municipales, respecto a sus
atribuciones y funciones.

b.5) Analizar la implementacion de estrategias y técnicas didacticas de capacitacion por
cada una de las actividades vinculadas con los Consejos Electorales Distritales y
Municipales.

b.6) Analizar el procedimiento y los instrumentos utilizados para el seguimiento de las
Sesiones de los Consejos Electorales Distritales y Municipales, con la finalidad de
implementar un mayor numero de mecanismos digitales.

D.7) Establecer los requerimientos para el disefic de un sistema informatico para el
procedimiento de acreditaciones de Representantes de Partidos Politicos y
Candidatos Independientes ante los Consequ""E/ectora/es Distritales y Municipales,
asi como el registro de asistencias a las digyérsas actividades realizadas por dichos

/

Consegjos.

2.21.2.3.- INTEGRACION DEL PADRO ECTORA Y LISTA NOMINAL

A) Politicas especificas:

fop ‘ , . y 3
a.1) Establecer la planeacion estraffgica del proceso de Integracion del Padron
fbase al planteamiento de objetivos generales y

Elebdtoxal Estatal Ordinario 2017-2018.

Electoral y Lista Nominal, cq

Foa, . .
_,g_gpecmcos relativos al Procgsg
v

Esfablecer la planeacién opeypativa del‘proceso de Integracion del Padron Electoral

a2 ¥

i

= eesarrollo de proyeftog, actividades y procedimientos operativos a establecer.

B) Lineas de accion:

b.1) Concentrar todas las actividades que se desarrollaron en el proceso de Integracion

del Padrén Electoral y Lista Nominal.
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b.2) Analizar y evaluar qué actividades se realizaron conforme a lo planeado durante
las etapas de Integracion del Padron Electoral y Lista Nominal.

b.3) Analizar y evaluar las actividades que inicialmente no fueron planeadas y las
acciones o medidas que se tomaron para que se llevaran a cabo durante las
etapas de integracién del Padrén Electoral y Lista Nominal.

b.4) Proponer acciones correctivas a las actividades desarrolladas durante las etapas
de integracién del Padrén Electoral y Lista Nominal.

b.5) Establecer el Manual de Procedimiento Operativo para la integracion del Padrén
Electoral y Lista Nominal, con base a un andlisis de las leyes electorales,
reglamentos, acuerdos y convenios que estén relacionados durante la ejecucion de

los mismos.
2.2.1.2.4.- UBICACION Y AVITUALLAMIENTO DE LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA

A) Politicas especificas: ;
a.1) Establecer la planeacion estratégica dél proceso de ubicacion y avituallamiento de
las Mesas Djrectivas de Casilla, confbase al planteamiento de objetivos generales
ectoral Estatal Ordinario 2017-2018.

del proceso de ubicacién y avituallamiento de

y especificos¥elgtivos al Proceso 5

a.2) Establecer la plagéacion operatiya
as de Cagilla, con base al planteamiento de proyectos,

Migntog operativos relativos al Proceso Electoral Estatal

las Mesas Directi
actividades y procedi
Ordinario 2017-2018.
a.3y Establecer la planeacion Mle\ recursos humanos, materiales y financieros para el
/‘ desarrollo de proyectog, Activiades y procedimientos operativos a establecer.
B),{»_-"’,Lineas de accion:
@' 3 b.1) Integrar todas las/acjividades que se desarrollaron en el proceso de ubicacion de

Mesas Directivag dg/ Casilla.
b:2) -Analizar y evajuar/qué actividades se realizaron conforme a lo planeado durante
’%&L 4~ " las etapas defubigacion y avituallamiento de las Mesas Directivas de Casilla.

?);."3). Analizar y
acciones o m,
proceso de ubicacion y avituallamiento de las Mesas Directivas de Casilla.

dvalpar las actividades que inicialmente no fueron planeadas y las

didas que se tomaron para que se llevaran a cabo durante el

b.4) Proponer acciones correctivas a las actividades desarrolladas durante las etapas

de la ubicacion y avituallamiento de Mesas Directivas de Casilla.
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b.5) Establecer el Manual de Procedimiento Operativo para la Ubicacion y
Avituallamiento de las Mesas Directivas de Casilla, con base a un andalisis de las
leyes electorales, reglamentos, acuerdos y convenios que estén relacionados

durante la ejecucién de los mismos.
UBICACION Y AVITUALLAMIENTO DE CONSEJOS ELECTORALES

Politicas especificas:

a.1) Establecer la planeacion estratégica del proceso de ubicacién y avituallamiento de
las Mesas Directivas de Casilla, con base al planteamiento de objetivos generales
y especificos relativos al Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

a.2) Establecer la planeacion operativa del proceso de ubicacion y avituallamiento de
las Mesas Directivas de Casilla, con base al planteamiento de proyectos,
actividades y procedimientos operativos relativos al Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2017-2018.

a.3) Establecer la planeacion de recursos humanos, materiales y financieros para el

desarrollo de proyectos, actividades y procedimientos operativos a establecer.

Lineas de accién:
b.1) Integrar todas la \thividades que se desarrollaron en el proceso de ubicacion y

avituallamiento de It onsejos Electgrales Distritales y Municipales.

b.2) Analizar y evaluar qué\actividades/se realizaron conforme a lo planeado durante

las etapas de ubicacién y gvituallamiento de los Consejos Electorales Distritales y

Municipales.
b.3) Analizar y evaluar las eventyglidades surgidas y las acciones se ejercieron para
llevar a cabo durante el prégeso\de la ubicacion y avituallamiento de los Consejos
Electorales Distritales y
Proponer acciones cofreftivas a I8 actividades desarrolladas durante las etapas

de la ubicacion y/avituallamiento de los Consejos Electorales Distritales y

Municipales.

Establecer el anual de Procedimiento Operativo para la Ubicacion y
Avituallamiento/de fos Consejos Electorales Distritales y Municipales, con base a
un analisis deflasfeyes electorales, reglamentos, acuerdos y convenios que estén

relacionados ¢oif la ejecucion de los mismos.
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2.2.1.2.6.- INTEGRACION Y UBICACION DE LOS CENTROS DE ACOPIO

A) Politicas especificas:

a.1) Establecer la planeacion estratégica del proceso de la creacién, instalacién y
funcionamiento de los Centros de Acopio, con base al planteamiento de objetivos
generales y especificos relativos al Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

a.2) Establecer la planeacion operativa del proceso de la creacién, instalacion y
funcionamiento de los Centros de Acopio, con base al planteamiento de proyectos,
actividades y procedimientos operativos relativos al Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2017-2018.

a.3) Establecer la planeacion de recursos humanos, materiales y financieros para el

desarrollo de proyectos, actividades y procedimientos operativos a establecer.

B) Lineas de accion:

b.1) Integrar todas las actividades que se gesarro//aron en el proceso de creacion,
instalacion y funcionamiento de los Cenfros de Acopio.

b.2) Analizar y evag/uar qué actividades s¢ realizaron conforme a lo planeado durante
las etapas de creacién instalacion y funcionamiento de los Centros de Acopio.

b.3) Analizar y eva/uar /as eventualidagles surgidas y las acciones se ejercieron para
llevar a cabo el procé\sq\de creagion, instalacion y funcionamiento de los Centros
de Acopio. %

b.4) Proponer acciones correctivag r las actividades desarrolladas durante las etapas

de creacion, instalacion y fu Giokamiento de los Centros de Acop/o

A) Pé‘ﬁtic,as especificas:
a.1) Analizar y confrdntar con la ley correspondiente, los decretos emitidos por el

Congreso del Estado en el cual se crean nuevos entes de gobierno, detectando

posibles afectaciones al marco Geoelectoral.
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a.2) Analizar conforme a la Ley del Registro de Centros de Poblacion y con el catalogo
de localidades del |Instituto Nacional Electoral para detectar posibles
inconsistencias que pudieran afectar el marco Geoelectoral del Instituto Electoral
del Estado de Campeche.

a.3) Realizar visitas de campo a los lugares susceptibles de afectacion que resultaren
de la confrontacion.

a.4) Mantener actualizado el catalogo cartogréfico y de localidades del Instituto
Electoral del Estado de Campeche.

a.5) Identificar situaciones de localidades mal referenciadas y limite intermunicipales

para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

B) Lineas de accion:
b.1) Realizar un analisis en el cual se confronte la Ley de los Centros de Poblacion del
Estado de Campeche con el catalogo de localidades del Instituto Electoral del
Estado de Campeche para encontrar posibles inconsistencias respecto a las
nuevas secciones municipales creadas.

b.2) Realizar una supervisién en los lugares’en los cuales se hayan encontrado

b.3) Realizar la actualiz del catalogo cértogréfico del Instituto Electoral del Estado

de Campeche de los ampjtos de comﬁetencia de los Organos de Gobierno con que

b.4) Revisar el marco geoe/ect%oﬁ“ /,n'gca/ del estado de Campeche, evaluando su

y con problemas de Ilimit icipales que afecten directamente los tipos de

,-.*'3" . votacion en el Proceso Fle tal Ordinario 2017-2018.

2.2.1.2, 4+ /RESPONSABLE DEL DJSPPSITIVO DE APOYO DE TRASLADO DE PAQUETES

. ELECTORALES (REDAX)

A
v &
£

A) Politicas especifica
a.1) Analizar la funfiopialidad de los ciudadanos que fungieron como Responsable del
Dispositivo de Apoyo de Traslado de Paquetes Electorales (REDAT) y de las

actividades que llevaron a cabo.
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a.2) Proponer las medidas correctivas que sean necesarias para un desempefio éptimo
de las funciones de los Responsable del Dispositivo de Apoyo de Traslado de
Paquetes Electorales (REDAT).

Lineas de accion:

b.1) Llevar a cabo el andlisis de las actividades que los Responsable del Dispositivo de
Apoyo de Traslado de Paquetes Electorales (REDAT) llevaron a cabo en las
diferentes etapas del Proceso Electoral y definir, si es el caso, que otras
actividades pudieran realizar dentro del ambito de competencia que la Ley nos
permita. ,

b.2) Realizar las propuestas necesarias con respecto a las actividades que realizaron
los Responsable del Dispositivo de Apoyo de Traslado de Paquetes Electorales
(REDAT), y crear el manual de funciones de esta figura, para tener un cronograma

de actividades preciso de aplicacién.

DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES

Politicas especificas™_\
a.1) Analizar el procedi »\»@Qto de Distribucion de la Documentacion y los Materiales
Electorales realizado duﬂr‘agte el Proceso Electoral 2014-20185.

a.2) Analizar el funcionamiento de las diversas figuras que estuvieron involucradas para

la entrega y recepcion de |@s Jocumentos y materiales electorales a los 6rganos

electorales, asi como Id [cogre§pondiente recoleccion tanto de los paquetes

produccion y trasladp dg los mismos materiales.

sineas de accion:
IR LR .

b1) " Analizar y actug
-
doeumentos y matefiales electorales desde la bodega del Instituto Electoral del

lizaf el procedimiento utilizado para la distribucion de los

Estado de Campeche, pasando por los Consejos Electorales Distritales hasta las
Mesas Directivas de Casilla.
b.2) Analizar el procedimiento de distribucion que emplearon los Capacitadores-

Asistentes Electorales para hacer llegar la documentacion y materiales electorales

a los funcionarios de casilla.
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b.3) Analizar el proceso de custodia y resguardo de la documentacién y material
electoral por las fuerzas piblicas y los Consejos Electorales Distritales en las
diferentes etapas de traslado, almacenamiento y distribucion de la documentacion
electoral.

b.4) Revisar y analizar los lineamientos de supervision y vigilancia de produccion de la
documentacion y material electoral, a fin de detectar aspectos que sean
susceplibles de mejorarse.

b.5) Obtener informacién de los drganos electorales locales y federal, en materia de
generacion de disefios de material electoral, y de las empresas dedicadas a su

suministro en el mercado electoral.
2.2.1.2.10.- CATALOGO DE RUTAS ELECTORALES

A) Politicas especificas:
a.1) Analizar el funcionamiento del Catalogo de Rutas Electorales 2014-2015, con base
en los informes de los Coordinadores Operativos de Organizacion Electoral, para el

mejoramiento%nciona/idad del mismo.

B) Lineas de accion: S \ /
b.1) Redisefiar el formato de/L'G@_\gélo de Rutas Electorales, para que contenga la

! {
informacion necesaria y reggh

rida por los Coordinadores Operativos de

Organizacién Electoral.

1INIST DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL
PROCESO ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO

2.21.2.11.- EVALchioN DEL DISENO Y S
ELECTORAL UTILIZADOS EN
2014-2015

o
AL

A) P__g‘;liti'cas.especificas:

Frd

Analizar la documenta y material electoral utilizado en el proceso electoral

estatal 2015 con la dad de aplicar mejoras en las estrategias y en los

procedimientos de laq diferentes etapas del proceso de disefio, adjudicacion,
impresion y produccion con base a las leyes que nos rigen.

a.2) Analizar el procedimiento utilizado en el conteo, sellado y agrupamiento de boletas
electorales, asi como en la clasificacion y distribucion de las actas y

documentacion complementaria por casilla, esto con la finalidad de crear un
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procedimiento operativo que haga mas eficiente el desarrollo de la actividad en los
Consejos Electorales Distritales.

a.3) Instrumentar mecanismos de intercambio y estudio de la Documentacion y Material
Electoral con otros oOrganos electorales estatales afines, con el propésito de
conocer nuevos materiales, disefios y funcionalidad de los mismos, que sirvan de
base para la planeacion del proximo proceso electoral.

a.4) Realizar estudios y analisis sobre materiales electorales utilizados en elecciones
federales y estatales que coadyuven en el mejoramiento de los disefios.

a.5) Crear el manual de procedimientos para el tratamiento, la conservacion y
almacenamiento de los materiales electorales, para su reutilizacion o destruccion,

segun sea el caso.

B) Lineas de accion:

b.1) Analizar la funcionalidad de la documentacion y de los materiales electorales
utilizados en el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2015.

b.2) Revisar y analizar los lineamientos de supervision y vigilancia de la impresion y
produccion de la documentacion y material electoral del Instituto Nacional Electoral,
a fin de detectar Qs)saectos que son susceptibles de mejorarse.

b.3) Elaborar la propuésta del manual de procedimiento para el conteo, sellado y
agrupamiento de boletas electorales, asi como la clasificacion y distribucién de las
actas y documentacion comp/emen/taria por casilla.

b.4) Obtener informacion de los érgangs electorales, federal y estatales, en materia de

()
lentacion y material electoral, con la finalidad de

generacion de disefios de docuy

elaborar analisis comparativog fesp8cto a sus disefios y conocer de primera mano

los niveles de confiabilidad ion brindados por las empresas con las que

‘

" trabajaron.
&
DE LOS PROCEDIMIENTOS Y SISTEMA DE

2.21.212.- ﬁALUACION Y ANALIS
! ION ELECTORAL

#INFORMACION DE ORGA

)

A) Politicas especificas:
a.1) Actualizar los paquetes de computo que sirven para desarrollar las herramientas
informaticas que dan apoyo en los procedimientos de la Direccion Ejecutiva de

Organizacién Electoral.
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a.2) Analizar los procedimientos de la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral ya
sistematizados con la finalidad de reconstruir las herramientas que les dan el
soporte informdtico y adecuarlas mas eficientemente a las nuevas bases legales.

a.3) Analizar los diferentes procedimientos de la Direccion Ejecutiva de Organizacion

Electoral susceptibles a sistematizarse a través de herramientas informaticas.

B) Lineas de accion:

b.1) Revisar y analizar los instrumentos y sistemas de informacion que han servido
como herramientas de apoyo en las actividades operativas, de registro de
candidatos y de representantes ante las Mesas Directivas de Casilla para detectar
todos los puntos a ser actualizados y mejorados respecto a las nuevas formas de
llevar las actividades a cabo, para la adopcion de medidas correctivas,
eficientizacién y en su caso, reingenieria.

b.2) Definir y aplicar un plan de pruebas. soporte, elaboracion de documentacion
complementaria, capacitacion y apoyo técnico. de los diferentes médulos de los
sistemas informaticos, procurando apegarse lo mas posible a los escenarios reales
de uso de los mismos.

b.3) Coadyuvar con las diversas areas de la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral, creando disefios de soluciones informaticas que apoyen en el

cumplimiento de\sus actividades.

INDEPENDIENTES.

“'
'4’0_‘, % lf .

-

A) Esj)‘r‘l'ft'!cg especifica: /-' N
z 1y ;-.i'E_Iaborar la propuests/ dél pro

<

s @

b.1) Elaborar y dpfinfr un procedimiento optimo para el registro de candidatos a cargos

de eleccion\popular considerando las disposiciones legales para el Estado de
Campeche, tomando como antecedente el registro de candidatos independientes

en el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2014-2015.
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b.2) Detectar los puntos susceplibles a mejoramiento respecto a productividad que
fueron sistematizados y los tiempos de realizacién de las actividades
correspondientes al registro de candidatos independientes a cargos de eleccion
popular.

b.3) Definir los materiales didacticos y de apoyo para el registro de candidatos
independientes a cargos de eleccion popular, que permitan instruir y eficientar el

desarrollo de la actividad.

2.2.1.2.14.- DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO DE REGISTRO DE CANDIDATOS A CARGOS
DE ELECCION POPULAR

A) Politica especifica:
a.1) Elaborar la propuesta del procedimiento a seguir en la actividad de registro de
candidatos a cargos de eleccion popular por parte del Consejo General, Consejos
Distritales y Municipales para las elecciones del Procesc Electoral Estatal Ordinario
2017-2018.

B) Lineas de accion:
b.1) Elaborar y definir un procedimiento éptimo y eficiente para el registro de candidatos

a cargos de eleccion popular considerando las disposiciones legales para el Estado

de Campeche.

b.2) Detectar los punto] Rusceptibles a/.mejoramiento respecto a productividad y

b.3) Detectar los puntos dentro deRergcedimiento de registro de candidatos que fueron

b.4) efinir los materiales didacticég vy Ne apoyo para el registro de candidatos a cargos
f‘:".@t'fég-.‘e/gc'cio’n popular, que pg

“3? « tanto a los Partidos Polj
¢ L

2.2.1.2.15.;£:D.ESA'RROLL(-) DEL PROGEDIMIENTO DE REGISTRO DE LOS PARTIDOS

FPBLITICOS LOCALES

A) Politica especifica:
a.1) Analizar y elaboraf las propuestas del procedimiento de validacién y la aplicacion
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

informatica para el registro de los partidos politicos locales ante el Consejo
General, con base a la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del

Estado de Campeche.

Lineas de accién:

b.1) Elaborar la propuesta de los formatos para la validacién del procedimiento de
registro de los partidos politicos locales.

b.2) Definir el procedimiento de validacién mas éptimo y eficiente para el registro de los
partidos politicos locales considerando las disposiciones legales para el Estado de
Campeche.

b.3) Definir los materiales didacticos y de apoyo para el registro de los partidos politicos

locales que permitan instruir y eficientar el desarrollo de la actividad.
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DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA

231.- Programa:

EDUCACION CiVICA Y CULTURA DEMOCRATICA PARA LA PARTICIPACION
CIUDADANA

2311.- Objetivo general:
Consolidar al Instituto Electoral del Estado de Campeche como el principal promotor de la
educacion civica en el Estado, orientado a formar ciudadanos capaces de ejercer sus
derechos y asumir sus responsabilidades civicas, en coordinacion con instituciones

publicas, educativas, entre otras.

Consolidar la imagen institucional del Instituto como organismo publico local encargado
de organizar las elecciones y generar los instrumentos de participacion ciudadana del
Estado, asi como contribuir a la formacion de ciudadanos participativos, conocedores de

sus derechos y obligaciones politicos-electorales.

Fomentar entre los habitantes en general, en el ambito de su competencia, una cultura de

respeto, promocion s derechos humanos, ambientes laborales libre de violencia y
discriminacion para consslidar una conciencia civica responsable, imprescindible para el

desarrollo de la vida democr: \'\_a

g }-‘
Promover la capacitacion y colaboracign para con los partidos politicos, asi como al
interior del Instituto a través de sus_,.-;"'é[ganos centrales y técnicos para eficientar el
desempefio laboral, mejorar las re7agcioﬁlfe\s humanas y fortalecer la calidad de los

ol L TR 1
procesos electorales. Z 4 N3

R
o

2.3.1.2.- Subprograma: E g

2.3.1.21.- DIRECGION Y APOYO ADMINISTRATIVO
A) F"éiiﬁgas espéé_ificas:
a.1) D/'r/’gzi;r','ablm]'nistrar y coorflinar de manera racional, eficaz, eficiente y transparente
los recu}s.o’§ humanosy” técnicos y financieros destinados a la operacion de la

Direccién Ejecutiva.
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a.2) Propiciar el desarrollo de procesos de aprendizaje basados en la accion, reflexion,
practica y analisis de experiencias que incluyan valores democréticos y el gjercicio
responsable de derechos y obligaciones, a través de programas de colaboracion

interinstitucional.

B) Lineas de accidn:
b.1) Supervisar y evaluar el desarrollo de los subprogramas conforme a las politicas
aprobadas por el Consejo General y la Junta General Ejecutiva.
b.2) Supervisar la administracién de los recursos humanos, financieros y materiales a
cargo de esta Direccién Ejecutiva, de acuerdo a la normatividad establecida.
b.3) Elaborar el manual de organizacién de la Direccion a fin de unificar criterios de

funciones conforme a la estructura existente.
2.3.1.2.2.- EDUCACION CiVICA PARA TODOS

A) Politica especifica:
a.1) Desarrollar un proceso formativo que contribuya al incremento de la participacion

de los ciudadan ediante el ejercicio de sus derechos y cumplimiento de sus

responsabilidade

B) Lineas de accion:
b.1) Andlisis de participacion ciu a del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2014-
2015.

b.2) Elaborar el proyecto de propuégta el programa “Educacién Civica para todos”.

AR

el
2.3.1.2.3.- CUthRA‘DEMOCRATICA Y ROMOCION DE LOS DERECHOS POLITICOS-
ELECTORALES
!@i%t'...;:-' o Y
Marit.
A) é Oilica ejspemflca

"f“}'Pf.@h;:énftaf ¥ promovef log valores de la cultura democratica, entre la poblacion

) i ﬁfantlly Juvenil y adyltosfen general para que adquieran y fortalezcan los

“ ég‘};&gigientos y hqrrafnientas necesarias para incentivar el comportamiento de un
ciudadano activo, rt
sociedad cada vez mas tolerante, plural y libre.

onsable, capaz de participar en la construccion de una

B) Lineas de accidn:
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b.1) Realizar las gestiones de colaboracién interinstitucional para el fortalecimiento de
la divulgacién de la cultura democratica con diversos actores: autoridades,
instituciones gubernamentales, partidos politicos e instituciones académicas.

b.2) Difundir las reformas electorales entre la poblacion en general.

Disefiar e instrumentar cursos de capacitacion dirigidos a integrantes de partidos
politicos, medios de comunicacion y cuidadanos.

b.4) Promover la participaciéon civico - democratico de Jos Jjovenes estudiantes,
mediante la socializacion de la urna electrénica como una herramienta de votacion
electronica.

b.5) Elaborar los materiales didécticos y de apoyo con la finalidad de fomentar mediante

ellos, la cultura politica y la educacién civica en la sociedad.
2.3.1.2.4.- CONSOLIDAR LA CONFIANZA CIUDADANA

A) Politicas especificas:

a.1) Promover y difundir las actividades y la estructura del Instituto Electoral del Estado
de Campeche como organismo auténomo encargado de organizar las elecciones
estatales.

a.2) Fortalecer la presencia del Instituto Electoral del Estado de Campeche en la
poblacion en genpygal e instituciones gupernamenta/es; mediante la promocién y

difusion de los derd¢ihQs y obligaciones de los ciudadanos.

B) Lineas de accion:
stifito  como organismo publico local electoral

i

b.1) Consolidar la imagen del
encargado de organizar las e/'nes en el estado a través de la difusion de sus
fines y actividades, para geneidf confianza y credibilidad en la poblacion.

las, y \dependencias del Estado que lo soliciten, en la

b.2) ‘Apoyary asesorar a las es

orgéhizacién de sus elecgiofies bae\el esquema de una eleccién constitucional o

pers'ona/. y trabajo enf egluipo asi como el sentido de pertenencia al Instituto.
) 'E./aborar' el manual/de procedimientos de la Direccién a fin de unificar criterios de
A‘ ';jfupciones conformg a Ja estructura existente.

b.5) f"/hstrumentar un pfogfama de formacién y certificacion de instructores adscritos a la

Direccion para urlgllecuado cumplimiento de sus funciones.
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b.6) Celebrar convenios de colaboracién con instancias publicas de los tres érdenes de
gobierno a efecto de difundir y ejecutar los programas que realiza el Instituto como
promotor de la educacion civica y encargado de organizar las elecciones.

b.7) Disefiar un programa integral de difusion de las actividades que se llevan a cabo
de forma permanente en el Instituto y Ia divulgacion de los materiales de cultura
democratica y educacion civica, a través de medios electronicos, impresos y

audiovisuales.
2.3.1.2.5.- EQUIDAD DE GENERO Y NO DISCRIMINACION

A) Politica especifica:
a.1) Difundir y sensibilizar a la ciudania en general sobre los principios y conceptos de
los Derechos Humanos, equidad de género Yy no discriminacién como valor

ineludible de un sistema democratico.

B) Lineas de accién:
b.1) Elaborar y desarrollar un programa general de igualdad de género y no
discriminacion.
b.2) Promover y fomeptar a los actores politicos la participacion politica en igualdad de
oportunidades engécn
b.3)  Difundir material dicféqif)‘qo sobre los derechos humanos e igualdad de género entre
la ciudadania. ' :\\ /
b.4) Impulsar la igualdad de gé?)”e\({) e/lgr""e los servidores publicos del Instituto.
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CONSIDERACION FINAL

Con base en la ejecucion de estas Politicas y Programas Generales 2016, el Instituto Electoral del
Estado de Campeche, depositario de la autoridad electoral, y los servidores publicos que la integran,
ratifican su mision ante la sociedad campechana al cumplir cabalmente sus fines, es decir,
contribuyendo al desarrollo de la vida democratica; preservando el fortalecimiento del régimen de
partidos politicos; asegurando a los ciudadanos el ejercicio de sus derechos politico-electorales,
vigilando el cumplimiento de sus obligaciones; llevando a cabo la promocion del voto y coadyuvando a

la difusion de la educacion civica y la cultura democratica.

San Francisco de Campeche, Campeche, a octubre de 2015.

EL PRESENTE DOCUMENTO FUE APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS POR EL CONSEJO
GENERAL / DEL " INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE EN LA 22° SESION
EXTRAORDINARIA CELEBRADA EL DiA QUINCE DE OCTUBRE DE 2015,
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