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INTRODUCCION

El Instituto Electoral del Estado de Campeche, depositario de la autoridad electoral, es responsable de
la funcién estatal de organizar las elecciones en términos de la Constitucion Federal, de las leyes
generales, de la Constitucion Estatal, de la Ley de Instituciones y demas disposiciones legales
correspondientes; sus fines son: a) contribuir al desarrollo de la vida democrética; b) preservar el
fortalecimiento del régimen de partidos politicos; c) asegurar a los ciudadanos el ejercicio de sus
derechos politico-electorales y vigilar el cumplimiento de sus obligaciones; d) garantizar la celebracién
periddica y pacifica de las elecciones para renovar a los integrantes de los poderes Legislativo y
Ejecutivo del Estado, asi como de los HH. Ayuntamientos y Juntas Municipales; €) velar por la
autenticidad y efectividad del sufragio, y f) llevar a cabo la promocion del voto y coadyuvar a la
difusion de la educacién civica y la cultura democratica. Rige sus actuaciones conforme a los
principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad, tal
como lo establecen los articulos 242, 243 y 244 de la Ley de Instituciones y Procedimientos

Electorales del Estado de Campeche.

Por su parte, la Junta General Ejecutiva es uno de los 6rganos centrales del Instituto Electoral del
Estado de Campeche, que orienta las actividades y los trabajos de sus direcciones, 6rganos técnicos,
areas y departamentos con base en las Politicas y Programas Generales que anualmente propone
para su aprobacién al Consejo General, de conformidad con lo establecido en el articulo 286 fraccion |

de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche.

Asi, la elaboracién de las Politicas y Programas se efectla a partir de las iniciativas presentadas a la
Secretaria Ejecutiva por las y los titulares de las Direcciones Ejecutivas, Organos Técnicos, Area
Administrativa Especializada en Sistemas, la Unidad de Transparencia y la Oficialia Electoral, bajo la
supervision de la Presidencia de la Junta General Ejecutiva, en acatamiento a lo dispuesto en los
articulos 282 fracciones XX y XXI de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado

de Campeche, y 36, fraccion Il del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

En ese sentido, con la aplicacion de las Politicas y Programas del Instituto Electoral del Estado de
Campeche se logra eficientar las acciones de cada una de las areas del Instituto, optimizando sus
respectivas actividades que permitan una colaboracién mas eficaz entre las direcciones, érganos
ejecutivos y técnicos del mismo; asi como también permitir una adecuada armonizacion con el

Instituto Nacional Electoral conforme a lo establecido en la normatividad electoral vigente y aplicable.
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De igual forma, cabe destacar dentro de las Politicas y Programas Generales 2017, que el interés del
Instituto Electoral del Estado de Campeche es garantizar que su personal cuente con aptitudes
necesarias para el cumplimiento de las metas institucionales, mediante la capacitacién constante y
adecuada, para poder afrontar y llevar a buen término el préximo proceso electoral que iniciara en
septiembre de 2017, tal como lo mandata el Articulo Transitorio Sexto de la Ley de Instituciones y

Procedimientos Electorales del Estado de Campeche’.

Una de las politicas que se establecen de maxima prioridad para este Instituto Electoral, es la de
transparencia, garantizando vigilar la observancia de los derechos humanos de acceso a la
informacion publica y de proteccion de los datos personales; el fomentar y difundir la cultura de la
transparencia y la promocién el respeto a estos derechos, ya que siendo transparente en todos y cada
uno de los actos que realice esta autoridad electoral, la sociedad campechana es y sera destinataria
de los beneficios que redundaran en la construccion de la democracia que merece, contribuyendo asi,

a la consolidacion de la confianza y credibilidad de esta institucion.

Concatenado a lo anterior, la administracion de los recursos a cargo del Instituto Electoral del Estado
de Campeche se continuara realizando bajo principios y métodos de seguimiento mas rigurosos que
los que se han aplicado. Durante el afio 2017 se priorizara la 6ptima asignacién y el adecuado
seguimiento de los recursos para las actividades permanentes del Instituto, a efecto de contar con una
alta capacidad de respuesta a las necesidades de tipo administrativo. Asimismo, se mantendra
actualizada la informacién sobre el ejercicio presupuestal para publicitar las acciones del Instituto en
este ambito, asi como lo correspondiente a las ministraciones de financiamiento publico a que tienen
derecho los partidos y la agrupacion politica, debidamente acreditados conforme a las disposiciones
legales vigentes, asimismo se continuara con la sistematizacion de los procedimientos para su

otorgamiento.

Igualmente, otra de las politicas que se establecen de maxima prioridad para este Instituto Electoral,
es la de educacion civica, con el propdsito de contribuir y mejorar el desarrollo de la vida democratica;
preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; fomentar a los ciudadanos el ejercicio de
sus derechos politico-electorales; garantizar la celebracion periédica y pacifica de las elecciones para

renovar a los integrantes de los poderes Legislativo y Ejecutivo del Estado, asi como de los HH.

! SEXTO.- Los procesos electorales en los posteriores periodos iniciaran en el mes de septiembre del afio anterior a la eleccién
de que se trate. Para ello el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Campeche aprobara los ajustes necesarios a
fin de garantizar el debido cumplimiento de los plazos y procedimientos contenidos en la presente Ley de Instituciones.
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Ayuntamientos y Juntas Municipales; velar por la autenticidad y efectividad del sufragio, y llevar a
cabo la promocién del voto universal, libre, secreto y directo. Lo anterior en coordinacion con el
Instituto Nacional Electoral y la Estrategia Nacional de Cultura Civica (ENCCIVICA) y con la finalidad
de consolidar al Instituto Electoral como un promotor importante de la Educacién Civica en el Estado,
y contribuir a que la ciudadania cuente con elementos suficientes para participar activa, propositiva y

responsablemente en la vida publica del Estado.

Cabe destacar que esta politica prioritaria incorpora una perspectiva de género basada en los
principios de igualdad de género y no discriminacion, con el objetivo de fomentar un proceso de
cambio profundo que comience en el interior de la institucién, como lo es el uso del lenguaje
incluyente2 y que en el exterior fomente los derechos de hombres, mujeres, nifios y nifias por igual,
evitando asi que las diferencias de género sean causa de desigualdad, exclusién o discriminacién y
que se sigan reproduciendo los roles y estereotipos de género que inciden en la inhibicién de la
participacion democratica de las mujeres en el Estado, es decir, a través de la Educacién Civica se
busca garantizar la igualdad sustantiva entre mujeres y hombres, en un marco de respeto irrestricto a
los derechos humanos de las mujeres y las nifias, y en un contexto de democracia participativa,
centrada en reducir las brechas de desigualdad que actualmente se observan entre mujeres y
hombres, lo anterior con fundamento en la Convencién sobre la Eliminacion de todas las Formas de
Discriminacién contra la Mujer (CEDAW, por sus siglas en inglés)® y Convencién Interamericana para
Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia contra la Mujer (Convencion de Belem de Pard)’, la Ley
de Planeacion referente a la incorporacion de la perspectiva de género en la planeacién nacional, Ley

Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

San Francisco de Campeche, Campeche, a octubre de 2016.

2 Utilizar un lenguaje incluyente y no sexista es una forma de generar igualdad con equidad. La discriminacién sexual hacia las
mujeres, quienes ocupan mas de la mitad de la poblacién mundial, es una de las practicas méas extendidas y frecuentes en el
mundo, han sido y son discriminadas y violentadas por razén de su sexo, reciben un trato desigual y son segregadas al
considerarlas inferiores a los hombres. Lo que no se nombra, aunque exista, pasa al terreno de lo invisible, de lo que no existe y
es una forma de exclusion desde el lenguaje que refuerza la situacion de discriminaciéon hacia las mujeres y promueve la
9eneracic’>n de estereotipos.

Adoptada el 18 de diciembre de 1979, en Nueva York, suscrita por México el 17 de julio de 1980 y ratificada el 23 de marzo de
1981, entrando en vigor el 3 de septiembre de 1981, consultada en:
https://lwww.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/44019/Convenci_n_sobre_la_eliminaci_n_de_todas_las_formas_de_discrimina
ci_n_contra_la_mujer.pdf
* Suscrita por la Organizacion de los Estados Americanos en 1994, en Belém Do Para, Brasil, suscrita por México en 1995 y
ratificada en 1998, consultada en: https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/44013/Convenci_n_de_Bel_m_Do_Par_.pdf
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1.- CONSEJO GENERAL.
11.- CONTRALORIA INTERNA .
1.1.1.-- Programa:

FISCALIZACION Y RENDICION DE CUENTAS, RESPONSABILID ADES Y
CAPACITACION DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.

1.1.1.1.- Politica general:
Disefiar el programa anual de auditoria y fijar los procedimientos, métodos y sistemas
necesarios para la revision y fiscalizacién de los recursos a cargo de las areas y los
organos del Instituto; promover mejoras a los controles internos y a los procedimientos
administrativos, contables y financieros; realizar la evaluacion institucional del

cumplimiento de objetivos y metas fijadas en los programas.

1.1.1.2.- Subprogramas:

1.1.1.2.1.- DIRECCION Y APOYO ADMINISTRATIVO.

A) Politicas e specifica s:

a.1l) Dirigir, administrar y coordinar de manera eficaz, eficiente y transparente el
programay los subprogramas a cargo de este érgano técnico.

a.2) Asesorar a las diversas areas y 6rganos del Instituto Electoral del Estado de
Campeche.

a.3) Desarrollo de las metas y objetivos administrativos establecidos por la
Presidencia de la Junta General Ejecutiva.

a.4) Participar en todas las actividades relacionadas con el Proceso Electoral

Estatal Ordinario 2017-2018 que competan a la Contraloria Interna.

B) Lineas de a ccién:
b.1) Disefiar, instrumentar y ejecutar el Programa Anual de Auditoria Interna

2017, para las diversas areas del Instituto.
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b.2) Fijar los criterios para la realizacion de las auditorias, procedimientos,
métodos y sistemas necesarios para la revisidn y fiscalizacion de los
recursos a cargo de las areas y 6rganos del Instituto.

b.3) Realizar y verificar la correcta ejecucion de las auditorias internas que se
determinen, estableciendo la extension y alcance que las mismas requieren.

b.4) Disefiar las estrategias para orientar adecuadamente y en forma oportuna, a
las diversas areas y érganos del Instituto Electoral del Estado de Campeche
para que el ejercicio del gasto por las actividades que se realicen durante el
afio 2017, se efectie conforme a la normatividad aplicable.

b.5) Establecer mecanismos de orientacién, asesoria y estrategias de
capacitacién que resulten necesarios para que las y los servidores publicos
del Instituto, cumplan adecuadamente con sus responsabilidades
administrativas.

b.6) Rendir al Consejo General el informe trimestral y anual sobre el desarrollo de
las actividades de la Contraloria Interna.

b.7) Atender las solicitudes de las diferentes instancias y érganos del Instituto en
asuntos de su competencia.

b.8) Apoyar en materia administrativa y de capacitacion a las diversas areas del

Instituto relacionadas con el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

1.1.1.2.2.- FISCALIZACION DEL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICO S.

A) Politicas e specificas:
a.l) Evaluar los informes trimestrales y anual del ejercicio presupuestal, respecto
de los programas autorizados y lo relativo a procesos concluidos.
a.2) Supervisar que las recomendaciones derivadas de las auditorias integrales,

se realicen y solventen en tiempo y forma.

B) Lineas de a ccion:

b.1) Verificar mediante auditorias integrales, el cumplimiento del ejercicio
presupuestal y/o de los programas operativos anuales a través de la revisién
de los informes trimestrales, avance de gestién y cuenta publica.

b.2) Evaluar el cumplimiento de los objetivos y metas fijadas en los programas de

naturaleza administrativa u operacional contenida en el presupuesto de
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egresos del Instituto y que se hayan realizado de conformidad con los
programas aprobados y montos autorizados y apegadas a las disposiciones
legales, normas y lineamientos que lo regulan.

b.3) Verificar la eficiencia operativa del manejo interno de los recursos del
Instituto para detectar practicas ineficientes o antieconémicas, vigilando que
la calidad de los controles administrativos protejan el patrimonio del Instituto.

b.4) Revisar que las adquisiciones de bienes y servicios, asi como las
enajenaciones que lleve a cabo el Instituto, se apeguen estrictamente a la
normatividad aplicable.

b.5) Formular pliegos de observaciones derivados de las auditorias practicadas a
cada una de las areas administrativas del Instituto Electoral.

b.6) Emitir recomendaciones y sugerencias por cada auditoria que se practique y
supervisar el seguimiento adecuado de las mismas.

b.7) Recopilar y analizar la informacion derivada de las auditorias, para generar
politicas y lineamientos que coadyuven a mejorar la eficiencia y subsanar
debilidades que pudieran presentarse.

b.8) Establecer las acciones de coordinacién técnica necesaria con la Auditoria

Superior del Estado de Campeche.

1.1.1.2.3.- VIGILANCIA Y APLICACION DEL R EGIMEN DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS.

A) Politicas e specificas:

a.l) Recibir, tramitar y resolver las quejas, denuncias, inconformidades,
procedimientos relativos a proveedores y recursos administrativos que se
presenten, en los términos y con las formalidades establecidas por las leyes
y procedimientos contractuales relativos.

a.2) Asesorar a las y los servidores publicos electorales en la elaboracion de su
Declaracion Patrimonial Inicial o de Conclusion.

a.3) Llevar a cabo la capacitacion y asesoria a las y los servidores publicos del
Instituto en la elaboracién de su Declaracion de Modificacion de Situacion
Patrimonial a presentarse en el mes de mayo del afio 2017, recepcionarlas,

revisarlas y resguardarlas debidamente.
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a.4) Llevar el registro y seguimiento de la evolucién patrimonial de las y los

servidores publicos del Instituto.

B) Lineas de a ccion:

b.1) Sustanciar los procedimientos de responsabilidad administrativa que, en su
caso, se presenten.

b.2) Mantener actualizado el padron de las y los servidores publicos que se
encuentran obligados a presentar declaraciones patrimoniales y fomentar
entre las y los mandos superiores, medios y demas que correspondan del
Instituto, el cumplimiento de esta obligacion.

b.3) Recibir, registrar, analizar y resguardar las declaraciones patrimoniales de
las y los servidores publicos electorales; emitir y actualizar los formatos
impresos, medios magnéticos y electrénicos bajo los cuales debera declarar
su situacion patrimonial el personal obligado, asi como instaurar los
procedimientos administrativos que correspondan en los casos de omision o
presentacion extemporanea de las declaraciones patrimoniales.

b.4) Participar en los actos de entrega-recepcion que se deriven con motivo de
cambios de las y los servidores publicos del Instituto obligados a efectuarlo,
verificando que dichos actos se realicen en los términos de las disposiciones

legales vigentes.

1.1.1.2.4.- CAPACITACION DEL PERSONAL ADSCRITO A LA CONTRALORIA INTERNA .

A) Politica e specifica:
a.l) Capacitar al elemento humano del Instituto Electoral para la prestacién de

servicios con estandares de calidad.

B) Lineas de a ccion:
b.1) Vincular a las y los servidores publicos electorales de la Contraloria Interna
en capacitaciones relacionadas en materia de control presupuestal, auditoria
gubernamental, de gestion, fiscalizacién, contabilidad gubernamental y de

responsabilidades administrativas.

POLITICAS Y PROGRAMAS GENERALES 2017
PAG. 8



1.2.-

12.1.--

1.21.1.-

1.21.2.-

1.21.21.-

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

“2016, Afio del Centenario del Municipio Libre en el Estado de Campeche”.

(]

i y W W]
INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

“2016. Promover la participaciéon ciudadana es nuestra mision
y hacer respetar tu decision es nuestra responsabilidad, IEEC”

ASESORIA JURIDICA.

Programa:

DISENO DE ESTRATEGIAS PARA SU IMPLANTACION .

Politica general:
Coadyuvar para que los actos del Instituto se ajusten a derecho, asistirlo en cualquier
procedimiento o juicio en que sea parte y brindar asesoria juridica a los 6rganos del

Instituto.

Subprogramas:

SUPERVISION DE LA TRAMITACION DE MEDIOS DE IMPUGNAC ION.

A) Politicas e specifica s:

a.l) Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva del Consejo General en el tramite y
sustanciacion de los medios de impugnacion que sean interpuestos, asi
como de los requerimientos que en su caso formule la autoridad judicial.

a.2) Coadyuvar en la verificacion del cumplimiento de los plazos para el tramite,
sustanciacion y resolucion previstos en los ordenamientos juridicos

aplicables.

B) Lineas de a ccién :

b.1) Coadyuvar en la formulacion del Informe Circunstanciado e integracion del
expediente relativo a los medios de impugnacion electoral que hubiesen sido
interpuestos ante cualquiera de los 6rganos del Instituto, turnandolos para su
sustanciacion a la autoridad jurisdiccional que corresponda.

b.2) Coadyuvar en el registro de los medios de impugnacién recibidos y resueltos
por el Tribunal Electoral del Estado de Campeche; la Sala Regional del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, correspondiente a la
Tercera Circunscripcion Plurinominal con sede en Xalapa, Veracruz; la Sala
Regional Especializada o por la Sala Superior del Tribunal Electoral del

Poder Judicial de la Federacién, analizando las principales causas por las
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b.3)

b.4)

gue se revocaron o modificaron determinados actos del Consejo General o
de la Junta General Ejecutiva, a fin de perfeccionar los criterios de
interpretacion institucionales.

Coadyuvar en la elaboracién de mecanismos de consulta a través de la
pagina de internet del Instituto, de los antecedentes, acuerdos y resoluciones
del Consejo General y de la Junta General Ejecutiva.

Asistir a diplomados, foros, cursos, conferencias y talleres convenidos con el
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacidon u otras Instituciones,
con el objeto de lograr una mayor profesionalizacién de las y los servidores
publicos del area, teniendo en cuenta las materias y cargas de trabajo de la

misma.

ASESORAMIENTO EN MATERIA DE FALTAS ADMINISTRATIVAS Y/IO
ELECTORALES.

A)

B)

Politicas especificas:

a.l)

Coadyuvar en la tramitacién y sustanciacion en forma expedita de las quejas
recibidas conforme a los procedimientos establecidos en la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche y en el

reglamento correspondiente.

Lineas de a ccioén :

b.1)

b.2)

Coadyuvar en la tramitaciéon de los procedimientos administrativos en los
términos de la ley de la materia y apoyar, en su caso, en la realizacion de la
investigacién que corresponda.

Capacitar y actualizar al personal de la oficina y de las areas del Instituto que
lo requieran, en materia de quejas y del sistema de medios de impugnacion,

conforme a las necesidades especificas.

PROPORCIONAR SERVICIOS LEGALES A LAS AREAS INTERNAS .

A)

Politicas especificas:

a.l)

Coadyuvar en la salvaguarda y defensa de los intereses y patrimonio del

Instituto ante autoridades administrativas o judiciales y ante particulares.
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a.2) Brindar a las diversas unidades administrativas la asesoria y el apoyo legal

gue soliciten.

B) Lineas de accion:

b.1) Coadyuvar en la formulacién y tramite de denuncias ante las autoridades
competentes.

b.2) Coadyuvar en la elaboracion, revision y asesoramiento, en su caso, respecto
de las resoluciones que emita la autoridad electoral, derivadas de
procedimientos administrativos para la aplicacion de sanciones en contra de
servidores del Instituto.

b.3) Apoyar a la Secretaria Ejecutiva en el tramite de los juicios para dirimir los

conflictos laborales interpuestos por las y los servidores del Instituto.

1.2.1.2.4.- ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE NORMATIVIDAD Y CONSUL TA EN MATERIA
ELECTORAL RESPECTO DE LA OPERACION DE LOS ORGANOS C ENTRALES Y
AREAS DEL INSTITUTO.

A) Politica especifica.
a.l) Fomentar que los actos de los érganos y de las areas institucionales se
ajusten a los lineamientos y criterios aplicables, brindando asesoria juridico-

electoral a dichos 6rganos y areas.

B) Lineas de a ccién:

b.1) Revisar o elaborar los anteproyectos de convenios de apoyo y colaboracion
a suscribir con las autoridades gubernamentales y electorales, instituciones y
organismos publicos o privados.

b.2) Elaborar o revisar los anteproyectos de acuerdos y demas instrumentos
legales y reglamentarios que deban ser expedidos por los organos
colegiados del Instituto.

b.3) Opinar motivada y fundadamente, sobre las consultas juridicas de la
legislacion electoral del Instituto, que realicen los 6rganos centrales del
Instituto, asi como las dependencias, entidades y ciudadania en general.

b.4) Realizar una revision exhaustiva del contenido de la Ley de Instituciones y

Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, asi como de la
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reglamentacion interna del Instituto, a fin de proponer al Consejo General,
por conducto de la Presidencia, la Secretaria Ejecutiva o Comision de
Consejeros/as Electorales que corresponda, las reformas que se consideren
pertinentes para adecuar el marco juridico normativo a la realidad

permanentemente cambiante de la actividad electoral.

UNIDAD DE VINCULACION DEL INSTITUTO ELECTORAL .

13.1.--

1.31.1.-

13.1.2-

Programa:

DISENO DE POLITICAS INTERNAS O INSTITUCIONALES DE C ONTROL Y
ESTRATEGIAS PARA SU IMPLEMENTACION .

Politica general:

Informar al Consejo General los lineamientos, criterios y disposiciones que emita el
Instituto Nacional Electoral para el cumplimiento de las funciones delegadas al Instituto
Electoral del Estado; dar seguimiento de las actividades de las areas del Instituto
Electoral, con relacion a las funciones delegadas; promover la coordinacién entre el
Instituto Electoral y el Instituto Nacional para el desarrollo de la funcion electoral; realizar
los estudios e informes que le solicite el Instituto Nacional; elaborar en el afio anterior al
de la eleccion que corresponda, el calendario y el plan integral de coordinacion con el
Instituto Nacional para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018; integrar los
informes anuales de las distintas areas que rinda el Instituto Electoral, respecto del
ejercicio de facultades delegadas a la Unidad de Vinculacién del Instituto Nacional;
someter a consideracion del Consejo General del Instituto Electoral, los proyectos de
acuerdos y disposiciones necesarios para coordinar la organizacién con el Instituto
Nacional, en términos de lo dispuesto por el inciso a) del Apartado B de la Base V del
articulo 41 de la Constitucion Federal, la Ley General de Instituciones y demas legislacion
aplicable; facilitar la coordinacion entre los distintos 6rganos y areas administrativas
especializadas del Instituto Electoral y el Instituto Nacional, encargarse de lo relativo al
Servicio Profesional del Instituto Electoral del Estado, segun lo que determine el Instituto

Nacional Electoral con respecto a ello.

Subprogramas:
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1.3.1.2.1.- ACCIONES DE COORDINACION ENTRE EL INSTITUTO NACIONA L ELECTORAL Y
EL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE.

A) Politicas especificas:

a.1l) Proporcionar al Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Campeche, de manera puntual y oportuna, informacion acerca de los
lineamientos, criterios y disposiciones que sean emitidas por el Instituto
Nacional Electoral, para el cumplimiento de sus obligaciones, con relaciéon a
las funciones que les fueran delegadas por el Instituto Nacional Electoral.

a.2) Implementar acciones de vinculacion con el Instituto Nacional Electoral
respecto a las solicitudes y requerimientos de informacion realizada a las
diferentes areas del Instituto Electoral del Estado.

a.3) Integrar los informes trimestrales que rinden las distintas areas, respecto del
ejercicio de las facultades delegadas al Instituto Electoral por el Instituto
Nacional Electoral.

a.4) Integrar los informes anuales que rinden las distintas areas, respecto del
ejercicio de las facultades delegadas al Instituto Electoral por el Instituto
Nacional Electoral.

a.5) Presentar en tiempo y forma al Consejo General del Instituto Electoral, los
proyectos de acuerdos y disposiciones necesarios para coordinar la
organizacién con el Instituto Nacional Electoral, en términos del articulo 41
Base V apartado B inciso a) de la Constitucion Federal (actividades
asumidas por el Instituto Nacional Electoral en los procesos federales y
locales).

a.6) Implementar acciones de vinculacion con el Instituto Nacional Electoral,
respecto al Servicio Profesional Electoral Nacional y su implementacion en el
Instituto Electoral del Estado, y coadyuvar respecto a la adecuacion
organizacional del personal de la Rama Administrativa del Instituto Electoral
del Estado.

a.7) Dar seguimiento al cumplimiento del Convenio de Colaboracién celebrado
con el Instituto Nacional Electoral y sus respectivos anexos técnicos y
financieros.

a.8) Proporcionar informacién publica actualizada para su publicacién en el portal

de transparencia, de acuerdo a lo establecido en el articulo 70 fraccion XIV
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de la Ley General de la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en

los temas de competencia de la Unidad.

B) Lineas de accion:

b.1) Conocer, enterar y dar seguimiento a los acuerdos, resoluciones y
disposiciones del Consejo General del Instituto Nacional Electoral en
relacion a los Organismos Publicos Locales Electorales y elecciones locales.

b.2) Solicitar a las diversas areas del Instituto Electoral del Estado la informacién
necesaria para realizar los estudios e informes que le solicite el Instituto
Nacional Electoral.

b.3) Coadyuvar con las distintas areas del Instituto Electoral para la elaboracién
de los informes trimestrales respecto del ejercicio de las facultades
delegadas por el Instituto Nacional Electoral.

b.4) Mantener coordinacion de manera permanente con la Unidad de Vinculacion
del Instituto Nacional Electoral, para definir la manera de integrar los
informes anuales de las distintas areas que rinda el Instituto Electoral,
respecto del ejercicio de facultades delegadas a la Unidad de Vinculacién del
Instituto Nacional Electoral.

b.5) Asistir a las actividades que convoque la Direccién Ejecutiva del Servicio
Profesional Electoral del Instituto Nacional Electoral (DESPEN), respecto a
talleres y cursos en la materia.

b.6) Coadyuvar en los mecanismos de seleccion, ingreso, capacitacion,
profesionalizacién, promocion, evaluacion, rotacion, permanencia y disciplina
del personal del Servicio Profesional Electoral, de conformidad con las
atribuciones que se le otorguen al 6rgano de enlace en el Estatuto del
Servicio Profesional Electoral Nacional y del personal de la Rama
Administrativa.

b.7) Informar a la DESPEN sobre el ejercicio de las actividades relativas al
servicio en el ambito de su competencia, conforme a lo establecido en el
Estatuto y demas normativa aplicable.

b.8) Elaborar el calendario y el plan integral de coordinaciéon con el Instituto
Nacional Electoral para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018 y
coordinar su entrega para conocimiento del Consejo General del Instituto

Electoral del Estado.
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b.9) Proveer informaciéon para mantener actualizado el portal de Transparencia
del Instituto Electoral, respecto a las Convocatorias de los concursos para

ocupar cargos publicos del Servicio Profesional Electoral y sus resultados.

1.4.- UNIDAD DE FISCALIZACION DE LOS RECURSOS DE LOS PARTIDOS Y
AGRUPACIONES POLITICAS .

14.1.- Programa:

DISENO DE POLITICAS INTERNAS O INSTITUCIONALES DE C ONTROL Y
ESTRATEGIAS PARA SU IMPLEMENTACION .

14.1.1.- Politica general:
Garantizar que los partidos, agrupaciones politicas y organizaciones locales acrediten
fehacientemente que sus recursos se aplicaron estricta e invariablemente para la
ejecuciéon de sus fines y de las actividades que le son permitidas por la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, cumpliendo con los
requisitos establecidos en los reglamentos correspondientes en la legislacion fiscal y de
seguridad social aplicables, asi como también corroborar la veracidad de la informacion
reflejada en sus formatos de informes; llevar a cabo la revisién de los ingresos y gastos
relacionados con el apoyo para el sostenimiento de una oficina, y coordinar acciones con
el Instituto Nacional Electoral respecto a cualquier informacién que se necesite para

darles el tramite correspondiente.

1.4.1.2.- Subprogramas:

1.41.2.1.- ASESORAMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MAT ERIA DE
FISCALIZACION.

A) Politicas e specifica s:
a.l) Proporcionar a la agrupacién politica y a la organizaciéon de ciudadanos, de
manera puntual y oportuna, la orientacién, asesoria y capacitacion

necesaria, para que éstos ajusten su actuar a las condiciones especificas
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establecidas por la ley para el cumplimiento de sus obligaciones en materia
de rendicién de cuentas.

a.2) Revisar en los plazos legalmente establecidos, los informes de ingresos y
gastos correspondientes al ejercicio 2016, a los que estan obligadas la
agrupacion politica y la organizacion de ciudadanos.

a.3) Presentar en tiempo y forma al Consejo General los dictdmenes
consolidados con proyecto de resolucién y propuesta de sanciones que
llegaren a corresponder en los diferentes tipos de financiamiento.

a.4) Informar dentro de los primeros diez dias de cada mes del ejercicio 2017, a
la Unidad Técnica de Fiscalizacion del Instituto Nacional Electoral, el estado
procesal de los procedimientos administrativos sancionadores oficiosos y de
gueja relacionados con el citado ejercicio.

a.5) Presentar al Consejo General la Propuesta de modificacion a los

Reglamentos de Fiscalizacion vigentes.

B) Lineas de accién:

b.1) Recibir capacitacion por parte de la Unidad Técnica de Fiscalizacion del
Instituto Nacional Electoral, que otorgue al personal de esta Unidad de
Fiscalizacion, constancia de acreditacion como funcionarios autorizados para
desplegar las actividades encomendadas por el Instituto Nacional Electoral
en materia de fiscalizacion.

b.2) Apoyar y asesorar en el disefio, elaboracion e implementacion de manuales
de apoyo a los 6rganos de finanzas de los partidos politicos, agrupaciones
politicas y organizaciones locales, con la informacidon necesaria para el
correcto cumplimientos de sus obligaciones en cuanto a la presentacion de
informes, plazos, montos, etc.

b.3) Revisar los reglamentos de fiscalizacion vigentes, para realizar las
propuestas de modificacion de los mismos.

b.4) Elaborar los informes que deberan remitirse dentro de los primeros diez dias
de cada mes del ejercicio 2017, a la Unidad Técnica de Fiscalizacion del
Instituto Nacional Electoral, el estado procesal de los procedimientos
administrativos sancionadores oficiosos y de queja relacionados con el

citado ejercicio.
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b.5) Realizar la verificacién de los eventos de la Agrupacién Politica Estatal y la
Organizacion de Ciudadanos.

b.6) Impartir a la Agrupacion Politica Estatal y a la Organizacion de Ciudadanos,
cursos de capacitacion para el correcto ejercicio y comprobacion de
recursos.

b.7) Ejecutar la fiscalizacion y revisiébn de los gastos realizados con el
financiamiento establecido en la fraccion IV del articulo 99 de la Ley de

Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche.

15.- DEPARTAMENTO DE LA OFICIALIA ELECTORAL .

15.1.-- Programa:

OFICIALIA ELECTORAL

15.1.1.- Politica General:
Dar fe de la realizacién de actos y hechos en materia electoral que pudieran influir o
afectar la equidad en las contiendas electorales locales, en su caso, a peticion de la
Unidad de Fiscalizacion o cuando asi se requiera; solicitar la colaboracion de los notarios
publicos para el auxilio de la funcion electoral durante el desarrollo de la jornada electoral
en los procesos locales; auxiliar a la Secretaria Ejecutiva para recibir los escritos de
medios de impugnacion, de quejas que se presenten o de cualquier otra documentacion
de indole legal y administrativa; auxiliar a la Secretaria Ejecutiva y a la Junta General
Ejecutiva en el tramite, desahogo de audiencias, diligencias, y notificacion de los
procedimientos sancionadores ordinarios y especiales; auxiliar en las notificaciones que
le indique la Secretaria Ejecutiva en ejercicio de sus funciones; y las demas que le

confiera la Ley de Instituciones y la normatividad electoral aplicable.

1.51.2.- Subprogramas:

1.5.1.2.1.- OBLIGACIONES LEGALES DE LA OFICIALIA ELECTORAL.

A) Politicas e specifica s:
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a.l) Recepcionar y distribuir en tiempo y forma la documentacién sustantiva de
entrada al Instituto Electoral del Estado de Campeche, manteniendo en todo
momento absoluta discrecionalidad de los asuntos encomendados.

a.2) Realizar en tiempo y forma previstos en la Ley Electoral y demas
disposiciones legales aplicables, las diligencias y notificaciones de las
quejas, denuncias, medios de impugnacion o cualquier otro tipo de asunto
gue motive su intervencion.

a.3) Cumplir con las instrucciones proporcionadas por la Secretaria Ejecutiva
para la delegacién de fe publica, con el objetivo de representar de manera
adecuada al Instituto Electoral en los actos o hechos de naturaleza electoral
gue tengan que efectuarse.

a.4) Cumplir puntualmente con la normatividad aplicable respecto al tramite que
sea necesario con motivo de la sustanciacién de los medios de impugnacion
en materia electoral.

a.5) Tramitar y realizar las diligencias que se encomienden, relacionada con los
procedimientos sancionadores ordinario y especial, instaurados con motivo

de la interposicion de quejas o denuncias.

B) Lineas de a ccion:

b.1) Mantener informada a la Secretaria Ejecutiva del Consejo General sobre el
cumplimiento de las tareas que le son asignadas al Departamento de la
Oficialia, y, de manera inmediata darle aviso de todo tipo de documentacion
de nuevo ingreso, a fin de proceder conforme legalmente corresponda.

b.2) Trabajar coordinadamente con la Asesoria Juridica del Consejo General
respecto a la informaciéon que requiera, para la debida sustanciacion,
resolucién o actuacion pertinente.

b.3) Recibir la documentacion relacionada a la funciéon del Departamento de la
Oficialia y previo andlisis, asentar en el original y en la copia el sello de
entrada, que contenga fecha y hora de recepcién, la cantidad de fojas
integradas, asi como el nUmero de anexos; es decir, realizar una descripcion
detallada y precisa de lo que se presenta e ingresa al Instituto Electoral.

b.4) Vigilar la adecuada operacion, asi como la permanente actualizacién de los
mecanismos de registro, control y custodia de la diversa documentacién que

respalde tanto la recepcién como la entrada al Instituto Electoral.
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b.5) Implementar, previa autorizacién de la Secretaria Ejecutiva, sistemas
automatizados que permitan la agilizacién de los servicios que se han
conferido y salvaguardar las fuentes de informacién para su posterior
archivo, consulta o depuracion.

b.6) Realizar el registro, control y seguimiento relativo a las diligencias y
notificaciones efectuadas por el personal del Departamento de la Oficialia
Electoral.

b.7) Disefiar la instrumentaciéon y ejecucién de estrategias y acciones que
garanticen el adecuado funcionamiento del departamento, previa
autorizacion de la Secretaria Ejecutiva.

b.8) Elaborar informes periédicos en el ambito de la competencia del

Departamento de la Oficialia Electoral.

DEPARTAMENTO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL INST ITUTO

ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE .

16.1.-

1.6.1.1.-

Programa:

TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLIC A Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES.

Politica general:

Garantizar y vigilar la observancia y 6ptimo cumplimiento de los derechos humanos de
acceso a la informacién publica y la proteccion de datos de personales; fomentar y
difundir la cultura de la transparencia en el ejercicio del acceso a la informacién publica y
de proteccion de datos personales al interior de la institucion y promover el respeto a
estos derechos; promover programas de capacitacion en materia de transparencia,
acceso a la informacion, accesibilidad y proteccion de datos personales da las y los
integrantes de este Instituto; promover e implementar politicas de transparencia proactiva
procurando su accesibilidad; orientar a las y los usuarios acerca de los medios de
impugnacién establecidos en la Ley para la Proteccion de los Derechos Humanos de
Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales; informar al Consejo General
del Instituto sobre las tareas realizadas durante el periodo correspondiente por la Unidad

de Transparencia; informar oportuna y adecuadamente a la Presidencia del Consejo
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General acerca del cumplimiento de las actividades asignadas a la Unidad de
Transparencia; coordinar labores con la Comision de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica del Estado de Campeche para el cumplimiento de las tareas legales
asignadas a la Unidad de Transparencia; coadyuvar con la Presidencia del Consejo
General en materia de gestion y archivo documental, y fomentar el desarrollo de politicas

publicas y la participacion ciudadana.

1.6.1.2.- Subprogramas:

1.6.1.2.1.- ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

A) Politicas especi ficas:

a.1l) Recibiry tramitar las solicitudes de acceso a la informacién publica y orientar
a los y las interesadas en su formulacion; proporcionar para su consulta la
informacion publica solicitada o negar su acceso motivando y fundando la
decisién que corresponda.

a.2) Actualizar la clasificacion de la informacion que actualice alguno de los
supuestos de reserva o confidencialidad.

a.2) Orientar a las y los interesados en la formulacion de medios de impugnacion
y dar tramite a los recursos de revisién interpuestos contra las solicitudes de
informacion emitidas por la Unidad de Transparencia.

a.3) Informar al Comité de Transparencia acerca de las solicitudes de
informacion que derivado de sus caracteristicas y conforme a sus
atribuciones deban conocer y dar tramite.

a.4) Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren mayor eficacia y eficiencia en la gestion de las solicitudes de
informacion.

a.5) Promover acuerdos con instituciones publicas especializadas que pudieran
auxiliar en la entrega de respuestas a las solicitudes de informacién, en la
lengua indigena, braille o cualquier formato accesible que corresponda en
forma més accesible.

a.6) Informar debidamente a la Presidencia del Consejo General y a la Comision

de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
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Campeche el listado de las solicitudes de informacion recibida e

impugnadas.

B) Lineas de accion:

b.1) Recibir, substanciar y resolver las solicitudes de acceso a la informacion.

b.2) Atender de manera pronta y expedita los medios de impugnacion que sean
notificados a la Unidad de Transparencia.

b.3) Mantener comunicacion constante con las areas administrativas de este
Instituto a fin de resolver las solicitudes de informacién con mayor celeridad
y eficiencia.

b.4) Informar al Comité de Transparencia acerca de las solicitudes de
informacion que dada su naturaleza deban conocer y dar trdmite conforme a
sus atribuciones y facultades.

b.4) Notificar a la Presidencia de este Instituto y a la Comisién de Transparencia
los informes de las solicitudes de informacién recibidas por este Instituto y

del indice de expedientes clasificados como reservados.

1.6.1.2.2.- MONITOREO A LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA Y AL PORT AL
INSTITUCIONAL DE TRANSPARENCIA .

A) Politicas especificas:
a.l) Monitorear de forma permanente los indicadores de transparencia insertos
en la Plataforma Nacional de Transparencia.
a.2) Vigilar de forma permanente los indicadores de transparencia publicados en

el portal institucional de transparencia.

B) Lineas de accion:

b.1) Actualizar y publicar la informacién publica obligatoria de caracter comun y
especifica en el portal institucional de transparencia no excediendo el
periodo establecido en la normatividad aplicable, para lo cual se coordinaran
esfuerzos con las areas administrativas que integran el Instituto, con la
finalidad de que la informacién que sea publicada cumpla con los estandares
de calidad, veracidad y confiabilidad establecidos en la normatividad

aplicable en materia de transparencia.
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b.2)

b.3)

b.3)

Coordinar labores con el Area Administrativa Especializada de Sistemas de
Tecnologias y Cémputo para que la informacién proporcionada por las
diversas areas del Instituto sea actualizada en tiempo y forma en el portal
electrénico institucional.

Actualizar y publicar la informacién publica obligatoria de caracter comun y
especifica en la Plataforma Nacional de Transparencia no excediendo el
periodo establecido en la normatividad aplicable, para lo cual se coordinaran
esfuerzos con las areas administrativas con la finalidad de que la
informacion que sea publicada cumpla con los estandares establecidos en la
normatividad aplicable.

Coordinar labores con la Comision de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Campeche relativas a la Plataforma

Nacional de Transparencia y el portal institucional de transparencia.

1.6.1.2.3.- PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

A)

B)

Politicas especificas:

a.l)

a.2)

a.3)

Cumplir con lo establecido en la Ley de Proteccion de Datos Personales del
Estado de Campeche y sus Municipios, asi como los Lineamientos vigentes
en esta materia.

Atender las solitudes de Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicién de
datos personales.

Presentar a la Presidencia de este Instituto y a la Comision de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche el informe

relativo al tratamiento de datos personales.

Lineas de accion:

b.1)

b.2)

Colaborar con las y los responsables de salvaguardar datos personales
contenidos en la informacién que resguardan las diversas areas que integran
este Instituto Electoral, conforme a lo establecido en la Ley de Proteccién de
Datos Personales del Estado de Campeche y sus Municipios.

Atender con eficacia y eficiencia las solicitudes de acceso, rectificacion,

cancelacién u oposicién de datos personales.
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b.3) Notificar a la Presidencia del Instituto y a la Comision de Transparencia y
Acceso a la Informacion puablica del Estado de Campeche el informe relativo
a las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacidon u oposicién de datos

personales.

ACTUALIZACION DE LA INFORMACION DEL PORTAL ELECTRONICO
INSTITUCIONAL.

A)

B)

Politica especifica:
a.l) Mantener actualizada la informaciéon contenida en el portal electrénico

institucional.

Lineas de accion:

b.1) Insertar en el portal electrénico institucional la informacién generada por las
unidades administrativas del Instituto.

b.2) Supervisar que la informacién que ya se encuentra consultable en el portal
electrénico institucional se encuentre disponible para los usuarios.

b.3) Trabajar en coordinacion con el Area Administrativa Especializa en Sistemas
de Tecnologias y Cémputo para actualizar la informacion generada o en su
caso subsanar las faltas o fallas que se pudiesen presentar al momento de

consultar la informacion.

GOBIERNO ABIERTO.

A)
a.l)

B)

Politica especifica:
Fortalecer politicas publicas de una sociedad cada vez mas incluyente y

participativa.

Lineas de accion:

b.1) Proponer un modelo institucional que promueva y propicie la participaciéon
ciudadana en la toma de decisiones publicas a favor de la consolidacion de
la democracia.

b.2) Involucrar de manera activa, informada y corresponsable en la construcciéon

del bienestar colectivo.
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AREA ADMINISTRATIVA ESPECIALIZADA DE SISTEMAS DE TE CNOLOGIAS Y

COMPUTO.

1.7.1.-- Programa:

SISTEMAS, TECNOLOGIA Y COMPUTO .

1.7.1.1.- Politica general:
Promover el uso de las tecnologias de informacién, comunicacién y recursos humanos
capaces y comprometidos, para la modernizacion y adecuado manejo en el
almacenamiento, procesamiento y seguridad de la informacién que generan las diversas
areas del Instituto Electoral del Estado de Campeche bajo los criterios de eficiencia y
eficacia de los recursos tecnolégicos que permitan el cumplimiento de los objetivos

institucionales.

1.7.1.2.- Subprogramas:

1.7.1.2.1.- INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, COMPUTO Y SISTEMAS .

A) Politicas e specificas :

a.1l) Promover, dirigir y administrar el desarrollo de tecnologias de informacion
gue permitan mejorar el desempefio de las funciones de las diferentes areas.

a.2) Establecer normas y politicas en materia de tecnologias de informacion para
automatizar, facilitar y hacer mas eficientes las actividades académicas y
administrativas llevadas a cabo por la comunidad electoral dentro de la
institucion.

a.3) Desarrollar, incorporar y administrar productos de tecnologia tanto de
hardware como de software, con bases teéricas, técnicas y metodolégicas,
de acuerdo a la estrategia global de la Institucion.

a.4) Contribuir a la difusion de la cultura computacional en la comunidad
electoral.

a.5) Aplicar un correcto plan de infraestructura eléctrica a los equipos de

tecnologias y comunicaciones en coordinaciéon con el area de Recursos
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a.6)

a.7)
a.8)

a.9)

a.10)

a.ll)

a.12)

a.l3)

a.l4)

a.1l5)

a.1l6)

Materiales y Servicios Generales de la Direccidn Ejecutiva de Administracién
y Prerrogativas.

Procurar el mantenimiento de la infraestructura y el cableado estructurado,
comunicaciones y seguridad instaladas en 6ptimas condiciones.

Procurar una mejora continua en la calidad del servicio.

Continuar desarrollando las habilidades del personal del Area Administrativa
Especializada de Sistemas de Tecnologias y Computo para atender las
necesidades actuales del area y dotar de los conocimientos béasicos en el
uso de las aplicaciones de escritorio a los servidores electorales.

Asegurar que los servicios informéticos relacionados con la infraestructura
tecnoldgica (redes y equipamiento informatico) se proporcione con calidad y
oportunidad.

Proponer soluciones que involucren infraestructura de computo y
telecomunicaciones, en respuesta a las necesidades planteadas por la
diversas areas del Instituto Electoral, conforme a la disponibilidad de
recursos financieros, materiales y humanos.

Informar periddicamente a la Presidencia del Consejo General de la
situaciéon de los servicios y proponer soluciones a las problematicas
detectadas.

Publicar en el portal del Instituto Electoral del Estado de Campeche, lo
ordenado por la Secretaria Ejecutiva del Consejo General, respecto de las
actas de sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo General y de los
acuerdos que se aprueben en las mismas.

Dar cumplimiento a las publicaciones de transparencia a través del portal
institucional, para que los lineamientos y actividades especificas cumplan
segun por ordenado y sean difundidas a la ciudadania en general.

Asegurar, dentro de los margenes establecidos, la continuidad de los
servicios informaticos relacionados con el equipamiento de las areas.
Proporcionar los servicios de instalacién, configuracion, administracion,
operacion y mantenimiento al equipamiento informatico del Instituto
Electoral.

Asegurar la continuidad de los servicios informaticos relacionados con las

comunicaciones.
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a.1l7) Implantacion de sistemas que automaticen y simplifiquen el trabajo
administrativo de las diversas &reas del Instituto Electoral.

a.18) Mejora del disefio y contenidos del sitio web del Instituto Electoral del
Estado.

B) Lineas de accion:

b.1) Agilizar y facilitar la comunicacion entre las diversas areas del Instituto
Electoral, mediante la metodologia que mejor pueda alinear los objetivos de
la Institucion.

b.2) Establecer mecanismos eficientes de procesamiento a través de sistemas

gue simplifiquen y mejoren el actuar de los procesos administrativos.

1.7.1.2.2.- DESARROLLO INSTITUCIONAL .

A) Politicas especificas:

a.l) Consolidar el procedimiento de gestién electrénica de documentos para
facilitar el envio y recepcidon de informacion a través de un sistema
computacional entre las diversas areas de la Institucion.

a.2) Establecer, coadyuvar, coordinar e implementar el cumplimiento de la
clasificacion de archivos en general y especificamente en cada area a través
de la metodologia de clasificacién de archivos segun lo establecido en el
marco legal actual del Estado.

a.3) Integrar actividades de mejora de sistematizacion y coadyuvar con las
diversas areas en el cumplimiento de los programas planteados que se
defina para lograr el éxito de las actividades.

a.4) Coadyuvar con la Direccién Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas en el
desarrollo de actividades de mejora de sistematizacion informatica relativo a
los inventarios de bienes muebles e inmuebles, asi como en la armonizacion
contable.

a.5) Llevar el Control Estadistico de Actividades por cada area del Instituto
Electoral para el seguimiento del rendimiento de indicadores de desempefio.

a.6) Implementar un nuevo disefilo web institucional en el portal del Instituto

Electoral del Estado de Campeche y en el portal de transparencia.
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B) Lineas de accién:
b.1) Proponer y participar en la elaboracion e integracibn de proyectos
estratégicos.
b.2) Contribuir al cumplimiento de los objetivos de la Planeacion Estratégica del

Instituto Electoral en materia de sistemas, tecnologias y computo.

1.7.1.2.3.- PROGRAMA DE RESULTADOS ELECTORALES PRELIMINARES .

A) Politicas especificas:

a.l) Participar en la elaboracion de anexos técnicos y justificaciones para la
adquisicién y renovacion de diversos servicios informaticos.

a.2) Implementar, coordinar y ejecutar el desarrollo y operaciéon del Programa de
Resultados Electorales Preliminares, demas aplicativos relacionados con la
funcion electoral de acuerdo a las reglas, lineamientos y criterios que se
emitan al respecto.

a.3) Proponer la conformacién e instalacion del Comité Técnico Asesor del
Programa de Resultados Electorales Preliminares para el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2017-2018, de acuerdo a lo instruido por el Consejo

General del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

B) Lineas de accion:

b.1) Determinar las consideraciones técnicas y su adquisicion para los servicios
de dominio web, de streaming y demas relacionados con la seguridad de
acceso a las redes en lo relativo al inicio del Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2017-2018.

b.2) Evaluar de ser necesario, al personal profesional requerido para la
conformacion del Comité Técnico Asesor del Programa de Resultados
Electorales Preliminares.

b.3) Implementar el Programa de Resultados Electorales Preliminares.

b.4) Implementar el Programa de Apoyo a la Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral.

b.5) Implementar el Programa de Apoyo para la seleccibn de Consejeras/os

Electorales Distritales y Municipales.
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b.6.) Proveer de equipamiento en infraestructura, tecnologias, sistemas vy
comunicaciones a las sedes de los consejos distritales y municipales.

b.7) Coadyuvar en el equipamiento de infraestructura, comunicaciones y video
vigilancia e instalacién en la red estatal de Consejos Electorales Distritales y
Municipales del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018 en cada una

de las sedes designadas para tal efecto..
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2.- JUNTA GENERAL E JECUTIVA.
2.1.-- DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y PRERROGATIV AS.
2.1.1.-- Programa:

ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y M ATERIALES.

2.1.2.- Politica general:
Vigilar el cumplimiento de la normatividad vigente en materia de recursos humanos,
materiales y financieros, en cada una de las actividades que realice la Direccion;
administrar de manera racional, proporcional eficiente, eficaz y transparente los recursos
humanos, materiales y financieros del Instituto Electoral, para lo cual se verificaran de
manera permanente los sistemas y procedimientos establecidos; realizar la planeacion e
integracion del presupuesto anual, conforme a los programas planteados por las areas
del Instituto, y llevar a cabo las adquisiciones de los bienes y la contratacién de los
servicios que se requieran, conforme a la normatividad vigente aplicable, fomentando la
racionalidad de recursos que permitan obtener las mejores condiciones en cuanto a

precio, calidad, financiamiento y oportunidad.

2.1.3.- Subprogramas:

2.1.3.1.- DIRECCION Y APOYO ADMINISTRATIVO.

A) Politica e specifica :
a.1l) Dirigir, administrar y coordinar de manera racional, eficaz, eficiente y
transparente, el programa y los subprogramas a cargo de la Direccién

Ejecutiva de Administracion, propiciando una administracion adecuada.

B) Lineas de accion:
b.1) Supervisar que la administracion de los recursos humanos, financieros y
materiales e informéticos, se efectie de acuerdo a la normatividad

establecida.
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b.2)

b.3)

Integrar con oportunidad y de acuerdo a la normatividad el Presupuesto
Anual del Instituto para el afio 2017.
Realizar los informes que la Direccion debe rendir ante la Junta General

Ejecutiva.

ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS.

A)
a.l)

B)

Politica especifica:

Administrar de forma eficaz y eficiente los recursos humanos del Instituto,

conforme a las politicas, normas y procedimientos vigentes, desarrollando las

condiciones que permitan contar con personal con habilidades y aptitudes dentro

de un adecuado clima laboral, propiciando el desarrollo personal y profesional de

los y las trabajadoras.

Lineas de accion:

b.1)

b.2)

b.3)

b.4)

b.5)
b.6)

Proyectar e integrar las previsiones presupuestales anuales, para realizar
una adecuada administracién del personal, revisando el tabulador
institucional, incorporando las modificaciones necesarias, conforme a las
politicas salariales establecidas.

Administrar los recursos humanos del Instituto y procurar en su capacitacion
para su mejora continua.

Realizar en tiempo y forma los procesos de pago del personal, atendiendo a
las normas establecidas.

Efectuar con oportunidad y de acuerdo a las normas y leyes establecidas, el
pago de los impuestos en materia de salarios, y de las cuotas y aportaciones
de seguridad social.

Implementar un adecuado control de las asistencias del personal.

Realizar la contratacion del personal con el perfil idoneo para las

necesidades del Instituto.

ADMINISTRACION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS G ENERALES.

A)

Politica especifica:
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a.l) Planear, adquirir, suministrar y controlar los recursos materiales, servicios
generales que requiera el Instituto, conforme a la normatividad vigente,
tomando en consideracion las medidas de racionalidad y austeridad que se

establezcan.

B) Lineas de accion:

b.1) Adquirir bienes, contratar servicios, arrendar y ejecutar obras que requiera el
Instituto conforme a la normatividad relativa y fomentando la racionalidad de
recursos que permitan obtener las mejores condiciones en cuanto a precio,
calidad, financiamiento y oportunidad.

b.2) Supervisar y mantener en optimas condiciones de operatividad, los bienes
muebles e inmuebles adquiridos o rentados por el Instituto.

b.3) Establecer los mecanismos necesarios para desincorporar los bienes que no
estan en condiciones de ser utilizados.

b.4) Optimizar el procedimiento de atencién a las necesidades de cada una de
las &reas del Instituto.

b.5) Promover los mecanismos y acciones necesarios para mantener
actualizados los sistemas de informacién de apoyo al Control de Inventarios
del Instituto asi como realizar el resguardo de los bienes muebles, de

acuerdo a los lineamientos que dicte la Contraloria Interna del Instituto.

2.1.3.1.4.- ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS.

A) Politica especifica:
a.l) Administrar de manera eficaz, eficiente y transparente los recursos
financieros del Instituto, conforme a las normas, politicas y criterios vigentes,
tomando en consideracion las medidas de racionalidad y austeridad que se

establezcan.

B) Lineas de accion :
b.1) Llevar a cabo la integraciéon del presupuesto anual, cumpliendo con las

disposiciones para el ejercicio éptimo del gasto publico estatal.
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b.2) Supervisar que las operaciones presupuestales, contables y financieras se
registren adecuadamente para generar informacién certera, confiable y
oportuna para la toma de decisiones.

b.3) Atender las recomendaciones y observaciones que emanen de auditorias
internas y externas.

b.4) Realizar con oportunidad y de acuerdo a las normas establecidas, el pago de
los impuestos.

b.5) Supervisar que la administracion de los recursos financieros, se efectie de
acuerdo a la normatividad y politicas establecidas y sujetandose a los
criterios de racionalidad aprobados.

b.6) Controlar el ejercicio del gasto, y realizar los procedimientos
correspondientes en caso de ser necesario, para ajustarlo a nuevas
necesidades del Instituto.

b.7) Continuar con el proceso de establecer y actualizar criterios generales para
regular la Contabilidad Gubernamental, pero sobre todo, la emisién de la
informacion financiera del Instituto Electoral del Estado de Campeche, de
acuerdo a las generalidades, criterios y principales implicaciones del proceso
de armonizacion contable, con fundamento en la Ley General de

Contabilidad Gubernamental.

2.1.3.1.5.- OTORGAMIENTO DE FINANCIAMIENTO PUBLICO Y PRERROGATIVAS A
PARTIDOS Y AGRUPACIONES POLITICAS .

A) Politicas especificas:

a.l) Coadyuvar al fortalecimiento y debido funcionamiento del sistema de
partidos, asi como al desarrollo de las agrupaciones politicas estatales,
mediante la correcta aplicacion de las normas legales en materia de
financiamiento  publico, transparentando en todo momento los
procedimientos de calculo y ministracion y el cuidado de la rendiciéon de
cuentas como principio general.

a.2) Procurar el oportuno otorgamiento de las prerrogativas de los partidos y

agrupaciones politicas.
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a.3) Contribuir a facilitar el acceso a la informacién que la ciudadania requiera,
proporcionando la informacién publica necesaria a efecto de mantener

actualizado el portal de transparencia de este Instituto.

B) Lineas de accion:

b.1) Garantizar certeza y transparencia en el otorgamiento de las prerrogativas
de los partidos y agrupaciones politicas, determinando con oportunidad y
conforme a la ley el calculo del financiamiento publico por concepto de
actividades ordinarias, actividades especificas y las correspondientes al
articulo 99 fracciones IV y V de la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Campeche, estableciendo los vinculos de
comunicacion oportunos y adecuados con los/las representantes acreditados
y responsables.

b.2) Mantener permanentemente actualizados los registros de la documentacién
e informacion relativa a la ministracion de los recursos otorgados a los
partidos politicos por cada una de las modalidades del financiamiento

publico que les corresponde.
2.2.- DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL .
2.2.1.-- Programa:
ORGANIZACION ELECTORAL .
2.2.1.1.- Politica general:
Desarrollar y generar los procedimientos, documentos de apoyo necesarios para la
integracion y funcionamiento de los 6rganos desconcentrados del Instituto, asegurando el
desarrollo eficiente de sus actividades durante el Proceso Electoral Estatal Ordinario
2017-2018.

2.2.1.2.- Subprogramas:

2.2.1.2.1.- DIRECCION Y APOYO ADMINISTRATIVO.
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A) Politicas especificas:
a.l) Coordinar de manera eficaz, eficiente y transparente los recursos humanos,
técnicos y financieros destinados a la operacién y funcionalidad de la
Direccion Ejecutiva.
a.2) Dar seguimiento al cumplimiento de las actividades que son responsabilidad
de la Direccién previstas en este documento.
a.3) Definir estrategias que modernicen, simplifiquen y optimicen los métodos y

procesos de trabajo para propiciar un uso racional de los recursos.

B) Lineas de accién:

b.1) Dirigir, supervisar y organizar al personal adscrito a la Direccién con apego a
las normas juridicas y directrices establecidas.

b.2) Ejercer los recursos financieros que se le asignen a la Direccién, con
transparencia y responsabilidad.

b.3) Gestionar los servicios administrativos y tecnolégicos para la realizacién de
los subprogramas de la Direccién Ejecutiva.

b.4) Participar en la difusién de la informacién relativa a la Direccién Ejecutiva, a
través de la pagina de internet, generando informaciéon socialmente util
tomando en cuenta la informacion relevante que posea el area.

b.5) Rendir informes a las instancias competentes sobre la ejecucion de los
programas.

b.6) Elaborar e integrar el anteproyecto de presupuesto de la Direccion Ejecutiva
de Organizacion, considerando las actividades contempladas con apego a la
normatividad aplicable.

b.7) Organizar la documentacién contenida en los archivos generados por esta
Direccién, conforme a los lineamientos y criterios establecidos por la
Comision de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Campeche.

b.8) Atender las solicitudes de informacion sobre los procesos electorales.

2.2.1.2.2.- COADYUVAR EN EL PROCEDIMIENTO VINCULADO CON LA INTEGRACION DE
LOS CONSEJOS ELECTORALES DISTRITALES Y MUNICIPALES .

A) Politicas especificas:
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a.l) Disefar y elaborar la propuesta para el Procedimiento de Designacién e
Integracién de los Consejos Electorales Distritales y Municipales para el
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

a.2) Coadyuvar en el procedimiento de seleccion e integracion de los Consejos
Electorales Distritales y Municipales para el Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2017-2018.

a.3) Elaborar la propuesta de la estructura operativa de las y los funcionarios
electorales para el funcionamiento de los Consejos Electorales Distritales y
Municipales durante el desarrollo de las actividades realizadas en el Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

B) Lineas de accion:

b.1) Elaborar los instrumentos a utilizar en el procedimiento de reclutamiento y
seleccion de las y los Consejeros Electorales Distritales y Municipales para
el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

b.2) Coadyuvar en el procedimiento de reclutamiento de las/los aspirantes a
Consejeras/os Electorales Distritales y Municipales, asi como integrar,
revisar, verificar y validar las solicitudes y documentos presentados por las y
los aspirantes.

b.3) Determinar el ndmero y funciones del personal que son soporte de los
Consejos Electorales Distritales y Municipales durante el desarrollo de las

actividades realizadas en el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

2.2.1.2.3.- CAPACITACION DE LAS ACTIVIDADES DE ORGANIZACION ELECTORAL
REALIZADAS POR LOS CONSEJOS ELECTORALES DISTRITALES Y
MUNICIPALES.

A) Politicas especificas:

a.l) Llevar a cabo la capacitacion de la estructura técnica de los y las
funcionarias electorales de los Consejos Electorales Distritales y Municipales
en el desarrollo de las actividades relativas a la organizacion del proceso
electoral, facilitando la planeacion, ejecucion y control de los mismos; para

gue en sus respectivos ambitos de competencia y responsabilidad, cumplan

POLITICAS Y PROGRAMAS GENERALES 2017
PAG. 35



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

“2016, Afio del Centenario del Municipio Libre en el Estado de Campeche”.

(]
ieéecC
INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

“2016. Promover la participaciéon ciudadana es nuestra mision
y hacer respetar tu decision es nuestra responsabilidad, IEEC”

de manera eficiente y eficaz con los fines encomendados, con los programas

institucionales y las actividades establecidas por la legislacion electoral local.

B) Lineas de accion:

b.1) Crear instrumentos didacticos y operativos que sean herramientas de apoyo
y de consulta en el proceso de capacitacion, asi como durante el ejercicio de
las funciones de las/los Consejeras/os, Secretarias/os, Coordinadoras/es
Operativos de Organizacién Electoral y demas personal que funja en dichos
Consejos Electorales.

b.2) Implementar cursos de capacitacion dirigidos a los y las funcionarias de los
Consejos Electorales Distritales y Municipales durante el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2017-2018.

2.2.1.2.4.- APOYO A LAS FUNCIONES DE LOS CONSEJOS ELECTORALES D ISTRITALES Y
MUNICIPALES.

A) Politicas especificas:

a.l) Planear, coordinar, supervisar y verificar la instalacion y funcionamiento de
los Consejos Electorales Distritales y, en su caso, Municipales, para el
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

a.2) Dar seguimiento al funcionamiento de los Consejos Electorales Distritales y
Municipales, asi como vigilar el proceso de registro y asistencia de las/los
representantes de los Partidos Politicos y de las/los representantes de
las/los Candidatas/os Independientes, en su caso, procurando para el

desarrollo de sus actividades un apoyo administrativo, normativo y operativo.

B) Lineas de accion:
b.1) Elaborar los instrumentos a utilizar en el procedimiento de instalacion de los
Consejos Electorales Distritales y Municipales para el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2017-2018.
b.2) Planear y coordinar, la instalacion y funcionamiento de los Consejos
Electorales Distritales y, en su caso, Municipales, para el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2017-2018.
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b.3)

b.4)

b.5)

b.6)

b.7)

b.8)

b.9)

b.10)

b.11)

b.12)

b.13)

Supervisar y verificar la instalacién y funcionamiento de los Consejos
Electorales Distritales y, en su caso, Municipales, para el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2017-2018.

Elaborar el procedimiento y los instrumentos a utilizar para el seguimiento
de las sesiones de los Consejos Electorales Distritales y Municipales para el
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

Elaborar el procedimiento para la recoleccion de las copias de las actas de
las sesiones y demas documentos de los Consejos Electorales Distritales y
Municipales relativas a las actividades de organizacién electoral.

Supervisar y dar seguimiento a las actividades operativas de apoyo a los
Consejos Electorales, desarrolladas por las coordinaciones operativas y los
departamentos de la Direccion Ejecutiva de Organizacion.

Recabar de los Consejos Electorales copias de las actas de sus sesiones y
demas documentos que sean relacionados o solicitados.

Dar seguimiento, al envio de los acuses de las convocatorias, proyectos y
copias de las actas de las sesiones de los Consejos Electorales Distritales y
Municipales, a la Secretaria Ejecutiva del Consejo General.

Dar seguimiento y apoyar para que las actividades y funciones que
desarrollen los Consejos Electorales, se apeguen a la ley en la materia y en
su caso, a los acuerdos emitidos por el Consejo General del Instituto
Electoral del Estado de Campeche y del Instituto Nacional Electoral.
Supervisar el proceso de acreditacion y asistencia de las/los representantes
de los Partidos Politicos y de las/los Candidatas/os Independientes ante los
Consejos Electorales respectivos.

Dar seguimiento a las acreditaciones y sustituciones de representantes de
los Partidos Politicos y de las/los Candidatas/os Independientes ante los
Consejos Electorales respectivos.

Dar seguimiento a los informes de las inasistencias a las sesiones, de las/los
Representantes de los Partidos Politicos y de las/los Candidatas/os
Independientes, asi como de las y los Consejeros Electorales.

Dar seguimiento a las notificaciones que haga la Secretaria Ejecutiva a los
Partidos Politicos, relativas a las inasistencias y acreditacion de sus

representantes ante los Consejos Electorales Distritales y Municipales.
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2.2.1.2.5.- ACTIVIDADES GENERALES DE ORGANIZACION ELECTORAL INH ERENTES AL
PROCESO ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO 2017-2018.

A) Politicas especificas:

a.l) Elaborar y disefiar la propuesta de Cronograma Electoral para el Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2017-2018, contemplando las actividades y
tiempos establecidos en la ley electoral local y los acuerdos emitidos por el
Instituto Nacional Electoral.

a.2) Elaborar y disefiar la Convocatoria para el Proceso Electoral Estatal

Ordinario 2017-2018, en los términos establecidos en la ley electoral.

B) Lineas de accion:

b.1) Revisar y analizar la legislacion electoral, asi como los acuerdos,
reglamentos, criterios y lineamientos emitidos por el Instituto Nacional
Electoral para determinar las actividades y tiempos establecidos para su
desarrollo durante el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

b.2) Elaborar la propuesta de Cronograma Electoral para el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2017-2018.

b.3) Revisary analizar la legislacion electoral local para el disefio de la propuesta
de Convocatoria para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

b.4) Elaborar y disefiar la propuesta de Convocatoria para el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2017-2018.

2.2.1.2.6.- ESCRUTINIO Y COMPUTO DE VOTOS EN LAS ELECCIONES DE DIPUTADOS
LOCALES, AYUNTAMIENTOS Y JUNTAS MUNICIPALES DURANTE EL PROCESO
ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO 2017 -2018.

A) Politicas especificas:
a.l) Elaborar la propuesta de Lineamiento, Cuadernillo de Consulta de Votos y
demas instrumentos y/o documentos necesarios a utilizar en el Cémputo
Distrital y Municipal, incluyendo el procedimiento para el recuento total y
parcial de votos, asi como la integracion y remision de los Expedientes de

Computo Distrital y Municipal.
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B)

a.2.)

Elaborar el procedimiento para la concentracion e integracion de la
informacion y la documentacion que se generara durante el desarrollo del
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018 de los Consejos Electorales
Distritales y Municipales, que permita alimentar la base de datos y generar la

Estadistica Electoral.

Lineas de accion:

b.1)

b.2)

b.3)

b.4.)

b.5.)

b.6.)

b.4.)

Elaborar la propuesta de Lineamiento, Cuadernillo de Consulta de Votos y
demas instrumentos y/o documentos necesarios a utilizar en el Cémputo
Distrital y Municipal el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.
Elaborar la Guia del Procedimiento para la Integracién de expedientes de
Cémputo Distrital o Municipal.

Establecer una planeacion de los recursos humanos, materiales y
financieros para el desarrollo de las sesiones de cémputo distrital o
municipal que realicen los Consejos Electorales Distritales y Municipales en
el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

Elaborar la propuesta de los formatos de apoyo y el instructivo para dar
seguimiento respecto al uso de las actas que deben elaborarse durante el
desarrollo de los Computos Distritales, Municipales y de Circunscripcion
Plurinominal.

Elaborar la propuesta de materiales de apoyo que faciliten a los Consejos
Electorales Distritales y Municipales la integracion de los expedientes
cémputo Distrital, Municipal y de Circunscripcion.

Elaborar la propuesta del procedimiento para el flujo de la informacién entre
la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y el Area Administrativa
Especializada de Sistemas de Tecnologias y Computo, respecto a los
resultados electorales que se generen en las casillas para las elecciones de
Diputados Locales, HH. Ayuntamientos y Juntas Municipales.

Elaborar la propuesta de los requerimientos para el desarrollo de la
aplicacion informatica por parte del Area Administrativa Especializada de
Sistemas de Tecnologias y Cémputo, que permita concentrar los resultados

electorales.

INTEGRACION DEL PADR ON ELECTORAL Y LISTA NOMINAL.
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A) Politica especifica:
a.l) Solicitar y analizar los estadisticos del Padron Electoral y Lista Nominal,
catalogos de localidades que integran las secciones y distritos electorales
del Estado de Campeche, con la finalidad de analizar situaciones de

localidades mal referenciadas y limites intermunicipales.

B) Lineas de accién:

b.1) Integrar los estadisticos del Padrén Electoral y Lista Nominal, a nivel
Municipio, Distrito y Seccién Municipal.

b.2) Integrar el catalogo de localidades con Padrén Electoral y Lista Nominal a
nivel Municipio, Distrito Electoral y Seccién Municipal.

b.3) Validacion en campo de las secciones electorales donde se proponen dividir
la Lista Nominal.

b.4) Andlisis técnico de divisidon de Lista Nominal con situaciones de localidades
mal referenciadas y limites intermunicipales para el Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2017-2018.

2.2.1.2.8.- UBICACION Y AVITUALLAMIENTO DE LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA.

A) Politica especifica:

a.l) Planear el proceso de ubicacion y avituallamiento de las casillas, asi como
recorrer las secciones electorales, con la finalidad de examinar los lugares
gue sirvieron de sedes para instalar casillas Unicas en el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2014-2015, y generar una propuesta técnica de lugares
susceptibles de instalar casillas extraordinarias para el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2017-2018.

B) Lineas de accion:
b.1) Establecer reuniones de trabajo con el Instituto Nacional Electoral en la que
se aborden temas relacionados a la ubicacién y avituallamiento de las Mesas
Directivas de Casilla Unica.
b.2) Elaborar el procedimiento operativo que se utilizara en los recorridos de

ubicacion y avituallamiento de las Mesas Directivas de Casilla.
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b.3) Validacibn en campo de las secciones electorales donde se proponen
instalar casillas extraordinarias.

b.4) Andlisis técnico de division de Lista Nominal y de Casillas Extraordinarias
con situaciones de localidades mal referenciadas y limites intermunicipales,

para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

2.2.1.2.9.- UBICACION Y AVITUALLAMIENTO DE CONSEJOS ELECTORALES .

A) Politica especifica:

a.l) Recorrer las cabeceras Distritales y Municipales, con la finalidad de ubicar
inmuebles que cumplan con los requisitos técnicos, legales y administrativos
(lineamientos) para la instalacion de los Consejos Electorales Distritales y
Municipales, y generar las propuestas que seran presentadas a la Comision
de Organizacion Electoral, para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-
2018.

B) Lineas de accién:

b.1) Establecer reuniones de trabajo con las areas internas del Instituto Electoral
del Estado Campeche, en la que se aborden temas relacionados a la
ubicacidn y avituallamiento de los Consejos Electorales.

b.2) Elaborar el procedimiento operativo que se utilizara en los recorridos de
ubicacidn y avituallamiento de los Consejos Electorales.

b.3) Llevar a cabo el recorrido de basqueda de inmuebles que serviran de sedes
para instalar los Consejos Electorales Distritales y Municipales.

b.4) Elaborar la propuesta de requerimientos de mobiliario y equipo necesario
para instalar los Consejos Electorales Distritales y Municipales.

b.5) Evaluar e integrar la propuesta de inmuebles que serviran de sedes para
instalar los Consejos Electorales Distritales y Municipales, con la finalidad de
presentarlos a la Comision de Organizacion Electoral y definir su
contratacion.

b.6) Definir los requerimientos de mobiliario y equipo que la Direcciéon Ejecutiva
de Organizacién Electoral necesita, en los Consejos Electorales Distritales y
Municipales, para un 6ptimo desarrollo de las actividades encomendadas por

dicha direccion.
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2.2.1.2.10.- INTEGRACION Y UBICACION DE LOS CENTROS DE ACOPIO .

A) Politica especifica:

a.l) Analizar la integracion geogréfica, tiempos y distancias de los Distritos y
Secciones Electorales que conforman al Estado de Campeche, con la
finalidad de determinar y argumentar la creacion de 6rganos técnicos
denominados "Centros de Acopio de Paquetes Electorales"”, que auxilien en
la recepcion, traslado y entrega de paquetes electorales provenientes de
aquellas casillas electorales que se encuentran en un Municipio diferente al

gue pertenece el Consejo Electoral.

B) Lineas de accion:

b.1) Determinar la necesidad de instalar 6rganos técnicos denominados "Centros
de Acopio de Paquetes Electorales”, que auxilien en la recepcion, traslado y
entrega de paquetes electorales provenientes de aquellas casillas
electorales que se encuentran en un Municipio diferente al que pertenece el
Consejo Electoral.

b.2) Recorrer Distritos Electorales que se encuentren integrados con mas de un
Municipio, con la finalidad de determinar tiempos y distancias al interior de
los mismos y evaluar la necesidad de instalar érganos técnicos denominados
"Centros de Acopio de Paquetes Electorales".

b.3) Elaborar la propuesta de integracion, ubicacion y funcionamiento de érganos

técnicos denominados "Centros de Acopio de Paquetes Electorales".

2.2.1.2.11.- GEOGRAFIA ELECTORAL .

A) Politica especifica:
a.l) Analizar el marco Geografico Electoral del Estado de Campeche, asi como
las normas, decretos, acuerdos y lineamientos que afecten la integracion de
sus Municipios, Distritos Electorales, Secciones Municipales y Secciones

Electorales, con la finalidad de mantenerlo actualizado.

B) Lineas de accion:
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b.1) Analizar la cartografia electoral del Estado de Campeche a nivel Municipio,
Distrito, Seccion Municipal y Seccion Electoral.

b.2) Actualizar el catdlogo de secciones y localidades por Municipio, Distrito,
Seccién Municipal y Seccién Electoral.

b.3) Andlisis de las leyes electorales, reglamentos, acuerdos y convenios que
estén relacionados con el marco geografico electoral del Estado de

Campeche.

2.2.1.2.12.- CATALOGO DE RUTAS ELECTORALES .

A) Politicas especificas:
a.1l) Generar, con base en un analisis realizado previamente, un nuevo Catalogo
de Rutas Electorales para el Proceso Electoral Estatal Ordinario local 2017-
2018.
a.2) Determinar un numero de rutas electorales necesario para que los
mecanismos de traslado de paquetes electorales, cuenten con un tiempo

Optimo de entrega de paquetes electorales el dia de la Jornada Electoral.

B) Lineas de accion:

b.1) Presentar un formato con la informacién necesaria para que quienes
recolecten los paquetes electorales puedan desempefiar de sus actividades
de manera ordenada e identificable en las diferentes etapas de su labor.

b.2) Elaborar en gabinete la primera propuesta del Catalogo de Rutas Electorales
2017-2018 y determinar la cantidad de dispositivos de apoyo de traslado de
paquetes, que se empleardn para el Proceso Electoral Estatal Ordinario
2017-2018.

b.3) Realizar el recorrido de supervision de las rutas electorales que se utilizaran

para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

2.2.1.2.13.- MECANISMOS DE RECOLECCION DE PAQUETES ELECTORALES .

A) Politicas especificas:
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B)

a.l)

a.2)

a.3)

Determinar, con base en el Catdlogo de Rutas Electorales, el total de
ciudadanos y ciudadanas que recolectaran los paquetes electorales para el
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

Crear el manual operativo para los mecanismos de recoleccion, en el cual se
describan a detalle las actividades y los tiempos en los cuales se deben de
realizar las mismas.

Proponer el perfil idoneo que deba tener el mecanismo de recoleccion de

paquetes electorales, para el buen desempefio de sus funciones.

Lineas de accion:

b.1)

b.2)

Elaborar el manual para los procedimientos de recoleccion de paquetes
electorales a efectuarse en el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018
y de igual manera el plan de trabajo, cronograma y lineamientos necesarios
de esta actividad.

Determinar cuales son las caracteristicas y requisitos que deberian de reunir
las personas que recolectaran los paquetes electorales, que privilegien su

capacidad y experiencia para el cargo.

2.2.1.2.14.- BODEGAS DE LOS CONSEJOS ELECTORALES DISTRITALES .

A)

B)

Politicas especificas:

a.l)

a2)

a3)

Determinar un espacio dentro del Consejo Electoral Distrital que sirva como
bodega de la documentaciéon y materiales electorales para el Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

Recopilar los informes de los Presidentes de los Consejos Electorales
Distritales y Municipales de las condiciones en las cuales se encuentran los
espacios destinados para la bodega de la documentacion y materiales
electorales.

Elaborar un procedimiento adecuado para la operacion y funcionamiento de
las bodegas; asi como, para las personas que van a tener acceso a la

misma durante el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

Lineas de accion:
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b)

b2)

b3)

Estimar que el espacio que se destine para la bodega de la Documentacién
y Materiales Electorales sea el suficiente y retina las condiciones minimas de
seguridad que se requieren para la salva guarda de la documentacion y
materiales referidos.

Realizar un listado de requerimientos por distrito electoral, de las
necesidades que soliciten los presidentes de los Consejos Electorales
Distritales, para conducirlos al area correspondiente y sean atendidos con
prontitud.

Elaborar el modelo de bitadcora que servira para llevar los registros de las
entradas de la Documentacion y Materiales Electorales y las salidas de los
mismos, de igual manera el modelo del gafete que servira para identificar a
las personas que sean autorizadas para ingresar a la mencionada bodega y
elaborar el manual correspondiente para correcto funcionamiento del area de

la bodega.

2.2.1.2.15.- DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL .

A) Politicas especificas:

a.l)

a.2.)

Elaborar las propuestas de disefios de la documentacion y modelos de los
materiales electorales, las especificaciones técnicas y el procedimiento para
las diferentes etapas de licitacion, adjudicacion, impresién y produccion de la
documentacion y materiales electorales para el Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2017-2018, con base a legislacion local y en los lineamientos que
al efecto emita el Instituto, para someterlos a la validacién de éste y a la
consideracion del 6rgano superior para su aprobacion.

Elaborar el procedimiento a seguir en los Consejos Electorales Distritales
para el conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales, asi como en
la clasificacién y distribucion de las actas y documentacion complementaria

por casilla.

B) Lineas de accién:

b.1.)

Disefiar las propuestas de los formatos de la documentacién electoral y los
modelos de los materiales electorales necesarios para el funcionamiento de

las casillas, conforme a lo dispuesto en la Ley de Instituciones y
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b.2.)

b.3)

b.3.)

Procedimientos Electorales del Estado de Campeche y acuerdos y los
lineamientos que al efecto emita el Instituto Nacional Electoral, para
someterlos a la validacion de éste y a la consideracién del 6rgano superior
para su aprobacion.

Elaborar la propuesta de las especificaciones técnicas y el calendario para la
impresién, produccion y suministro de la documentacién y materiales
electorales, aplicables a los procedimientos de licitacion que deberan
realizarse para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018, con base
en la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Campeche, acuerdos y/o lineamientos que al efecto emita el Instituto
Nacional Electoral, para someterlos a la validacion de éste y a la
consideracion del 6rgano superior para su aprobacion.

Elaborar los informes respectivos de los modelos de la documentacion y
materiales electorales, con base en la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Campeche, acuerdos y/o lineamientos que al
efecto emita el Instituto Nacional Electoral, para someterlos a la validacién
de éste y a la consideracién del 6rgano superior para su aprobacion.
Elaborar la propuesta del procedimiento para el conteo, sellado y
agrupamiento de boletas electorales, asi como la clasificacion y distribucién
de las actas y documentacion complementaria por casilla, con base en la
Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche,

acuerdos y/o lineamientos que emita el Instituto Nacional Electoral.

2.2.1.2.16.- REGISTRO DE CANDIDATOS Y CANDIDATAS A CARGOS DE ELECCION P OPULAR.

A) Politicas especificas:

a.l)

a.2.)

Actualizar el procedimiento a seguir en la actividad de registro de candidatos
y candidatas a cargos de eleccion popular por parte del Consejo General,
Consejos Distritales y Municipales para el Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2017-2018; contemplando las nuevas disposiciones legales del
Estado y los convenios establecidos con el Instituto Nacional Electoral.

Elaborar la propuesta del procedimiento a seguir para el ingreso y

actualizacion de los candidatos y candidatas locales en el Sistema Nacional
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B)

de Registro de Precandidatos y Candidatos aprobado por el Instituto

Nacional Electoral.

Lineas de accion:

b.1.

b.2.)

b.3.)

b.4.)

b.5.)

b.6.)

b.7.)

Elaborar la propuesta de Lineamientos para el Registro de Candidatos/as a
cargos de eleccién popular.

Elaborar la propuesta para la Convocatoria respecto a la apertura del
registro de candidaturas y los plazos correspondientes.

Elaborar la propuesta de los formatos de las solicitudes de registro de
candidatos/as a cargos de eleccién popular.

Elaborar la propuesta de los modelos de las constancias de mayoria de
votos y de asignacion para las y los candidatos electos a los cargos de
Diputados Locales e integrantes de los Ayuntamientos y Juntas Municipales.
Elaborar la propuesta de los materiales didacticos y de apoyo para el registro
de candidatos/as a cargos de eleccidén popular, que permitan instruir y
eficientar el desarrollo de la actividad tanto a los Partidos Politicos como a
los Consejos General, Distritales y Municipales.

Establecer los mecanismos técnicos y metodolégicos para la coordinacién
con el personal del Instituto Nacional Electoral, respecto al registro y
actualizacion de la informacion de las y los candidatos locales en el Sistema
Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos.

Elaborar la propuesta de procedimiento para llevar a cabo el registro y
actualizacion de los/las candidatos/as locales tanto en el Sistema de
Informacién de Organizacion Electoral del Instituto Electoral del Estado de
Campeche, como en el Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y

Candidatos del Instituto Nacional Electoral.

2.2.1.2.17.- REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS LOCALES .

A)

Politica especifica:

a.l)

Coadyuvar en el procedimiento de registro de Partidos Politicos Locales, que
conforme a la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado

de Campeche presentan ante el Consejo General de este Instituto las
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B)

Organizaciones Ciudadanas, aspirantes a constituirse como Partido Politico

Local.

Lineas de accion:

b.1.

b.2.)

b.3.)

b.4.)

b.5.)

Coadyuvar en la recepcion de la Solicitud Formal de Registro como Partido
Politico Local, las Listas de Asistencia de las y los Ciudadanos Afiliados que
acudieron a las Asambleas, las Manifestaciones Formales de Afiliacion y la
demas documentacién requerida.

Capacitar al personal eventual de la Direccién Ejecutiva de Organizacion
Electoral, respecto a la recepcién y validacibn manual de las Listas de
Asistencia de Ciudadanos/as Afiliados/as que acudieron a las Asambleas,
presentadas por la Organizacion Ciudadana.

Coadyuvar en la validacion y en la contabilidad de las manifestaciones
formales de afiliacion, presentadas por la Organizacién Ciudadana, aspirante
a constituirse como Partido Politico Local.

Coadyuvar en la integracién de la informacién de las y los ciudadanos
afiliados a la Organizacion Ciudadana, para su posterior verificacion y
validacion por parte del Instituto Nacional Electoral.

Generar la Constancia de Registro como Partido Politico Local.

2.2.1.2.18.- REGISTRO DE ASPIRANTES A CANDIDATOS Y CANDIDATAS INDEPENDIENTES.

A)

B)

Politica especifica:

a.l)

Coadyuvar en el procedimiento de registro de aspirantes a Candidatos/as
Independientes de las férmulas de candidatos/as a diputados/as locales y
planillas de integrantes de HH. Ayuntamientos y HH. Juntas Municipales por
el principio de mayoria relativa, que manifiesten su intencion de participar en
el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

Lineas de accion:

b.1.)

Establecer los mecanismos técnicos, metodoldgicos y programaticos para el
procedimiento operativo de recepcion de la Manifestaciéon de Intencion y de
la Cédula de Respaldo de Apoyo Ciudadano, presentadas por las y los

aspirantes a Candidatos Independientes.
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b.2.)

b.3.)

b.4.)

b.5.)

b.6.)

Orientar a las y los aspirantes a Candidatos Independientes sobre el
procedimiento y uso de la aplicacién informatica desarrollada para la etapa
de obtencion de apoyo ciudadano, permitiéndoles automatizar el registro de
las/los ciudadanas/os que le otorguen su apoyo.

Capacitar al personal eventual de la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral, respecto a la recepcién y validacion manual de las Cédulas de
Respaldo de Apoyo Ciudadano, presentadas por la o el aspirante.
Coadyuvar en la validacién y en la contabilidad de las manifestaciones de
apoyo ciudadano recibidas a favor de la y del aspirante a Candidato
Independiente, para comprobar el porcentaje de apoyo ciudadano obtenido
por cada uno de las y los aspirantes, conforme a lo establecido en la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche.
Coadyuvar en la integracion de la informacion de los ciudadanos que apoyan
la candidatura independiente, para su posterior verificacion y validacion por
parte del Instituto Nacional Electoral.

Elaborar las constancias de los aspirantes a Candidatas y Candidatos
Independientes, conforme a lo aprobado por el Consejo General y a lo
establecido en la Ley en la materia.

2.2.1.2.19.- SISTEMA DE INFORMACION DE ORGANIZACION ELECTORAL (S IORE).

A)

Politica especifica:

a.l)

a.2.)

a.3.)

Actualizar el sistema de informacién de la direccion, mediante la generacién
y desarrollo de aplicaciones que permitan procesar y concentrar la
informacion de manera sistematizada, permitiendo eficientar el desarrollo de
las actividades realizadas durante el proceso electoral por la Direccion de
Organizacion Electoral y los Consejos Electorales Distritales y Municipales.
Analizar los diferentes procedimientos de la Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral susceptibles a sistematizarse a través de
herramientas informaticas.

Establecer los mecanismos de intercambio de informacion entre los
Sistemas Informaticos del Instituto Nacional Electoral y los Sistemas
Informaticos de este Instituto.

POLITICAS Y PROGRAMAS GENERALES 2017
PAG. 49



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

“2016, Afio del Centenario del Municipio Libre en el Estado de Campeche”.

(]
ieéecC
INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

“2016. Promover la participaciéon ciudadana es nuestra mision
y hacer respetar tu decision es nuestra responsabilidad, IEEC”

B)

Lineas de acci6 n:

b.1.)

b.2.)

b.3.)

b.4.)

b.5.)

b.6.)

b.7.)

Actualizar la aplicacion informética que se entrega a las y los aspirantes a
candidatos independientes para la obtencion del apoyo ciudadano, asi como
el modulo correspondiente del Sistema de Informacion de Organizacién
Electoral que se implementa en la Direccidon Ejecutiva para la recepcién y
validacion de la documentacién presentada por las y los aspirantes.
Actualizar la aplicacién informatica que se entrega a los Partidos Politicos y
aspirantes a una Candidatura Independiente, como apoyo para la
generacion de sus solicitudes de registro de candidatos/as a cargos de
eleccion popular para las elecciones del afio 2018.

Actualizar el Sistema de Informacién de Consejeros Electorales Distritales y
Municipales, en base a los requerimientos resultantes de los analisis previos.
Elaborar los requerimientos de sistema y base de datos para el desarrollo de
la aplicacién informatica para la concentraciéon de los resultados electorales
generados en las casillas, por parte del Area Administrativa Especializada de
Sistemas de Tecnologias y Cémputo.

Aplicar un plan de pruebas, soporte, elaboracion de documentacién
complementaria, capacitacién y apoyo técnico, que nos garantice el correcto
funcionamiento de los médulos de registro de Partidos Politicos Locales,
registro de aspirantes a Candidatos y Candidatas Independientes y seleccion
de Consejeros y Consejeras Electorales Distritales y Municipales, del
Sistema de Informacion de Organizacion Electoral.

Coadyuvar con las diversas areas de la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral, creando disefios de soluciones informaticas que apoyen en el
cumplimiento de sus actividades.

Definir con el personal del Instituto Nacional Electoral encargado del
desarrollo de sistemas, el tipo de archivos que faciliten la importacion y

exportacion de datos entre los sistemas informaticos de ambas instituciones.
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DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDU CACION

CIVICA.

2.3.1.-- Programa:

EDUCACION CIVICA Y CULTURA DEMOCRATICA PARA LA PARTICIPACION
CIUDADANA.

2.3.1.1.- Politica general:
Contribuir a la formacién de ciudadanas y ciudadanos participativos, conocedores de sus
derechos y obligaciones politico-electorales, mediante el fomento de una cultura de
respeto e igualdad, para consolidar una cultura civica responsable, imprescindible para el
desarrollo de la vida democratica; consolidar al Instituto Electoral como promotor de la
educacion civica en el Estado; formar personas capaces de ejercer sus derechos y
asumir sus responsabilidades civicas; promover los derechos y obligaciones politico-
electorales de las y los ciudadanos en la participacion civica para reafirmar la practica de
ellos; asumir la préactica de los valores democraticos y civicos en las actividades
cotidianas como un principio de responsabilidad individual para la vida en comudn, e
informar a las y los habitantes del Estado la nueva demarcacion territorial (Distritacion
Electoral Local) para que comprendan que ésta se realizd para dar proporcionalidad y

equidad a cada uno de los Distritos Electorales.

2.3.1.2.- Subprograma:

2.3.1.2.1.- DIRECCION Y APOYO ADMINISTRATIVO.

A) Politicas especificas:
a.l) Coordinar de manera eficiente y transparente los recursos humanos,
técnicos y financieros destinados a la operacion de la Direccién Ejecutiva.
a.2) Dar seguimiento al cumplimiento de las actividades que son responsabilidad
de la Direccioén previstas en este documento.
a.3) Definir estrategias que modernicen, simplifiquen y optimicen los métodos y

procesos de trabajo, para propiciar el uso racional de los recursos.
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B) Lineas de accién:

b.1) Dirigir, supervisar y organizar al personal adscrito a la Direccién con apego a
las normas juridicas y directrices establecidas.

b.2) Ejercer los recursos financieros que se le asignen a la Direccién, con
transparencia y responsabilidad.

b.3) Gestionar los servicios administrativos y tecnoldgicos que coadyuven a la
realizacion de los subprogramas de la Direccion Ejecutiva.

b.4) Rendir informes a las instancias competentes sobre la ejecucion de los
programas.

b.5) Elaborar e integrar el anteproyecto de presupuesto de la Direccion Ejecutiva
conforme a las actividades contempladas en la norma juridica.

b.6) Organizar la documentacion generada por la Direccion Ejecutiva conforme a
lo establecido por la Comision de Transparencia y Acceso a la informacion

Publica del Estado de Campeche.

2.3.1.2.2- CULTURA DEMOCRATICA Y LA PROMOCION DE LOS DERECHOS POLITICOS-
ELECTORALES.

A) Politica especifica:

a.l) Contribuir a la formacién ciudadana mediante la promocion de valores
democraticos y civicos entre la poblacion infantil, juvenil y adulta en general
para desarrollar actitudes que los doten de bases firmes para ser ciudadanas
y ciudadanos conocedores de sus derechos, responsables en el
cumplimiento de sus obligaciones, libres, cooperativos y tolerantes; es decir,
habitantes capacitados para participar en la democracia.

a.2) Promover y difundir las actividades del Instituto Electoral del Estado de
Campeche como organismo encargado de organizar las elecciones
estatales, para fortalecer su presencia entre la sociedad en general,
mediante acciones encaminadas a consolidar la confianza de la ciudadania

en las instituciones electorales.

B) Lineas de accién:
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b.1) Realizar las gestiones de colaboracién interinstitucional con autoridades,
instituciones gubernamentales, partidos politicos e instituciones académicas,
para fortalecer la cultura democratica y dar a conocer al Instituto Electoral.

b.2) Contribuir al desarrollo de competencias civicas entre las y los nifios,
jovenes y poblacién en general, para fortalecer la ciudadania y promover la
participacion ciudadana mediante jornadas civicas y platicas informativas.

b.3) Realizar actividades tendientes a involucrar a las y los nifios, jovenes y
poblacién en general, en asuntos relacionados con la educacion civica
mediante la implementacién de talleres civicos.

b.4) Promover la participacién civico-democratica de las y los jovenes
estudiantes, mediante la socializaciébn de la urna electrénica como una
herramienta de votacion electronica.

b.5) Elaborar materiales didacticos y de apoyo con la finalidad de fomentar
mediante ellos, la cultura y la educacion civica en la sociedad.

b.6) Apoyar, capacitar y asesorar a quienes soliciten organizar sus elecciones
bajo el esquema de una eleccién constitucional o de votacion electronica.

b.7) Promover entre el personal el trabajo en equipo asi como el sentido de
pertenencia al Instituto.

b.8) Celebrar convenios de colaboracion con organizaciones publicas, privadas, y
de los tres érdenes de gobierno a efecto de difundir y ejecutar los programas
que realiza el Instituto como promotor de la educacion civica y encargado de
organizar las elecciones.

b.9) Implementar estrategias de educacién civica para promover la participacion
ciudadana durante el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

b.10) Elaborar la propuesta de disefio e impresién de materiales didacticos para
las y los Capacitadores-Asistentes Electorales y Supervisores/as Electorales,
para apoyar el desarrollo de sus actividades en campo para el Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

b.11) Elaborar la propuesta de disefio, produccion y distribucion de las prendas de
identidad para las y los Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores
Electorales.

b.12) Elaborar las propuestas del material de capacitacién para las y los
Capacitadores Asistentes Electorales, Supervisores Electorales vy

Funcionarios/as de Mesa Directiva de Casilla: “Guia para el desarrollo de la
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platica de induccién a Supervisor/a Electoral y Capacitador/a-Asistente
Electoral para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018", “Manual del
funcionario/a de la Mesa Directiva de Casilla Unica’, “Manual del
funcionario/a de mesa de casilla especial’, “Informacion bésica para
ciudadanos/as sorteados/as”, “Rotafolio de la Jornada Electoral” y Cartilla
“Aspectos importantes a cuidar durante la Jornada electoral”.

b.13) Privilegiar la colaboracion institucional en materia de capacitacion electoral e
integracion de mesas directivas de casilla con el Instituto Nacional Electoral
en la realizacion de elecciones coincidentes.

b.14) Participar conjuntamente en las capacitaciones con las y los Capacitadores
Asistentes Electorales y Supervisores Electorales que el Instituto Nacional
Electoral programe, de acuerdo a los lineamientos que se establezcan para
el caso.

b.15) Elaborar la propuesta de disefio y produccion de la documentacion electoral
gue solicite el Instituto Nacional Electoral para el desarrollo de los simulacros
con los/las Funcionarios/as de Mesa Directiva de Casilla, conforme a las

especificaciones que se determinen.

2.3.1.2.3.- DIFUSION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES POLITICO -ELECTORALES.

A) Politica especifica:
a.l) Informar y comunicar a la poblacién en general acerca de sus derechos y
obligaciones politico-electorales, a través de la difusion en los eventos que

organice y en los medios electrénicos a su alcance.

B) Lineas de accién:
a.l) Disefiar un programa integral de difusion institucional, que incluya
actividades especificas en los siguientes ambitos:
> Imagen Institucional
> Fortalecimiento de la Cultura Civica
a.2) Disefar e instrumentar actividades de difusion interinstitucional para dar a
conocer al interior del Instituto Electoral del Estado de Campeche, el trabajo

de las distintas areas que lo integran.
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a.3) Promover cursos y conferencias en materia electoral que posicionen al
Instituto Electoral entre la poblacién en general.

a.4) Desarrollar las acciones derivadas de los compromisos que se establezcan
en los convenios suscritos en materia de educacion civica con el Instituto
Nacional Electoral en el marco de la politica nacional que se defina en la
materia.

a.5) Elaborar y proponer el plan de trabajo de la campafia de promocion del voto
para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2017-2018.

a.6) Elaborar la propuesta para producir y difundir mensajes orientados a
promover la participacion ciudadana y el voto razonado durante el Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2017-2018 mediante el disefio, produccién y

difusidn de spots subtitulados para television y spots para radio.

2.3.1.2.4.- IGUALDAD DE GENERO Y NO DISCRIMINACION.

A) Politica especifica:

a.l) Fortalecer la incorporacion de los principios y conceptos de los derechos
humanos, igualdad de género, diversidad y no discriminacién, mediante la
sensibilizacion a la ciudania en general en los diferentes ambitos de
competencia (laboral, social, cultural, etc.), como valores ineludibles de un

sistema democratico.

B) Lineas de accién:

b.1) Elaborar y desarrollar un programa general de igualdad de género y no
discriminacion.

b.2) Promover y fomentar entre las instancias ciudadanas la participacién politica
en igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres, para lograr la
igualdad sustantiva.

b.3) Difundir material didactico sobre los derechos humanos, no discriminacion,
diversidad e igualdad de género entre la ciudadania.

b.4) Dar seguimiento a las acciones que se realicen en el Instituto en materia de
igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres.

b.5) Impulsar la igualdad de género y la no discriminacion entre las y los

servidores publicos del Instituto.
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2.3.1.2.5.- DIFUSION DE LA NUEVA DISTRITACION ELECTORAL.

A) Politica especifica:
a.l) Informar y difundir entre la poblacion la nueva reordenacion territorial de los
21 distritos electorales uninominales del Estado de Campeche aprobada por

el Consejo General del Instituto Nacional Electoral.

B) Lineas de accién:

b.1) Elaborar y desarrollar el plan de trabajo de informacion y difusion de la
nueva Distritaciébn Electoral con actividades especificas de disefio y
produccion de material informativo impreso y electronico, asi como material
publicitario y actividades de difusién entre la poblacion en general.

b.2) Utilizar los medios de comunicacién al alcance, para dar a conocer la nueva
Distritacion Electoral, y los ciudadanos tengan conocimiento del Distrito
Electoral al que pertenecen o en su caso, al que cambiaron.

b.3) Implementar trabajos de difusién en coordinacién con instituciones publicas y
privadas, especificamente del ambito educativo y de los tres érdenes de
gobierno, asi como los partidos y agrupaciones politicas para fortalecer las
actividades establecidas dentro del Plan de Trabajo.

b.4) Efectuar acciones especificas en las zonas geograficas de mayor impacto
por la nueva Distritacion Electoral, contemplando el disefio de material
referenciado a los casos especiales asi como reuniones informativas con los

pobladores y la instalacién de un médulo itinerante.

2.3.1.2.6.- ESTRATEGIA NACIONAL DE CULTURA CIVICA (ENCCIVICA) 2 017-2023 DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL (INE) EN EL ESTADO DE CAMPECHE.

A) Politica especifica:
a.1l) Colaborar con el Instituto Nacional Electoral en la implementacion, desarrollo
y evaluacion de la Estrategia Nacional de Cultura Civica (ENCCIVICA) 2017-

2023 para el fortalecimiento de la cultura democratica, de conformidad a la
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legislacion electoral local vigente y sujeto a la disponibilidad presupuestal

para el ejercicio fiscal 2017.

B) Lineas de accion:

b.1) Generar alianzas con instituciones publicas, partidos politicos,
organizaciones civiles, sociales, sindicales o empresariales, que contribuyan
al 6ptimo desarrollo de la ENCCIVICA.

b.2) Fomentar el didlogo, la discusién y la participacién entre los diversos actores
involucrados en el proceso de implementacion y desarrollo de la ENCCIVICA
y las y los ciudadanos.

b.3) Implementar campafias de promocidon de los derechos de las y los
ciudadanos para que alcancen su ejercicio pleno y responsable.

b.4) Procurar el intercambio de informacion, con el Instituto Nacional Electoral,
sobre las acciones que promueva o ejecute el Instituto Electoral del Estado
de Campeche, respecto de la ENCCIVICA.

EL PRESENTE DOCUMENTO FUE APROBADO POR UNANIMIDAD D E VOTOS POR EL CONSEJO
GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPE CHE EN LA 92 SESION
EXTRAORDINARIA CELEBRADA EL D A 14 DE OCTUBRE DE 2016.
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